Emne: Tilbud om ansættelse som [stillingstype]
Kære [kandidatens navn]
Vi er glade for at kunne tilbyde dig stillingen som [Stilling] ved [institution/afdeling], [kommunens navn], med opstart [startdato og evt. slutdato, hvor dette er relevant]. 
Ansættelsen sker i henhold til gældende overenskomst. Den aftalte løn udgør samlet [beløb]. Vi gør opmærksom på, at din løn endnu ikke er færdigforhandlet med din faglig organisation. Den endelige lønsammensætning og pension vil fremgå af dit ansættelsesbrev, sammen med dine øvrige ansættelsesvilkår, som du snarest vil få tilsendt.
Tilbuddet er betinget af:
· modtagelse af relevant uddannelsesbevis
· dokumentation for gyldig arbejds- og opholdstilladelse, hvor dette er påkrævet
· indhentelse af tilfredsstillende straffeattest samt børneattest, hvor dette er relevant
Har du spørgsmål, er du meget velkommen til at kontakte [kontaktperson] på [telefon/e-mail].
Vi ser frem til at høre fra dig.
Med venlig hilsen

