Notat

Modtager(e): Ledere i kommunen

Belebsgraenser for indgaelser af aftaler og kontrakter
(Almindelig drift: keb af varer og tjenesteydelser)

Afdelinger og enheder i kommunen indgar og anvender forskellige typer af

kontrakter og aftaler lgbende. | nedenstaende er opridset reglerne for, hvem der
i kommunen har kompetence til at indga forskellige typer af kontrakter indenfor

almindelig drift og k@b af varer og tjenesteydelser.

Af notatet fremgar saledes ogsd, hvad ledere i almindelighed ikke har
kompetence til at indga af aftaler og kontrakter.

Indkgb og kontrakter som ikke har baggrund i udbud
Ved indkgb eller kontraktindgaelse, som ikke har baggrund i SKl-aftaler,
kommunale udbud eller aftaler fra Vestegnens Indkgbs-Forum (VIF), geelder

belgbsgraenserne i tabel 1.

Tabel 1. Indkgb, kontrakter eller aftaler som ikke har baggrund i udbud

Kontrakttype

Godkender

Indkgb af varer og tjenesteydelser under
100.000,- kr.

Bevillingsansvarlig leder

Indkgb af varer og tjenesteydelser*
mellem 100.000,- kr. og 300.000,- kr.

Den bevillingsansvarliges leder

Indkgb af varer og tjenesteydelser* fra
300.000,- kr. op til 500.000,- kr.

Afdelingschef godkender for
niveau 4 og 5 ledere.

Direktar i reference godkender
hvis indkgbet/kontrakten/aftalen
er pa en afdelingschefen er
bevillingsansvarlig.

Indkgb af varer og tjenesteydelser* fra
500.000,- kr. op til teerskelveerdien
(1.644.638 kr. i 2025)

Ansvarlig direktar

Indkgb af varer og tjenesteydelser over
teerskelveerdi (1.644.638 kr. i 2025)

Der kan ikke indgas kontrakter
over teerskelveerdien uden et
forudgdende udbud. Kontrakten
underskrives af
Kommunaldirektgren
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Notat: Belgbsgraenser for for indgdelser af aftaler og kontrakter

*Alle aftaler indg&et med eksterne konsulenter over 100.000,- kr. skal der orienteres om til relevant
politisk udvalg, hvis der er tale om almindelig drift. Brug af konsulenter og radgivere pa bygge- og
anleegsomradet afrapporteres ifm. den arlige eopgerelse af afdelingernes brug af konsulenter

Der er i kommunen krav om, at der ved kagb over 100.000,- kr. indhentes 2-3
tilbud, sa der bl.a. sikres markedsafdaekgning, og at tiloud og efterfalgende
aftaler journaliseres i SB-SYS.

Godkendelse af aftaler og kontrakter skal ske ved underskrift fra de anfgrte
ledere i tabel 1. Aftaler journaliseres i SB-SYS pa de respektive sager
kontrakterne vedrgrer. Undtagelsesvist kan der ved mindre aftaler journaliseres
bekreeftigende mails, som dokumentation for accepten af aftalen, afheaengigt af
leverandgrernes egne regler for compliance og aftaleindgaelse.
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Aftaler som budgetansvarlige ledere ikke kan indgd uden seerskilt godkendelse,
politisk sag og/eller bevilling

e Igangseetning af udbudsforretning efter udbudsloven (herunder EU-
udbud) uden godkendelse af @konomi & Stab samt ansvarlig direktar.

e Leasingaftaler (operationel savel som finansiel leasing) uden
godkendelse af @konomi og Stab forud for indgaelse. Endelig
underskrift af kommunaldirektgr og borgmester. Ingen andre har
bemyndigelse til at indga leasingaftaler i kommunen.

e Salg af inventar, keretgjer og andre aktiver uden forudgaende
godkendelse af @dkonomi & Stab (Skriv til @S Callcenter
os.callcenter@albertslund.dk)

e Indgaelse af lejemal eller udlejning (kan kun ske gennem Kommunale
Ejendomme, som varetager ngdvendig godkendelse politisk)

o Udlejning af bygninger og lokaler (kan kun ske gennem Kommunale
Ejendomme, som varetager evt. ngdvendig politisk godkendelse)

Ovenstaende aftaler kan budgetansvarlige ledere ikke indga alene, da der kan
veere seerlige love og regler, som kommunen skal sikre overholdes. Derudover
kan ovennaevnte aftaletypder afheengigt af karakteren af den enkelte aftale
ogsa kraeve en politisk godkendelse, eller at der som minimum laves en saerskilt
bevilling

Undtagelser for ovenstaende

Kontrakter vedrgrende bygge- og anleegsopgaver godkendes med baggrund i
seerskilt forretningsgang(e) for Miljg & Teknik, Kommunale Ejendomme samt
Forsyningen.

Kontrakter vedrgrende kab af sociale tiloud pa bgrne- og voksenomradet;
specialiserede skoletilbud samt beskeeftigelsestiloud godkendes med baggrund
i afdelingernes egne konkrete forretningsgange pa de respektive omrader.

1 Bistand fra eksterne konsulenter, r&dgivere mv. skal uagtet om det er p& almindelig drift eller
vedgrer bygge- og anleegspogaver konteres pa kommunens specifikke arter for disse udgifter:
40239000 Ekstern konsulentbistand samt 49239000 Ekstern konsulentbistand m. moms.
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Notat: Belgbsgraenser for for indgdelser af aftaler og kontrakter

Kontrakter med baggrund i EU-udbud eller udbud efter udbudsloven godkendes
efter seerskilt forretningsgang.

Regler for prokura for tinglysning beskrives i seerskilt notat.

Belgbsgraenser for indkeb gennem kommunens indkgbssystem fremgér af
seerskilt forretningsgang samt i kommunens kasse- og regnskabsregulativ.
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