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Forord

Ved afholdelse af valg er der en raekke opgaver der skal Igses bade fgr, under og efter valget. Selv om der er
stor forskel pa omfanget af de enkelte opgaver, er det meget vigtigt at pointere, at alle opgaver skal Igses
med den stgrst mulige opmaerksomhed og omhyggelighed og at ingen opgave har mindre betydning end
andre.

Ngdvendigheden af dette skyldes, at alle opgaver griber ind i hinanden og derfor far den ene opgave ogsa
nemt en afggrende betydning for muligheden for at Igse de efterfglgende/andre opgaver optimalt og
effektivt, uanset hvor lille opgaven synes at veere. Og i sidste ende har det betydning for muligheden for, at
fa hele det samlede stemmeseddelregnskab til at ga op.

Nar du har pataget dig en af de opgaver, der skal Igses i forbindelse med et valg, bliver du derfor ogsa en
vigtig og afggrende brik i den samlede opgavelgsning. Det haber vi, at du har forstaelse for og szetter pris
pa.

Samtidig vil vi sige tusind tak fordi du er med pa holdet. Det er en sjov, spaendende og ikke mindst vigtig

proces vi skal i gang med sammen. Danmark er af Royal Military College of Canada og University of East

Anglia, England karet som verdensmestre i valg i 2015, 2017, 2018 og 2023. Sa med din deltagelse bliver du
en del af et verdensklasse set-up, som ogsa gerne skal vaere verdens bedste i 2025.

@konomi & Stab gnsker jer alle en rigtig god valgdag.



Opgaver og roller

Holdlederens og -assistentens opgave

Forud for valget

Eventuelle szerlige gnsker til indholdet i kontorartikelkassen gives til Radhusbetjentene, som vil sgrge for at
der sa vidt muligt, tages hand om dette.

IT-afdelingen opsaetter sa hurtigt som muligt efter udskrivningen af et valg et prgvemiljg til afprgvning af
Valg-Lokal. I vil modtage besked om, hvor og hvornar | kan afprgve og teste systemet.

Ved folketingsvalg, valg til Europa-Parlamentet, folkeafstemninger og tilsvarende varetager
holdlederassistenten ogsa opgaven som fintzllingsholdleder.

Ved kommunalvalg og regionsradsvalg varetager holdlederassistenten opgaven som finteellingsholdleder i
forhold til kommunalvalget og holdlederen varetager opgaven som fintzellingsholdleder for
regionsradsvalget.

Dagen for valget

Kontroloptaelling af stemmesed|er

Dagen fgr valget foretager fintallingsholdlederen og fintzellingsholdene den fgrste kontroloptzelling af
stemmesedlerne til afstemningsstedet. Fintallerne inviteres til dette af fintaellingsholdlederen.

Stemmesedlerne bundtes i bundter af 25 stk., der igen bundtes i bundter af 100 stk.

Kontrol af afstemningssteder:

Holdlederne foretager sammen med den lokaleansvarlige fra Valgsekretariatet kontrol af afstemningssted,
borde, stemmerum, IT og valgurner. Der vil blive udsendt mail med tidspunktet. Holdlederen kontrollerer
selv, at egen IT/PC og mobiltelefon fungerer samt at nummeret i telefonlisten er korrekt.

IT-teknik leverer PC’er mm. til Valg-Lokal og opstiller dette pa afstemningsstedet inden kontrol af
afstemningsstedet finder sted. | forbindelse med kontrollen tjekker holdleder og -assistent at der er
forbindelse mellem de PC’er der anvendes til Valg-Lokal. Til det formal medbringer holdleder og
holdlederassistent egen baerbar PC til brug for kommunikation med Valgsekretariatet pa valgdagen og til
den efterfglgende fintzelling af stemmesedler. Der foretages ogsa en forelgbig fintaelling til kommunalvalg,
folketingsvalg samt Europaparlamentsvalg pa valgaftenen, hvor PC skal bruges.

| forbindelse med gennemgang af valgstedet identificerer holdleder og holdlederassistent plakater omkring
valgstedet, som er i strid med reglerne om valgagitation pa valgstedet. Safremt der findes plakater, som eri
strid med reglerne skal disse noteres, og der tjekkes kort tid inden valgstedet abnes pa valgdagen, om
plakaterne stadig haenger der. Safremt de g@r det kontaktes Materialegarden (43 66 04 66), som derefter
tager plakaterne ned.



Brevstemmegennemgang:

Forud for valget foretages gennemgang af brevstemmer i kantinen af holdleder og holdlederassistent under
overveerelse af af mindst to medlemmer af valgbestyrelsen.

Se vejledningen ”Valgbestyrelsens gennemgang af brevstemmer”

Rollefordelingsskema incl. pauser:

Holdleder udarbejder rollefordelingsskema som forelaegges valgstyrerformanden til godkendelse.

Holdlederen forelaegger valgstyrerformanden sit forslag til fordeling af rollerne som valglistefgrere,
valgkortmodtagere, stemmeseddelvogtere, stemmerumsvogtere og stemmemodtagere i forbindelse med
valghandlingen samt fordeling af opgaver i forbindelse med den efterfglgende optaelling af stemmesedler
pa afstemningsstedet. Der vil veere en grovoptelling pa af de afgivne stemmer pa afstemningsstedet. Til
Kommunalvalget, Folketingsvalg og Europaparlamentsvalg vil der efterfglgende ogsa veere en forelgbig
fintaelling pa listestemmer og kandidater. Ved folkeafstemning vil der alene vare tale om en grovoptzelling.

Rollefordelingen:

e De administrative medarbejdere placeres pa pladserne; valglistefgrer og valgkortmodtagere
e Valgstyrerne og tilforordnede placeres pa de gvrige pladser
Det er hensigtsmaessigt at placere en valgstyrer/tilforordnet med valgerfaring, i rollen som
stemmeseddelvogter
e Rollerne som stemmerumsvogtere og stemmemodtagere bemandes med valgstyrere eller
tilforordnede
Se beskrivelsen af de enkelte roller senere i vejledningen.

Holdleder udarbejder skema med fordeling af pauser:

e 2 hold til morgenkaffe

e 3 hold til frokost

e 3 hold til eftermiddagskaffe
e 3 hold til aftensmad

Holdleder og valgstyrerformand fordeles pa hvert sit pausehold.
Holdleder og holdlederassistent fordeles pa hvert sit pausehold.

Valglistefgrer og valgkortmodtager ved hvert valgbord fordeles pa hvert sit pausehold.

Valgdagen

Valgstederne abner kl. 8.00 og lukker kl. 20.00.

Holdleder, holdlederassistent og administrative medarbejdere mgder pa afstemningsstedet kl. 7.00.
Valgstyrerformanden, gvrige valgstyrere og tilordnede vaelgere mgder kl. 7.30.

Valgmaterialet vil blive leveret ca. kl. 7.00 — Servicemedarbejderen pa afstemningsstedet er orienteret om,
at der skal vaere adgang til valglokalerne senest fra 6.45.



Inden dbning af afstemningsstedet

Nar holdlederen og -assistenten er ankommet til afstemningsstedet:

Gentages kontrol af valgstedet inklusiv tjek for ulovlig agitation

Valgmaterialet — opslag med stemmeseddel, vejledninger til vaelgeren — saettes op

Bemeerk! Der skal vaere opslag med vejledning om, hvordan man stemmer og at stemmesedlen kan
ombyttes i alle stemmerum og ude i lokalet

Stemmebokse tjekkes

Valgurner tjekkes og ggres klar med haengeldse — husk ogsa den transportable valgurne
(Valgurnerne ma ikke lases fgr de fgrste vaelgere har godkendst, at urnerne er tomme)
Valgmaterialet modtages og kontrolleres (stemmesedler, labels, blanketter mm)—ved evt. mangler
kontaktes Valgsekretariatet

Stemmesedler tzelles igen og det kontrolleres, at der er bundtet i 4x 25 stk. og 100 stk.

Endvidere kontrolleres, at adgangsveje og belysning fungerer tilfredsstillende

Valgkassernes indhold — kontorartikler mm — gennemgas. Eventuelt manglende materiale
rekvireres fra indkgbskontoret

Holdlederen sgrger for, at personalet og de af de tilforordnede veaelgere og valgstyrere, der er mgdt,
opsatter diverse skilte, kuglepenne, opslag m.v. pa afstemningsstedet.

Det er holdlederens ansvar at saette skilte og opslag op i og omkring valglokalet og s@rge for, at det ser
pant ud.

Herefter kalder holdlederen alle der medvirker ved afviklingen af valget sammen og

foretager navneoprab

krydser alle af pa holdlisten. Hvis der mangler nogen, indberettes dette til Valgsekretariatet
Holdlederen meddeler, hvilken rolle hver isaer har faet tildelt samt henviser til vejledningen.
Rollebeskrivelserne er udsendt til alle.

klokke og valgstyrerformandstale udleveres til valgstyrerformand, sa han/hun kan dbne
valghandlingen

(Hvis det ikke kan ske i valglokalet, bliver holdlederassistenten tilbage i valglokalet ,mens navneoprab og
orientering foregar et andet sted. Stemmesedlerne ma ikke ligge uden opsyn)

Holdledertale — se forslag til tale pa medarbejdersiden, der laegges vaegt pa:

Rollefordelingen/ansvarsomrade herunder vigtigheden og betydningen af at alle udfgrer deres
opgave effektivt og opmaerksomt

Afkrydsningsprocedure — valgkort nummereres fortlgbende

Stemmeseddelvogteren saetter en streg for hver udlevering af stemmeseddel. Det tjekkes Igbende,
at der er overensstemmelse mellem nummeret pa valgkortet og antallet af udleverede
stemmesedler, efter mottoet "tael hellere en gang for meget”. Stemmeseddelvogteren har
desuden ansvaret for ombyttede og tilbageleverede stemmesedler, som laegges ind i dertil hgrende
omslag.

Eksempel: Hvis der ligger to ombyttede stemmesedler skal antallet af streger hos
stemmeseddelvogteren veere to hgjere end nummeret pa sidste valgkort



e Stemmemodtager sikre sig, at alle stemmesedler afleveres i en valgurne

e Rollebeskrivelser laegges pa hvert valgbord. Rollebeskrivelserne findes senere i denne vejledning.

o Alle administrative deltagere og valgstyrene deltager aktivt i optaellingen, nar afstemningen er
afsluttet

Holdleder og/eller holdlederassistent

o Holdleder og -assistent tester Pc’erne til Valg-lokal virker, som de skal. Brug funktionen “kontroller
opsaetning” under fanen Teknik i Valg-Lokal.

e Indtaster de sidste oplysninger i den digitale valgliste. Det kan vaere oplysninger om dgdsfald i Igbet
af natten samt brevstemmer, der er ankommet til afstemningsstedet efter
brevstemmegennemgangen dagen for valgdagen. Dette ggres ved at fremsgge veelger i Valg-Lokal
og andre status, tilfgje eller slette veelgeren.

e Sikre at alle tilforordnede har login til Valg-Lokal (udprint stregkoder).

e Informerer om at der Igbende logges ind og ud af VALG-Lokal ved pauser.

e Opdater stemmeseddelbeholdning. Indtast antal modtagne stemmesedler. Opdater |gbende med
udlevering til bordene. Flyttes til kontroloptaelling.

e abner den digitale valgliste, skifter til fase tre ”Valghandling” og laser op for “Fremmgde”, sa
valgbordene kan scanne valgkort

e Sgrger for at stemmesedler inddelt i bundter af 100 kontroltzelles igen samt tjekker at
stemmesedlerne er bundtet i underbundter af 25 med elastik om.

e Abn valget for fremmgde i Valg-Lokal.

Valgbordene sikrer, at de enkelte stemmeseddelbundter (igen) kontroloptzelles, inden man begynder at
udlevere stemmesedler fra bundtet til veelgere. Hvis der ikke er ngjagtigt 100 stemmesedler (fordelt pa 4 x
25) i bundtet, leveres bundtet tilbage til holdlederassistenten, som lsegger bundtet nederst i kassen med
stemmesedler og man undlader sa vidt muligt at benytte dette bundt. OBS - Ved efterfalgende opteelling af
“ikke udleverede stemmesedler”, teelles dette bundt som om der er 100 stemmesedler i bundtet.

Valgtelefonen/mobiltelefonen ma sa vidt muligt kun bruges til samtale mellem afstemningsstedet og
radhuset, da den helst ikke ma veere optaget af samtaler der er uvedkommende for valget. (Dette gaelder
ogsa selv om det er en arbejdstelefon der normalt ogsa benyttes til private samtaler)

Afstemningen dbnes
Valgstyrerformanden abner valghandlingen kl. 8.00.

Inden formanden holder sin "abningstale", ma holdlederen sikre sig, at alle pladser ved valgborde og
stemmerum m.v. er besat i henhold til den udarbejdede rollefordelingsplan.

Holdlederen sgrger for, at "abningstalen" er klar, sdledes at formanden kan &bne valget. Abningstalen er
trykt under afsnittet ”Valgstyrerformandens opgaver” senere i denne vejledning.

Den fgrste veelger, der passerer gennem stemmerummet, kontrollerer, at valgurnerne er tomme. Derefter
lases valgurnerne. Holdlederen paser endvidere, at de transportable stemmekasser lases. Holdlederen



opbevarer ngglerne/ngglen til stemmekasserne, bade de almindelige og de transportable kasser, hele
dagen.

Under valghandlingen

Under valghandlingen skal holdlederen med jeevne mellemrum sikre sig, at de tilstedevaerende
medarbejdere, tilforordnede og valgstyrere udfgrer deres opgaver i overensstemmelse med vejledningen
vedrgrende afstemningsstedet. Eventuelle afvigelser bgr straks patales, ligesom der i grovere tilfaelde kan
veere tale om at involvere valgstyrerformanden eller at foretage indberetning til valgsekretariatet.

Safremt der er uregelmaessigheder eller haendelser ud over det forventelige, skal der skrives en
bemaerkning om dette i Valg-Central, som en handelse.

Holdlederen eller valgstyrerformanden skal altid veere til stede i valglokalet.

| Igbet af dagen indberetter holdlederen stemmeprocenter fra Valg-Lokal til Valgsekretariatet via Valg-
Central pa de fastsatte tidspunkter (kl. 10, 12, 14, 16, 18 og 20).

Holdlederen og holdlederassistenten sgrger for Igbende at opdatere udlevering af stemmesedler under
”stemmeseddelbeholdning” i Valg-Lokal. Det tjekkes Isbende om det stemmer.

Holdleder og -assistent:
e sikrer opbevaring af nggler til valgurnerne
o Tjekker Ipbende om Stemmeseddelbeholdning stemmer.

e Holdleder planlagger grovopteallingen af stemmesedler og foreleegger denne for
valgstyrerformanden til godkendelse.
Planen indeholder en fordeling af roller (se rollevejledninger for “valglistefgrer” og
”stemmeseddelvogter” senere i denne vejledning):

a. Valglistefgrer og stemmeseddelvogter afstemmer valgbordet

b. To administrative (evt. tilforordnede eller holdleder/-assistent, hvis der stadig er mange
veelgere) sgrger for optaelling af brevstemmer — se vejledningen Brevstemmer, punktet
”"Gennemgang af brevstemmer pa valgdagen”

e har ansvaret for stemmesedlerne

udleverer stemmesedler til valgbordene og sikrer korrekt indtastning i VALG-Lokal.

e sikrer sig at valgbordene Igbende laver en afstemning af valgbordets modtagne valgkort og
udleverede stemmesedler. Tjekker, at der ved hvert valgbord holdes styr pa og regnskab med
ombyttede og tilbageleverede stemmesedler samt restbeholdning af stemmesedler
Eksempel: Hvis der ligger to ombyttede stemmesedler skal antallet af streger hos
stemmeseddelvogteren veere to hgjere end nummeret pa sidste valgkort

Se fremgangsmade senere i denne vejledning under punktet ”Stemmeseddelvogter”



e Varetager de Ipbende opgaver i forhold til f.eks. udskrivning af erstatningsvalgkort samt a&ndring af
veelgerstatus mm

o Klokken udleveres til valgstyrerformand ved stemmeafslutningen

Holdlederassistent

Efter valghandlingen

Nar den sidste veelger har afgivet sin stemme kl. 20:00 eller sa snart der ikke er flere vaelgere, der gnsker at
afgive deres stemme, lukkes for fremmgde i Valg-Lokal.

Det endelige antal veelgere indtastes i valg-central, ligesom bordregnskab fra Valg-Lokal indtasets i fanen
"Bordregnskab”. Nar Bordregnskab er indtastet ggres fglgende:

1. Nar valget er afviklet, skal valgdata eksporteres fra VALG-lokal. For at eksportere valgdata skal
holdlederen eller -assistenten logge ind i VALG-lokal og tilga siden 'Teknik’. Her skal man klikke pa
knappen "Eksporter valgdata’. Herefter vil en fil med valgdataene blive downloadet til PC'en. Man skal |
notere antallet af afgivne stemmer fra siden ’Status pa valg’ i VALG-lokal samt tidspunktet for
eksporten, som senere skal bruges til at verificere, at det er det korrekte antal stemmer, der importeres
til VALG-central. Gem filen med valgdata pa et USB-medie, sa den kan findes, nar den efterfglgende
skal importeres til VALG-central.

2. Efter du har eksporteret valgdata fra VALG-lokal, skal du importere valgdataene til VALG-central. Det
gores ved at logge ind i VALG-central og tilga siden 'Systemadministration’. Klik pa fanen 'VALG-lokal’.|
tabellen ‘Import af valgdata’ skal der klikkes pa knappen ‘Importer valgdata’. Nu kan du kontrollere, at
den korrekte fil er indlaest. Det gér du ved at tjekke, at antallet af ‘Afgivne stemmer’ fra filen stemmer
overens med den antal, du noterede, da du eksporterede valgdataene. Derudover er det vigtigt, at du
verificerer, at afstemningsomradet og ‘Tidspunkt for eksport’ stemmer overens med den fil, du har
eksporteret. Klik pa "OK’ nar du har kontrolleret, at det er den korrekte fil. Valgdataene fra VALG-lokal
er nu blevet importeret til VALG-central.

3. Optellingen startes ved at klikke pa ’Start opteelling’. Pa den made kan kommunens valgansvarlige
felge status for alle afstemningsomrader. Start den fysiske optaelling af valget.

Stemmeoptallingen er offentlig, se Folketingsvalglovens § 68, stk. 1. Af sikkerhedsmaessige grunde skal den
del af lokalet/lokalerne, hvor stemmeoptellingen foregar afskeermes pa en sadan made, at uvedkommende
ikke kan komme til stemmesedlerne, mens offentligheden stadig kan overvaere optaellingen.

Kort beskrivelse af proces for grovopteaelling pa afstemningsstedet:
Holdleder sikrer sig at alle gar i gang med deres opgaver jfr. den tidligere godkendte plan for
grovoptzellingen.

e Der afsaettes passende bemanding omkring abning af brevstemmer

o Alle gvrige starter med at folde stemmesedler ud og sortere dem pa partier — ved ja/nej
afstemninger sorteres der kun i to bunker

e Opteellingen starter nar stemmesedlerne er sorteret i bunkerne

e Ugyldige og tvivisomme stemmesedler sorteres fra og gennemgas af holdleder og valgstyrerformand



Man kontroltaeller for hinanden

Resultater indtastes i VALG-central.

Afstemningsbogen udskrives, underskrives og laegges i kassen i den kasse, som sendes videre til
fintzellingstedet.

Alle sgrger for, at der er ryddet op i valglokalet

Holdleder kontrollerer, at afstemningsbogen er underskrevet af valgstyrerne.

Uddybende vejledning for grovopteaelling pa afstemningsstedet
Nar afstemningen er afsluttet, skal valgstyrere og tilforordnede efter optalle stemmerne.

Ved grovoptallingen optzaelles, hvor mange stemmer der er afgivet pa hvert parti — ved ja/nej afstemninger
sorteres pa henholdsvis ja og nej stemmer.

Holdlederen organiserer stemmeopteallingen — grovopteellingen er planlagt og aftalt med
valgstyrerformanden pa forhand.

Servicemedarbejderne pa afstemningsstederne opsaetter ekstra borde til optaelling af stemmesedler.

@konomienheden udfaerdiger et szt af foldbare ”Listeskilte” med Partier/Kandidater/Svarkategorierne for
afstemningen, som skal lette grovoptaellingen og senere igen fintaellingen. Der er ligeledes ”Listeskilte” til
blanke stemmer og ugyldige stemmer. Skiltene foldes og opstilles hensigtsmaessigt pa bordene til brug for
sorteringen af stemmesedler. Stemmer afgivet pa f.eks. A (socialdemokratiet) leegges i en bunke ud for det
listeskilt der star A pa osv.

TIP til optzellingen

Der er ikke en fast form for organiseringen af grovoptzellingen, men det anbefales at den fgrste sortering -
efter stemmeurnerne er tgmt - sker ved at stemmesedlerne fordeles blandt de tilstedevaerende
(valgtilforordnede, administrative og fintaellerne som er mgdt pa valgstedet som hjalp til grovoptzellingen).
Den enkelte teller fordeler stemmesedlerne i tre bunker: de to st@rste partier (fra seneste tilsvarende valg)
+ en bunke til “andre lister”. Ugyldige stemmer laegges i den faelles bunke for ugyldige stemmer Ipbende
som de findes.

Hvis der er tvivl om hvilket parti/kandidatliste, der er stemt p3, lsegges stemmesedlen i bunken af ugyldige.
Nar den fgrste sorteringen er faerdig, deles opteaellerne i to hold.

Hold 1: gar i gang med at tzelle de 2 stgrste partier. Der foretages opteaelling af de enkelte bunker.
Stemmesedlerne bundtes i bundter & 25 stk. En anden pa holdet opteller bundtet igen inden de samles
med en ny elastik om 4 bundter (4 x 25).

Hold 2: overtager bunken ”andre lister”, som sorteres ud pa de resterende partier/kandidatlister samt
blanke og evt. nye ugyldige stemmesedler. Nar sorteringen er feerdig optaelles stemmerne. Samtidig
bundtes stemmesedlerne med elastikker i bundter & 25 stk. og eftertaelles igen af en anden tzeller pa holdet
inden de samles med elastik om 4 bundter (4 x 25).

Hvis det ene hold er faerdig fgrst, hjelper de det andet hold med at faerdiggare opteellingen.
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Nar alle stemmesedler er sorteret i bunker, og eventuelle ugyldige og tvivisomme stemmesedler er taget
fra, kan opteellingen begynde.

Opteellingen foregar pa den made, at en medarbejder teller en stemmeseddelbunke, i bundter af 4 x 25
stk.= 100 stk., hvorefter en kollega eftertaeller. Nar listens samlede antal stemmer er talt og eftertalt,
noteres antallet af gyldige stemmesedler og gyldige brevstemmesedler pa en post-it, som er pasat det
foldede "listeskilt”. (Hvis man senere opdager en stemme pa f.eks. liste A, der dukker op under optaellingen
af liste F, flyttes stemmesedlen til den korrekte bunke og tallet hhv. opjusteres (liste A) og nedjusteres (liste
F) pa de to post-it ’s.

Ugyldige og alle tvivisomme stemmesedler tages fra, og valgstyrerformanden afggr sammen med
holdlederen, om stemmesedlen er ugyldig. Safremt stemmesedlen erklaeres ugyldig, saettes en Post-It seddel
pd med angivelse af efter hvilken § stemmesedlen er vurderet ugyldig.

Vaer omhyggelig med at tage alle evt. ugyldige og tvivisomme stemmesedler fra, da det kan betyde et
ungdigt stort ekstra tidsforbrug for valgbestyrelsen og fintzellerne pa fintzellingsdagen, hvis der kommer
flere ugyldige og tvivisomme stemmesedler frem under fintaellingen. Det bgr derfor tilstraebes, at der ikke
kan findes flere ugyldige eller tvivisomme stemmesedler ved fintzellingen.

Antallet af gyldige stemmesedler pa hver svarkategori (ja/nej), de ugyldige stemmesedler, tilbageleverede,
ombyttede samt restbeholdningen af ikke udleverede stemmesedler (ikke udleverede bundter optzlles
som 25/100 stk.) opggres og tallene indskrives i valg-central. Ikke udleverede stemmeseddel-bundter skal
ikke adskilles.

Nar resultatet af grovopteaellingen foreligger

Udfyldning af resultatet af opteellingen i VALG-central

Indtast Bordregnskab, gyldige stemmer opdelt i fremmg@destemmer og brevstemmer, ugyldige stemmer,
ligeledes opdelt i fremm@de stemmer og brevstemmer samt stemmeregnskab. Der vises henholdsvis
grenne bjaelker, nar felter stemmer og rgde bjzelker, hvis et felt ikke stemmer. Nar holdleder og valgstyrer
er tilfredse med optaellingen, sendes denne til “godkendelse” i VALG-central. Det ggres ved at klikke pa
knappen ‘Send til godkendelse’, hvorefter optaellingen sendes til godkendelse hos Valgsekretariatet, og
optaellingens status skifter til ‘Afstemningsomradet er klar til godkendelse’.

Valgsekretariatet vil acceptere en difference pa max. 5 ved optzellingen af partistemmer pa det enkelte
afstemningssted.

Nar afstemningen er sendt til godkendelse sendes SMS til valgkoordinator Morten Michaelsen pa 2031676
Afstemningen godkendes herefter. | far besked pa SMS.

Udfyldning og underskrift af afstemningsbog

Nar afstemningen er godkendt kan afstemningsbogen udskrives, hvorefter den underskrives af
valgstyrerne.

Det er valgstyrerformandens opgave at sikre, at afstemningsbogen er underskrevet af alle valgstyrerne.

Den underskrevne afstemningsbog laegges gverst i kasserne med stemmesedler, sa valgkoordinatoren
kan tage den pa fintallingsdagen.
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Forelgbig fintzelling

Opteellingen fortsaetter, som efter samme princip som grovoptellingen.

Hold 1 — tzeller de to stgrste partiers liste- og kandidatstemmer — noterer stemmetal pa post-its
Hold 2. — teeller de gvrige partiers liste- og kandidatstemmer — noterer stemmetal pa post-its.

Resultatet tastes i VALG-central under fanen “Fintzelling”. Indtast Bordregnskab, gyldige liste og personlige
stemmer opdelt i fremmgdestemmer og brevstemmer, ugyldige stemmer, ligeledes opdelt i fremmgde
stemmer og brevstemmer samt stemmeregnskab. Der vises henholdsvis grgnne bjeelker, nar felter
stemmer og r@de bjaelker, hvis et felt ikke stemmer. Nar holdleder og valgstyrer er tilfredse med
optzaellingen, sendes denne til “godkendelse” i VALG-central. Det ggres ved at klikke pa knappen 'Send til
godkendelse’, hvorefter optaellingen sendes til godkendelse hos Valgsekretariatet, og optaellingens status
skifter til 'Afstemningsomradet er klar til godkendelse’.

Nar valget er godkendt kan pakningen starte.

Pakning af materiale
Stemmesedler og afstemningsbog pakkes efter anvisningen i afstemningsbogen for valget — se nedenfor.
| saerskilte pakker bundtes:

Afstemningsbogen (skal ligge gverst i em af kasserne med gyldige stemmer).

de ikke udleverede stemmesedler

de ombyttede stemmesedler

de afgivne gyldige stemmesedler

de afgivne blanke stemmesedler

de afgivne andre ugyldige stemmesedler*

de i betragtning tagne yderkuverter og fglgebreve fra vaelgere, der havde afgivet brevstemme
de ikke i betragtning tagne brevstemmer i yderkuverter med fglgebreve og uabnede konvolutter med
stemmesedler fra vaelgere

9. de efter afstemningens begyndelse fremkomne brevstemmer

10. de benyttede valglister

11. de benyttede valgkort

O NV AWM

* De ugyldige stemmesedler leegges gverst i kassen med stemmesedler. Valgsekretariatet vil afhente de
ugyldige stemmesedler direkte fra treekassen fgr fintallingsholdene mgder ind til fintaellingen.

Stemmematerialet pakkes i traekassen/kasserne og kgres straks til fintaellingsstedet i den bil, der er
rekvireret — se telefonnummer i telefonlisten.

Computer, som bruges til at tilga Valg-central , USB-stik samt stremkabel pakkes i kassen med
kontorartikler og sendes med til fintaellingsstedet. USB-stik afleveres til valgkoordinatoren, Morten
Michaelsen, efterfglgende.

@vrige PC’ere samt switch, handscanner, printer, ledninger og kabler pakkes i IT-afdelingens plastickasser
og afhentes af IT-afdelingen.
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Holdlederen aftaler tidspunkt med chauffgrerne om afhentning af valgmateriale. (Nar der foretages
forelgbig fintzelling er det fintaellingsholdlederen som aftaler tidspunkt med chauffgrer for afhentning)

Gennemgang af brevstemmer modtaget pa valgdagen
Holdlederen har ansvaret for opbevaring af brevstemmematerialet indtil valghandlingen er slut.

Dette skyldes, at man skal kunne dokumentere overfor en vaelger, at denne har afgivet en brevstemme.
Safremt vaelgeren mgder op pa afstemningsstedet og @nsker at stemme igen og naegter at have afgivet en
brevstemme tidligere.

Hvis vaelgeren har afgivet en brevstemme og denne er taget i betragtning, kan vaelgeren ikke stemme igen
pa valgdagen.

Afstemningsstedet kan pa valgdagen modtage flere brevstemme, end dem der er opgjort ved
brevstemmegennemgangen dagen fgr valget.

Brevstemmer der er rettidigt indkomne er brevstemmer, der er modtaget pa afstemningsstedet fgr
afstemningens begyndelse pa valgdagen.

De rettidigt indkomne brevstemmer, der er modtaget pa afstemningsstedet fgr afstemningens begyndelse
pa valgdagen, men efter brevstemmegennemgangen dagen i forvejen, gennemgas pa samme made som
ved brevstemmegennemgangen. Dette er beskrevet i vejledningen ”"Brevstemmer”.

Brevstemmer, der modtages af valgstyrerne efter afstemningens begyndelse, skal have pategnet
modtagelsestidspunktet (dato og klokkeslaet) og kommer ikke i betragtning. Yderkuverterne abnes ikke.

Antal ikke rettidigt indkomne brevstemmer noteres i VALG-central.

Det samlede antal brevstemmer, der ikke er taget i betragtning lsegges i en stor kuvert for sig og maerkes
"brevstemmer, der ikke er taget i betragtning” Husk at skrive antal udenpa (Der er udleveret labels).
Kuverten laegges i traekassen sammen med det gvrige valgmateriale og medbringes til fintaellingen.
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Valgstyrerformandens opgave

For valghandlingen begyndes:

Godkende opgavefordeling for valgstyrere og tilforordnede veelgere med holdlederen for
afstemningsstedet. Holdlederen har fremlagt forslag til rollefordeling og pauseplan senest ved
brevstemmegennemgangen dagen fgr valget.

Valgstyrerformanden og gvrige valgstyrere bistar holdleder og -assistent med at klarggre
afstemningsstedet.

Ved valghandlingens begyndelse

KI. 8.00 ringes der med klokken og ”abningstalen” afholdes

Keere alle
| dag afholder vi valg til Kommunalbestyrelsen og Regions rad.

Kommunalbestyrelsen har udpeget et antal tilforordnede vaelgere, som skal sikre, at valghandlingen finder
sted, som det er bestemt i valgloven.

Jeg er udpeget til formand for valgstyrerne og de tilforordnede, og skal i den anledning byde velkommen til
de velgere, der er mgdt op fra morgenstunden for at afgive stemme.

Inden afstemningen pabegyndes, vil jeg bede et par vaelgere om at kaste et blik i valgurnerne for at sikre, at
disse er tomme, inden vi begynder at laegge stemmesedler ned i dem.

Nar det er konstateret, vil urnerne blive aflast, og det vil de vaere, indtil valget er afsluttet.

Afstemningen begynder overalt pa fastlandet kl. 8.00 og fortsaetter til kl. 20, eller sa leenge der endnu
derefter mgder vaelgere op for at stemme.

Afstemningen sluttes fgrst, nar ingen vaelger tilkendegiver at ville stemme, selv om de opfordres til det.

Jeg erklaerer valget for abent, og lad os habe pa en hgj valgdeltagelse.

Valgdagen

Valgstyrerformanden skal, sammen med holdleder og holdlederassistent:
o Sikre ro og orden pa afstemningsstedet under afstemningen
e Forhindre at der sker valgagitation pa og udenfor afstemningsstedet

e Have overblik over hvem der evt. gives tilladelse til midlertidigt at forlade afstemningsstedet.
Evt. tilladelse kan kun gives i samarbejde med holdlederen pa afstemningsstedet
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Ved valghandlingens afslutning kl. 20.00

Afstemningen fortsaetter til kl. 20.00, eller sa leenge der endnu derefter mgder vaelgere op for at stemme.
Afstemningen sluttes, nar ingen vaelger tilkendegiver at ville stemme, selvom de opfordres til det.

Valgstyrerformanden lukker valget ved, hgjt og tydeligt, at spgrge ud i rummet, "er der flere vaelgere der
@nsker at afgive deres stemme".

Hvis der kommer flere ind af dgren, skal disse veelgere have mulighed for at afgive stemme, uanset
tidspunktet.

Der spgrges tre gange i og umiddelbart udenfor afstemningslokalet.

Nar dette er sket, og safremt der ikke er det, erklaerer valgstyrerformanden valget for lukket ved at sige hgjt
"Jeg erklaerer hermed valget for lukket".

Dgrene lukkes (md ikke Idses) og grovopteellingen pa afstemningsstedet saettes i gang.
Husk at stemmeoptallingen er offentlig tilgaengelig.

Men en evt. besggende skal holdes pa fornuftig afstand af stemmesedlerne og ma ikke vaere til hindring for
at stemmeoptzaelling kan forega uforstyrret.

Ved opteellingen pa afstemningsstedet

Valgstyrerformanden leder grovoptzllingen af stemmesedlerne i samarbejde med holdlederen og
holdlederassistenten. Valgstyrerformanden fglger den pa forhand godkendte procedure som holdlederen
har udarbejdet.

Folgende opgaver skal varetages ved optallingen pa afstemningsstedet:
e gennemfgre optaellingen effektivt og kvalificeret,
a. f.eks. ved at sikre, at alle er naervaerende og Igser den opgave de er palagt
o sikre ro til udfyldelse af det regneark der skal afleveres til Valgsekretariatet
o sikre ro til udfyldelse af afstemningsbogen for afstemningsstedet

e sikre, at ingen valgstyrere forlader afstemningsstedet fgr afstemningsbogen er udskrevet og
underskrevet af alle valgstyrere
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Valgkortmodtagerens rolle

Valgkortmodtagerens rolle er, at:

Inden valghandlingen pabegyndes

Safremt en vaelger har brevstemt vil dette fremga af den digitale valgliste. Der vil derfor ikke veere nogen
valgkort tilhgrende brevstemmerne.

Hvis vaelgeren allerede har brevstemt, kan vaelgeren ikke stemme igen pa valgdagen
Under valghandlingen
e Modtager valgkortene fra vaelgeren

e Scanne valgkortets stregkode, og klikke pa 'Godkend og udlevér stemmeseddel’, nar veelgers
fedselsdag er verificeret.

e Valgkortene nummereres manuelt med et fortipbende nummer og saettes i nummerorden i de
udleverede valgkortkasser

e Henvise til holdlederassistent, safremt der skal udskrives et erstatningsvalgkort, hvis en vaelger, der
er opf@rt pa valglisten, ikke medbringer valgkortet, eller safremt der matte opsta andre
udfordringer

e Erstatningsvalgkortet nedsaettes i valgkortkassen pa samme made som de gvrige valgkort

Valglistefgrerens rolle

Valglistefgrerens rolle er:

Inden valghandlingen pabegyndes

o Tjekke opsaetning af scanner og valg PC

Under valghandlingen

o Valglistefgreren skal forlange, at veelgeren giver oplysning om sin fgdselsdato. Vaelgeren skal i gvrigt
pa forespgrgsel give oplysning om sit navn og sin bopael — safremt vaelgeren ikke gnsker at oplyse
dette mundtligt, tilbydes vaelgeren et stykke papir han/hun kan skrive oplysningerne pa.

Hvis der er tvivl om en vaelgers identitet, skal denne fastslas, om forngdent ved fremlaeggelse af
dokumentation herfor

e Henvise vaelgeren til holdleder/-assistent safremt der opstar tvivisspgrgsmal eller et valgkort ikke
kan scannes eller indtastes

Hvis en person, der mgder op for at stemme, ikke star i valglisten, Henvises vaelgeren til afstemningsstedets
holdlederteam, som tager kontakt til folkeregisteret for at undersgge om der er sket en fejl. Se nummer i
telefonlisten
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Ved valghandlingens afslutning

Slukke handscanneren og afvente, at holdlederassistenten har lukket for fremmgde. Ved valgets afslutning
kan det angives, hvor mange stemmesedler, der er blevet ombyttet og tilbageleveret samt antallet af ikke-
udleverede stemmesedler for valgbordene. Det ggres ved at klikke pa de tre prikker under ‘"Handling’ ud for
hvert valgbord og vaelge ‘Opdater beholdning ved valgets afslutning’.

Angiv herefter antal ombyttede, tilbageleverede og ikke-udleverede stemmesedler.

Stemmeseddelvogterens rolle
Ved flere valg pa samme tid, vil der eventuelt veere en stemmeseddelvogter for hvert valg.
Stemmeseddelvogterens rolle er:

e at udlevere en stemmeseddel til hver veelger. Ved udleveringen til vaelgeren ma stemmesedlerne
ikke vaere sammenfoldet. Det ma ngje iagttages, at der ikke udleveres mere end én stemmeseddel
pr. valg til nogen vaelger. Stemmesedlen udleveres fgrst, nar valglistefgreren har kontrolleret
vaelgerens navn i valglisten og sagt OK til udlevering af stemmeseddel samt valgkortmodtageren
har modtaget valgkortet.

e At holde regnskab med det ngjagtige antal udleverede stemmesedler, ved at szette streger pa et
stykke papir (havelager). Det kontrolleres jaevnligt, at antal modtagne valgkort stemmer overens
med antal udleverede stemmesedler (havelager)

e Hvis en stemmeseddel efter udleveringen til vaelgeren, men forinden den er lagt i valgurnen, findes
ubrugelig, f.eks. fordi veelgeren har sat sit kryds forkert eller ved uagtsomhed er gjort ubrugelig, kan
vaelgeren fa stemmesedlen ombyttet.

Ombyttede stemmesedler opbevares i et saerskilt omslag

Tilbageleveret stemmesedler

Der er ikke mulighed for at borgeren kan tilbagelevere en stemmeseddel til Folketingsvalg. Skulle
det ske alligevel, sa skal det noteres i afstemningsbogen, at borgeren har andret sin mening mht.
at stemme.

o Stemmesedlerne udleveres af holdlederassistenten til stemmeseddelvogteren i bundter med 100 i
hver og underbundtet i 4 x 25

e Stemmeseddelvogteren kontrolopteaeller bundtet igen, inden det tages i brug ved afstemningsbordet.
Safremt et bundt ved Stemmeseddelvogterens kontroloptaelling indeholder mere eller mindre end
100 stemmesedler (underbundtet i 4 x 25), tilbageleveres bundtet til holdlederassistenten. Ved
optaelling af restbeholdning af stemmesedler, betragtes bundtet som et bundt pa 100
stemmesedler

o Sikre, at der hele tiden er styr pa hvor mange stemmesedler der er modtaget ved bordet, samt pa
hvor mange stemmesedler der er udleveret, ombyttet, tilbageleveret og i restbeholdningen ved
valgbordet
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Ved valghandlingens afslutning

Opgores antallet af stemmesedler der er modtaget ved valgbordet, i Ipbet af dagen.
Det noteres, hvor mange stemmesedler der er:

o udleveret

e ombyttet

e samt restbeholdning af stemmesedler ved bordet
| opggrelsen noteres ogsa hvor mange valgkort der er modtaget ved valgbordet.

Opgorelsen underskrives af valgkortmodtageren og stemmeseddelvogteren og afleveres til
holdlederassistenten, som medbringer opggrelserne til fintellingen naeste dag.

Stemmerumsvogterens rolle
Stemmerumsvogterens roller er:

o at holde gje med, at stemmerummet fremstar forskriftsmaessigt, d.v.s. forsynet med
kuglepen/filtpen til afkrydsning, opslag med vejledning om fremgangsmaden, pult til brug ved
afkrydsning og tilstraekkelig belysning.

e at drage omsorg for, at der ved stemmeafgivningen kun opholder sig én vaelger i stemmeboksen.
| undtagelsestilfeelde kan det tillades, at sma bgrn medtages i stemmeboksen. Sma bgrn er bgrn
under skolealderen, der skal vaere under opsyn. (Dette er kun en praktisk regel, ikke en officiel
regel)

o Hvis veelgere ikke respekterer denne regel, kan man henvise til teksten i Lov om Folketingsvalg § 48 ,
hvor i der star at “Stemmeafgivningen sker i stemmerummet, hvor kun vaelgeren ma veere til
stede.....” (star ogsa under pkt. 7.3., s. 63, i vejledningen). Hvis dette ikke er tilstreekkeligt, ma
vaelgeren henvises til at klage til kommunalbestyrelsen.

e at drage omsorg for, at skriveredskabet i stemmerummet virker tilfredsstillende og evt. udskifte
dette

e at pase, at gardinet er trukket for, sa ingen kan se, hvad veelgeren stemmer

Stemmemodtagerens rolle
Stemmemodtagerens rolle er:

e vzere vagt ved valgurnerne. Der skal vaere konstant vagt ved valgurnerne, sa stemmesedler ikke
leegges forkert eller tages med fra afstemningsstedet

e Den fgrste vaelger, der passerer gennem stemmerummet kontrollerer, at valgurnerne er tomme
Derefter aflases valgurnerne, ogsa de transportable, og ngglerne afleveres til holdlederen
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Pase, at hver vaelger afleverer en stemmeseddel pr. valg og selv nedleegger stemmesedlen i
valgurnerne. Vaelgeren ma ikke tage en stemmeseddel med ud af valglokalet.

Stemmesedlerne skal vaere sammenfoldede fgr de laegges i valgurnen

Det er stemmemodtageren forbudt at ggre sig bekendt med, hvorledes en vaelger har stemt.

Passe pa at ingen vaelger afleverer mere end én stemmeseddel

Pase, at ingen stemmeseddel presses ned i valgurnerne med pinde eller lignende, fordi
stemmesedler der bevidst er beskadigede, er ugyldige

Sikre, at der bliver opstillet endnu en valgurne, hvis den fgrste er fyldt op
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Forplejning pa valgdagen

Der vil veere morgenmad, frokost og aftensmad pa afstemningsstedet.
Spisning og indtagelse af drikkevarer skal ske i spiselokalet.

Nar optaellingen og pakningen af materialer pa afstemningsstedet er afsluttet vil der vaere en forfriskning.

Indsamlingstilladelser

Der vil blive givet information om eventuelle udstedte indsamlingstilladelser.

Pressens adgang

Eventuelle journalister m.m. der kontakter valgstederne henvises til Janus Enemark Nissen, @konomi og
Stab. Direkte telefon 43686093. Se i gvrigt afsnit 7.11 i OIM’s vejledning om Pressens adgang.

Generelle bestemmelser — love og regler

Valgret

Valgloven fastsatter, hvem der har valgret til et hvert valgt. Ifglge valgslovens §3 har fglgende valgret:
- Opdateres med gzeldende valglov

Hvis de ovennavnte betingelser er opfyldt, bgr veelgeren sta pa valglisten.

Hvis en fremmadt veelger ikke stdr i valglisten, skal du kontakte folkeregisteret m.h.p. at opklare drsagen til
at vaelgeren ikke er opfart i valglisten.

Vejledning om afstemning

Generelt
Formanden for valgstyrerne abner valghandlingen med abningstalen kl. 8.00

KI. 20.00 opfordrer formanden de tilstedevaerende, der endnu ikke har stemt, til at afgive deres stemmer.
Nar der ikke er flere, der melder sig, erklaeres valghandlingen for slut.
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Ro og orden i stemmelokalerne

Valgstyrerne kan bestemme, at der i stemmelokalet foruden de personer, der forestar afstemningen, kun
ma opholde sig veelgere, der skal afgive stemme.

Endvidere kan valgstyrerne begraense antallet af tilstedevaerende vaelgere, nar ordensmaessige hensyn
kraever det. De tilstedevaerende skal rette sig efter valgstyrernes anvisninger. Jfr. vejledningens pkt. 7.5.

Valgagitation
Valgagitation er ikke tilladt i stemmelokalerne og de umiddelbare adgangsveje hertil
Udgangspunktet er, at afstemningslokalet skal veere neutralt omrade.

Valgstyrerne skal sgrge for, at vaelgerne ikke udsaettes for valgagitation eller anden holdningsmaessig
pavirkning i stemmelokalerne eller andre steder i umiddelbar tilknytning hertil. Jfr. Vejledningens pkt. 7.6.

Der ma saledes ikke uddeles propagandamateriale eller haenges valgplakater op eller pa anden made
udgves egentlig valgagitation i de naevnte lokaliteter eller de umiddelbare adgangsveje hertil, f.eks. gange,
trapper, skolegarde og lignende.

Dette geelder alt materiale af politisk karakter ogsa selv om det daekker samtlige opstillede partier.

Holdningsmaessig pavirkning via kommunens eller valgstyreres eller tilforordnede vaelgeres teendte
elektroniske medier (tv, computere, mobiltelefoner, smartphones og tablets m.v.) er omfattet af forbuddet.
Der ma saledes ikke vaere et taendt TV i valglokalerne.

Omrader pa eller ud til offentlig gade eller vej anses ikke for at vaere omfattet af forbuddet uanset
naerheden til indgangsdgren til bygningen.

Det er i loven forudsat, at valgstyrerne alene skrider ind i tilfeelde af manifestationer af en vis patreengende
karakter. At vaelgere, der mgder op for at stemme, baerer emblemer, maerkater eller lignende med
opfordringer til at stemme pa et bestemt parti (kandidatliste) eller en bestemt kandidat eller har deres
mobiltelefoner, smartphones, tablets m.v. taendte, er normalt ikke i sig selv nok til, at valgstyrerne skal
skride ind.

De personer, der deltager i afstemningens afvikling, ma ikke baere politiske emblemer, maerkater eller
lignende. De ma heller ikke baere maerkater, emblemer eller lignende, der angiver stillingtagen til aktuelle
politiske spgrgsmal eller i gvrigt giver udtryk for en bestemt politisk holdning eller lignende. En nal med
FN’s Verdensmal eller den gule slgjfe (St@t vore soldater) ma anses for en sadan holdningsmaessig
manifestation.

Det er ikke i strid med bestemmelsen at baere dannebrogsemblemer eller lighende eller at flage med
dannebrogsflag. Det er derimod i strid med bestemmelsen at baere emblemer m.v. med
Verdensmalssymbolet, EU-flaget eller det ukrainske flag, idet sddanne emblemer m.v. ikke vil fremsta
som politisk neutrale i forhold til folkeafstemningens tema.

Valgstyrerne skal i gvrigt sgrge for, at veelgerne har uforstyrret adgang til og fra afstemningslokalerne.
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Fotografering

Fotografering af stemmeafgivningen og publicering af billeder af en udfyldt stemmeseddel pa de sociale
medier

Det er ikke tilladt, at en veelger fotograferer sin udfyldte stemmeseddel og herefter publicerer billedet pa
de sociale medier eller andre steder. Det er i strid med stemmehemmeligheden, som fglger af lovens § 48,
stk. 3, hvoraf det fremgar, at vaelgeren skal sammenfolde sin stemmeseddel efter stemmeafgivningen, sa
ingen kan se, hvorledes valgeren har stemt. Jfr. vejledningens punkt 7.7.

Valgstyrerne bgr derfor informere de velgere, der retter henvendelse herom, om, at det ikke er tilladt at
fotografere sin udfyldte stemmeseddel. Da det imidlertid ikke er strafbart pa denne made at bryde
stemmehemmeligheden, kan valgstyrerne alene gribe ind med en henstilling om at overholde
stemmehemmeligheden i de tilfaelde, hvor valgstyrerne bliver bekendt med, at en vaelger vil tage et billede
af sin udfyldte stemmeseddel. Kommunalbestyrelsen er sdledes heller ikke forpligtet til at reagere, hvis det
efterfglgende opdages, at en vaelger har publiceret et billede af sin udfyldte stemmeseddel pa de sociale
medier eller andre steder

Fremgangsmade ved stemmeafgivningen

Valgret udgves ved personligt fremmgde pa afstemningsstedet. Valgeren skal inden stemmeafgivningen
aflevere sit valgkort til valglistefgreren. Har en vaelger ikke medbragt valgkort, udskrives et valgkort.
Valglistefagreren skal forlange, at vaelgeren giver oplysning om sin f@dselsdato. Vaelgeren skal i gvrigt pa
forespargsel give oplysning om sit navn og sin bopzel. Hvis der er tvivl om en veaelgers identitet, skal denne
fastslas, om forngdent ved fremlaeggelse af dokumentation herfor. Derefter, og nar valglistefgreren har
afmaerket vaelgerens navn pa valglisten udleveres til vaelgeren én stemmeseddel til hvert valg.

Safremt en vaelger ikke gnsker at benytte en stemmeseddel, skal denne tilbageleveres til den tilforordnede
veelgere, der registrerer stemmesedlen som tilbageleveret.

Stemmeafgivningen sker i stemmerummet, hvor kun veelgeren ma veere til stede jfr. Folketingsvalglovens §
48. Pa stemmesedlen saetter vaelgeren et kryds ved en listebetegnelse eller et kandidatnavn.

| undtagelsestilfeelde kan det tillades, at smd bgrn medtages i stemmelokalet. Sma bgrn er bgrn under
skolealderen, der skal vaere under opsyn. Se vejledningens pkt. 7.13

En veelger kan fa ombyttet en stemmeseddel, hvis der er sket en fejl. Det skal ske inden, stemmesedlen er
lagt i valgurnen. Den ombyttede stemmeseddel registreres med en streg pa det udleverede skema for
ombyttede stemmesedler.

Efter vaelgerens afkrydsning af stemmesedlen sammenfolder veelgeren stemmesedlen, saledes at ingen kan
se, hvordan der er stemt. Derefter laegger vaelgeren stemmesedlen i den valgurne, der er beregnet til det
pagaeldende valg. Det skal ske i overveerelse af en tilforordnet vaelger.

Veelgere, der har afgivet en brevstemme, der er taget i betragtning, kan ikke stemme til det pageeldende
valg ved afstemningen pa valgdagen.
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Hjzelp til stemmeafgivning
Hvem kan fa hjeelp?
Vejledningens pkt. 7.4.1.

Velgere, der pa grund af manglende fgrlighed, svagelighed eller lignende ikke kan bevaege sigind i
stemmelokalet eller sstemmerummet eller i gvrigt afgive stemme pa den foreskrevne made, kan forlange at
fa den forngdne hjaelp til stemmeafgivningen.

Hjzelp til stemmeafgivningen kan ydes ved personlig bistand og ved brug af hjelpemidler, der skal stilles til
radighed ved stemmeafgivningen.

Retten geelder alle vaelgere, ogsa dem der har behov for at far forklaret stemmesedlen mv.

Det er vaelgeren selv og ingen andre, der skal forlange at fa personlig bistand eller hjaelp ved brug af
hjeelpemidler hvis der kun gnskes én personligt udpeget hjaelper. @nsket skal vaere utvetydigt og ma ikke
kunne misforstas.

Hvis vaelgeren gnsker personlig bistand af to myndighedspersoner eller personlig bistand af en
myndighedsperson og en personlig hjalper, kan gnsket ske pa et andet sprog end dansk og kan evt.
formidles gennem en anden person, f.eks. et familiemedlem eller en tolk.

Reglerne for at fa hjzelp
Vejledningens pkt. 7.4.2.s pkt. 10g2

e Der skal veere to hjalpere, valgstyrer/tilforordnede eller en af disse samt en personlig udpeget
hjzelper.

e Envaelger kan i visse tilfeelde forlange, at personlig bistand ydes alene af en person, som velgeren
selv har udpeget, (vejledningens pkt. 7.4.2’s pkt. 3) dvs. uden at der tillige skal medvirke en
valgstyrer eller tilforordnet vaelger. Der er dog to betingelser der skal opfyldes:

o Velgeren skal udtrykkeligt og utvetydigt tilkendegive et gnsker herom og

e (nsket skal vaere begrundet i en umiddelbart konstaterbar eller dokumenterbar fysisk eller psykisk
funktionsnedseettelse

OBS - tilkendegivelsen om kun at have én hjalper kan ikke formidles gennem en anden person, f.eks. et
familiemedlem eller en tolk. Jfr. vejledningens pkt. 7.4.2’s pkt. 3, betingelse 1 og 2.

En “umiddelbart konstaterbar eller dokumenterbar fysisk eller psykisk funktionsnedsaettelse” kan vaere
f.eks. braekkede lemmer m.v. eller brug af kgrestol, krykkestokke, mobilitystok eller fgrerhund og lignende.

Det omfatter ogsa funktionsnedsaettelser, som ikke umiddelbart er synlige, men som valgeren kan
dokumentere, f.eks. i form af ledsagekort eller parkeringskort for personer med handicap udstedt af
Danske Handicaporganisationer eller en lsegeerklaering eller en erklaering/attest udstedt af en offentlig
myndighed.
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Det er valgstyreren eller den tilforordnede valger, der vurderer, om betingelsen er opfyldt og dermed, om
personlig bistand kan ydes alene af en personligt udpeget hjlper.

Hvis det vurderes, at personlig bistand ikke kan ydes alene af en personligt udpeget hjelper — fordi
betingelserne ikke er opfyldt — skal veelgeren tilbydes hjlp efter de almindelige regler (se ovenfor)

Hvem ma hjzelpe?

Personligt udpegede hjeelpere:
Vejledningens pkt. 7.4.3.

Der er ikke begraensninger i, hvilken person vaelgeren kan udpege som personlig hjzlper. Hjaelperen skal
dog have en sadan alder og modenhed, at vedkommende forstar karakteren af sin virksomhed.

En valgstyrer, en tilforordnet vaelger eller en kandidat til valget kan ogsa udpeges af vaelgeren som
personlig hjzelper.

Den person, veelgeren udpeger som personlig hjaelper, er ikke forpligtet til at patage sig erhvervet.
Hjeelpen ydes i forening mellem hjzlperen og valgstyre

Vealgeren kan udpege en ny personlig hjelper, hvis den fgrste ikke vil patage sig opgaven.

Hvad kan der gives hjzlp til?
Vejledningens pkt. 7.4.4 Personlig bistand til afkrydsning af stemmesedlen

Vaelgeren kan kun fa hjaelp til at afkrydse stemmesedlen, hvis vedkommende umiddelbart og utvetydigt kan
tilkendegive, hvad valgeren gnsker at stemme.

Ydes hjzlpen til veelgerens stemmeafgivning af bade en myndighedsperson og den person, der er udpeget
af veelgeren selv, skal veelgeren umiddelbart over for bade den person, der er udpeget af vaelgeren selv, og
myndighedspersonen afgive en utvetydig tilkendegivelse af, hvad vaelgeren gnsker at stemme. Det er ikke
nok, at vaelgerens tilkendegivelse af, hvad vaelgeren gnsker at stemme, alene opfattes som utvetydig af den
person, der er udpeget af vaelgeren selv.

e En handskreven seddel eller maskinskreven seddel, som vaelgeren har medbragt, og hvor dennes
gnske om afstemning fremgar, anses ikke for umiddelbar.

e Entilkendegivelse om et afstemningsgnske, formidlet gennem tolk, kan heller ikke anses for
umiddelbar.

e | sddanne situationer ma vaelgeren selv supplere umiddelbart overfor hjalperen og valgstyreren/den
tilforordnede.

¢ Tilkendegivelsen om den gnskede stemme skal veere utvetydig, og kan evt. afklares via neutrale
spegrgsmal til veelgeren.
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Vognstemme — stemme udenfor afstemningsstedet
Vejledningens pkt. 7.4.5.
Hvis det er ngdvendigt, kan vaelgeren afgive sin stemme umiddelbart uden for valglokalet. F.eks. i en bil.

De to valgstyrere/tilforordnede veaelgere skal bringe stemmesedlen ud til vaelgeren, nar de har sikret sig
veelgerens identitet. Hjeelpe med afstemningen og bringe den transportable stemmekasse tilbage til lokalet.

Hvis en veelger, der afgiver stemme umiddelbart uden for stemmelokalet, skal have hjzelp til at afkrydse
stemmesedlen, er det kun enten de to valgstyrere eller tilforordnede vaelgere, der giver veelgeren den
ngdvendige hjzlp, eller den hjzlper, som vaelgeren selv har udpeget samt den medvirkende
myndighedsperson, der ma medvirke ved stemmeafgivningen og fa at vide, hvad vaelgeren har stemt. Heraf
folger bl.a. at stemmeafgivningen uden for stemmelokalet bgr tilrettelaegges saledes, at eventuel hjaelp til
stemmeafgivningen sker uden for hgrevidde af andre end de pagaeldende medvirkende
valgstyrere/tilforordnede vaelgere eller en eventuel hjalper, vaelgeren har udpeget. Tilkendegivelsen om
hjeelp skal afgives af vaelgeren jf. det ovenstaende.

e Det er vigtigt, at stemmeafgivningen altid foregar pa betryggende vis uden nogen form for
pavirkning.

e Hvis en vaelger skal have hjzlp til afkrydsning af stemmesedlen udenfor lokalet, skal enten
valgstyreren eller hjaelperen medvirke ved stemmeafgivningen.

Tavshedspligt
Vejledningens pkt. 7.4.6.

De personer, der star for afstemningen, og de personer, der yder personlig bistand, ma ikke under
afstemningen give en veaelger rad eller opfordring med hensyn til, pa hvilket parti eller hvilken kandidat
veelgeren skal stemme.

De personer, der star for afstemningen, ma ikke oplyse over for uvedkommende, om en valger har vaeret
til stede for at afgive stemme eller i gvrigt oplyse forhold vedrgrende en valgers stemmeafgivning.

De myndighedspersoner, der medvirker ved afstemningen har tavshedspligt med hensyn til, hvad de far at
vide om en vaelgers stemmeafgivning. Det gaelder ogsa, hvis myndighedspersonen medvirker som hjzelper.

Handicappedes mulighed for valg af andet afstemningssted

Der er mulighed for eendring af afstemningssted for veelgere med handicap eller nedsat fgrlighed. Vejl. Pkt.
4.4.7.

En vaelger kan efter ansggning afgive sin stemme pa valgdagen pa et andet afstemningssted i kommunen,
end det afstemningssted, vaelgeren er tilknyttet i henhold til valglisten, safremt andringen af
afstemningssted er begrundet i vaelgerens handicap eller nedsatte fgrlighed.

Ansggning om at afgive stemme pa et andet afstemningssted i opstillingskredsen i bopaelskommunen skal
veere indgivet og godkendt 8 dage forud for valget.
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Afstemningsstedet pa Herstedgster Skole er et sarligt handicapvenligt afstemningssted
for kgrestolsbrugere eller gangbesvarede velgere. Afstemningsstedet er udstyret med rampe ved
indgangen og et stemmerum med have-/se&nkebord.

Hjeelpemidler

Pa samtlige afstemningssteder vil der blive stillet fglgende hjalpemidler til radighed:
e Sort filtpen til afkrydsning af stemmesedler
e En ikke handholdt lup, med plads til at afkrydse stemmesedlen under luppen
e En LED lampe

Veelgeren har fortsat mulighed for at medbringe egne hjzlpemidler (f.eks. lup eller szerligt skriveredskab)
ved stemmeafgivningen.

Afstemningsstedet pa Herstedgster Skole er udstyret med rampe ved indgangen og et stemmerum med
haeve-/saenkebord og et CCTV.

Bedgmmelse af ugyldige stemmesedler og brevstemmesedler,

7”on

Se valgportalen pa Medarbejdersiden under "Vaerktgjer”, ”Valg og afstemning”, “Valghandbogen”
I valghandbogen kan du finde en gennemgang af gyldige og ugyldige stemmesedler mm.

Afstemningsbogens side med ugyldighedsgrunde udfyldes med de anvendte paragraffer for ugyldighed.

Afhentning og nedlukning af afstemningssted

Holdlederassistenten/fintallingsholdlederen aftaler tidspunkt med chauffgrerne om afhentning — se
telefonnummer i telefonlisten.

Ingen forlader valgstedet fgrend de har faet tilladelse af fintaellingsholdlederen — se ogsa boksen under
punktet “Forelgbig fintaelling pa afstemningsstedet”, i denne vejledning.

26



	Forord
	Opgaver og roller
	Holdlederens og -assistentens opgave
	Forud for valget
	Dagen før valget
	Kontroloptælling af stemmesedler
	Kontrol af afstemningssteder:
	Brevstemmegennemgang:
	Rollefordelingsskema incl. pauser:

	Valgdagen
	Inden åbning af afstemningsstedet
	Afstemningen åbnes
	Under valghandlingen
	Efter valghandlingen
	Kort beskrivelse af proces for grovoptælling på afstemningsstedet:


	Uddybende vejledning for grovoptælling på afstemningsstedet
	Når resultatet af grovoptællingen foreligger
	Udfyldning af resultatet af optællingen i VALG-central
	Udfyldning og underskrift af afstemningsbog

	Foreløbig fintælling
	Pakning af materiale
	Gennemgang af brevstemmer modtaget på valgdagen

	Valgstyrerformandens opgave
	Før valghandlingen begyndes:
	Ved valghandlingens begyndelse
	Valgdagen
	Ved valghandlingens afslutning kl. 20.00
	Ved optællingen på afstemningsstedet

	Valgkortmodtagerens rolle
	Inden valghandlingen påbegyndes

	Valglisteførerens rolle
	Inden valghandlingen påbegyndes
	Ved valghandlingens afslutning

	Stemmeseddelvogterens rolle
	Ved valghandlingens afslutning

	Stemmerumsvogterens rolle
	Stemmemodtagerens rolle

	Forplejning på valgdagen
	Indsamlingstilladelser
	Pressens adgang
	Generelle bestemmelser – love og regler
	Valgret
	Vejledning om afstemning
	Generelt
	Ro og orden i stemmelokalerne
	Valgagitation
	Fotografering

	Fremgangsmåde ved stemmeafgivningen
	Hjælp til stemmeafgivning
	Hvem kan få hjælp?
	Reglerne for at få hjælp
	Hvem må hjælpe?
	Personligt udpegede hjælpere:

	Hvad kan der gives hjælp til?
	Vognstemme – stemme udenfor afstemningsstedet
	Tavshedspligt
	Handicappedes mulighed for valg af andet afstemningssted
	Hjælpemidler

	Bedømmelse af ugyldige stemmesedler og brevstemmesedler,

	Afhentning og nedlukning af afstemningssted

