Skriv bedre
politiske
dagsordener

Albertslund Kommune
Opsamling — april 2025



Dagens formal:
Use it or lose it!

Pa 24 timer glemmer du 70 %
af det, du har lzert i dag.

Pa en uge glemmer du 90 %,
hvis du ikke bruger det.

Derfor fik du 13 uger til at
traene og gve.

Derfor skal vi genopfriske og
traeene det, du laerte sidst!



Sidste kursusdag!

Kapitel 1: Forbered

Kend din genre — dagsorden
Skriv til malgruppen

Fa styr pa formalet

Kapitel 2: Planlzeg

Find fokus

Udvaelg pointer — disponer
Overskrift, resumé, indstilling

Kapitel 3: Skriv

Begraens fag- og forvaltn.sprog
Brug hverdagssprog

Skriv enkle saetninger

Kapitel 4: Rediger

Fa hjelp af en kollega
Laes grundig korrektur
Brug hjxelpevaerktgjer



Dagens program

Del 1: Hvordan er gaet? Opsamling
Del 2: 5 krav til sagsfremstillingen + feedback

Del 3: Nye perspektiver og tak for denne gang!



Dagens program

Del 1: Hvordan er gaet? Opsamling



Saml dine tanker
- skriv noter .

e Hvad skal du huske?
* Hvad skal du ggre nu?
Fortael nabo, hvad du skrev!

e —— - .

Da vi sluttede sidste gang:




Opvarmningsgvelse

5 minutter til din egen refleksion ‘

* Hvad har du arbejdet med siden sidst?
Alene eller med kollegaer?

* Tjek dine noter fra undervisningen — fik du arbejdet med
saerlige indsatser?

* Hvilke konkrete elementer har du forandret (det kan veere
skarpere overskrift, bedre struktur og overblik - andet)?

 Hvad har veeret sveert at omsaette og eendre?

Skriv noter, du skal bruge dem ...



Grupperefleksion

Opvarmningsgvelse

5 minutter til din egen refleksion ‘

* Hvad har du arbejdet med siden sidst?
Alene med kollegaer?

* Tjek dine noter fra undervisningen — fik du arbejdet med
serlige indsatser?

* Hvilke konkrete elementer har du forandret (det kan vaere
skarpere overskrift, bedre struktur og overblik - andet)?

Pe rspektive ri ng i gru pper: » Hvad har vaeret svaert at omsaette og aendre?

Skriv noter, du skal bruge dem ...

e Fremlaeg pa skift jeres refleksioner (se noter)
e Lad den enkelte fortaelle uden afbrydelse.
e De andre lytter og stiller opklarende spgrgsmal.

Opsamling: Veelg et (flere) af de gennemgaende temaer til en
feelles preesentation i plenum.



5 vigtige krav til politiske dagsordener

1. FOKUS
Teksten har et steerkt fokus. Kan jeg huske hovedbudskabet, nar jeg har laest teksten en gang?

2. RESUME

Teksten har et fint resume, max 5-7 linjer, giver svar pa, hvad sagen handler om, beskriver hvorfor
sagen skal behandles politisk og tydeligggr hvilken handling forvaltningen laegger op til.

3. RELEVANS
Teksten har tydelig relevans for politikerne og har fokus pa perspektiver for borgere og lokalmiljg.

4. OPBYGNING

Teksten er bygget op, sa den er nem at skimme og overskue + journalistisk princip (det vigtigste
forst).

5. SPROG Tak for jeres

Har en sproglig stil, der m l ¢ pa kommunes hjemmeside
eller Borger.dk. te kSter .

L A 4
-



Dagens program

Del 2: 5 krav til den politiske dagsorden + feedback



Giv og fa feedback - dine kollegaer er fantastiske!
r e 4 :

. @

* Jeg undrer mig over ...

* Nar jeg laeser, teenker jeg ...
» Jeg forstar ikke dette ord ...

Feedback pa tekster er ikke korrektur! 3 |




Giv og fa feedback

Albertslund Kommune

Feadback pa 5 udvalgte elamenter | de politiske dagsordener

Manen:

Feadback:

1. FOKUS
Tekstan har at sterkt fokus.
Kan jeg huske hovedbudskabet, nar jeg har l=st

teksten en gang?

2. RESUME

Teksten har et fint resume, max 5-7 linjer, giver svar
pa, hwad sagen handlar om, beskriver hvorfor
sapen skal behandles politisk og tydeligggr hvilken
handling fervaltningsn leegger op tl

3. RELEVAMNS
Teksten har tydelig relevans for politikerne og har
fokus pa perspektiver for borgere of lokalmiljg.

4. OPBYGMING
Tekstan er byggat op, 54 den ernem at skimme og
overskue + joumnalistisk pnincip (det vigtigste farst).

5. 5PROG

Har en sproglig stil, der minder om "moderne
hverdegesprog™ sem fx pd kommunes hjemmeside
aller Borgerdh

Giv feedback, der udvikle

dig og din kollega - BOLVIGKOM

12


https://bolvigkom.dk/giv-feedback-der-udvikler-dig-og-din-kollega/

Dagens program

1. FOKUS
Teksten har et staerkt fokus. Kan jeg huske
hovedbudskabet, nar jeg har laest teksten en gang?



Find fokus, for du skriver...

> o & o - o - o - o
- - - - -

Eksempel pa fokus

(Jeg vil gerne fortalle at ..) Kommunen mangler daginstitutionspladser til
de 0-3 arige. Vi har 72 bgrn pa ventelisten efter sommerferien. Vi har
udarbejdet en Igsningsplan.

Eksempler pa feedback:

”Ja, meget klart fokus og stram rgd trad gennem hele sagen” &
”Dit fokus er ”internt” - vigtigt for skribent, uklart for politiker/borger

”Fokus i sagen ligger pa teknisk I@sning ikke pa (bruger) problemet”

10



Fokus pa hvorfor!

HVORFOR?
Fokus pa: Politik,
Borger (slutbruger) strategi, vision, mal
Effekt for borger ...
Handlingsanvisende info, der
lpser et problem
Beskriver muligheder, fordele,
ulemper, dilemmaer

Faglig formidling

Sagsbehandler
Sagen, processen,

lgsningsmetoder, tekniske

detaljer, baggrund, i ie"ger midk .
forudseetning, arsager ... MasKINrumMSsTOKUS " :

HVORDAN og HVAD? ”Her har vi en Igsning”
Fokus pa detaljer, (men hvad er problemet) ...

l@sninger



Formal, fokus + disposition ‘=

Orientering om status pa gkonomi pa Bgrneudvalgets omrade marts 2024< Formal

Forvaltningen har gennemgaet aktivitetsniveauet pr. (dato) og har Fokus (problem] ‘
fundet en raekke udfordringer med at overholde udvalgets okus {problem

budgetramme.

Som ved de seneste budgetopfglgninger er er der primaert Problemet foldes ud

udfordringer med anbringelsesomradet, der presses gkonomisk af:

* Enstigning i antallet af anbringelser, der ligger ud forventninger,
som blev indarbejdet i budget 202X

* En gget kompleksitet i forbindelse med anbringelserne.

der besta af tre overordnede elementer:

For at nedbringe udgiftsniveauet er der udarbejdet en handleplan
Lasning praesenteres

1. Jkedew
2. Lkd joewd
3. iodsdjwe

Marianne Bolvig - BOLVIGKOM



Dagens program

2. RESUME

Teksten har et fint resume, max 5-7 linjer. Enkelt sprog.

* Giver svar pa, hvad sagen handler om

* Beskriver hvorfor sagen skal behandles politisk

* Tydeliggar hvilken handling forvaltningen laegger op til.



Resumé — et eksempel &

Resumé Hvad?
Grundejerforeningen Elmehusene har vedtaget, at de ensker at indfere parkerineskontrol pa de
parkeringspladser, som harer til deres omrade ifalge lokalplan nr. 17.8. Se Hvorfor?

Elmehusene oplever problemer med udefrakommende bilister, som park-m.émemngenz interne
parkeringspladser. Derfor ensker Elmehusene at opsatte ny skiltning og lave en privat ordning, hvor de far
parkeringsvagter til at kontrollere deres omrade. Hvilken?

Forvaltningen anbefaler, at Kommunalbestyrelsen giver tilladelse til at indfmrmﬁrkeringsknntml, da ingen
offentligretslige hensyn taler imod tilladelsen.

Kilde: Kommunalbestyrelsen, 11. marts 2025
@VELSE
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Dagens program

3. RELEVANS

Teksten har tydelig relevans for politikerne og har fokus
pa perspektiver for borgere og lokalmiljg.



Relevant indhold ...

o~

B EBU - Orientering om ny sygedagpengereform 2025

Resume

Der er vedtaget en sygedagpengereform, som er tradt i kraft en 1. januar 2025.
Pejlemaerkerne i den politiske aftale som udmentes i lovforslaget er:

Malretning af indsatserne til den enkelte borger
Styrket samarbejder med lz2gerne

Sterre vaerdighed i medet med "systemet”

De sterre strukturelle zendringer er ikke u

Udvalget bliver orientefet om hvilke konsekvenser reformen far for arbgjdet med sygedagpengemodtagere i

Albertslund Kommune.

| SIDE 20



Relevant indhold ...

Relevant indhold er fx fordele, ulemper og konsekvenser ...

1. Vi leegger
opgaven ud

2. Vi ger, som vi
plejer

TIP

Konsekvenser for

borgerne

>Flere "fremmede” i
borgerens hjem.
>Utryghed om tgjet
kommer hjem igen.
>Renere tgj

>Tryghed ved kendt
I@sning.

>Opgaven lgses taet
pa borgeren.

Konsekvenser for
kommunen

>Nemmere at

administrere
>Faerre med-
arbejdere (evt.
afskedigelser).

>Ingen

@konomiske
konsekvenser

>Billigere end

nuvarende ordning
(belgb).

>Ingen

Administrationens

vurdering

Administrationen
anbefaler denne
I@sning, da den er
billigere og mere
effektiv end den
nuvaerende ordning.

Fokus i sagen skal handle om borgere! Politikere er fgrst og fremmest optaget af
borgeroplevelser, livskvalitet og tryghed.
Sadan skaber du plads til politisk debat - BOLVIGKOM

| SIDE 21


https://bolvigkom.dk/saadan-skaber-du-plads-til-politisk-debat/

Relevant indhold ... =&

Beslutning om den fremtidige drift af MusikTeatret

Den fremtidige drift at MusikTeatret
For at sikre en stabil og baeredygtig udvikling af MusikTeatret er det nedvendigt at revurdere de skonomiske rammer for
driften. De kommende valg af bevillingsniveau vil have direkte konsekvenser for tilgaengeligheden, aktivitetsniveauet og det
kulturelle tilbud til borgerne. Uden en gkonomisk tilfarsel risikerer MusikTeatret en nedtrapning af aktiyi svaekket
serviceniveau. En gget bevilling vil derimod muliggere en fortsat udvikling og opretholdelse af de
den baggrund preesenteres felgende tre scenarier for MusikTeatrets fremtidige drift:

Drgftelsessager
skal indeholde

- Scenarie 1 - Et MusikTeater med flere lukkedage og feerre arrangementer

- Scenarie 2 - Driften fortszettes uaendret (bevilling pa 350.000 kr.) n ullgheder,
- Scenarie 3 - MusikTeatret fungerer som medested i dagtimerne (bevilling pa 550.000 kr.) som kan skabe
politiske
drpftelser!
3. RELEVANS SA relevant og s4 tydeligt forklaret. &
Teksten har tydelig relevans for politikerne og har Det er praacis det her, der skaber politisk
fokus pa perspektiver for borgere og lokalmiljg. engagement og som tydeligger, hvilke politiske
dilemmaer man som politiker er ngdt til at treeffe.
Flot.

| SIDE 22



Dagens program

4. OPBYGNING

Teksten er bygget op, sa den er nem at skimme og
overskue + journalistisk princip (det vigtigste fgrst).



Det vigtigste forst

Fokus

Detaljer (hovedbudskab)
Baggrund Forklaring
Og premis

Konklusion og

hovedbudskab Detaljer

Akademisk metode Journalistisk metode

Derfor skal du lave en disposition, fgr du skriver - BOLVIGKOM
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https://bolvigkom.dk/derfor-skal-du-lave-en-disposition-foer-du-skriver/

Niveaudelt formidling

Vi udskifter din elmaler

Vi udskifter alle elmalere i Radius” forsyningsomrade ...mumle mulme ipsis lorium ...

Du behgver ikke vaere hjemme

Vi har registreret, at din elmaler sidder tilgengeligt for vores tekniker. ...mumle
mulme ipsis lorium ...

Det koster ikke noget

...mumle mulme ipsis lorium ... i
Denne tekst har 4 niveauer!

Vi kommer i uge 46
...mumle mulme ipsis lorium ...

Vil du vide mere
...mumle mulme ipsis lorium ...(link)



Fremhaev de vigtigste pointer &'

MBU/@U/KB - Beslutning om indferelse af parkeringskontrol i grundejerforeningen
Elmehusene

Sagsfremstilling

Udefrakommende bilister anvender parkeringsplodser

Den 23. maj 2024 vedtog grundejerforeningen Elmehusene at indfere parkeringskontrol pa deres interne
parkeringspladser og private fzllesvej (bilag 2). Elmehusene oplever problemer med at personer, som ikke bor i
omradet, parkerer deres varevogne pa Elmehusenes parkeringspladser over natten. Om margenen eller i lebet af
dagen valger flere at parkere egen bil i Elmehusene, for derefter at kere videre i deres varevogne. Dette resulterer
i mangel pa parkeringspladser til beboerne i Elmehusene.

@nsker af indfaere parkeringskontrol med ny skiltning og parkeringsvagter

Elmehusene ansker at opsastte ny privat skiltning, som skal informere om de nye regler og fa private vagter til at
kontrollere parkering i omradet. Parkeringspladserne skal deles op i to omrader; et for beboere og et for gaster
{bilag 2). | omradet for beboere skal man registreres og have en tilladelse, eller et gaestekort for at kunne parkere. |
geesteomradet vil man kunne parkere i 30 min. uden at skulle have saerlig tilladelse. Elmehusene ger opmaerksom
pa, at Hiemmehjzelpen og lignende stadig vil kunne parkere hos beboerne i Elmehusene uden at fa en
parkeringsafgift.

Vejmyndigheden ser ingen offentligretiige hensyn, som taler imod indfarelsen af parkeringskontrol
Kommunalbestyrelsen skal som vejmyndighed vurdere, om der er offentligretlige hensyn, som taler imod en
indfarelse af parkeringskontrol i det g==ldende omrade, som er privat fallesvej. Det der kan tale imod at give en
tilladelse, kan f.eks. vare, hvis der er trafiksikkerhedsmasssige hensyn, som taler imod, eller hvis den trafikale
zndring vil medfere trafikale problemer i det offentlige vejnet.

Forvaltningen vurderer ikke, at trafiksikkerheden forringes ved indferelsen af parkeringskentrol. Det kan ikke
udelukkes, at de udefrakommende bilister, som ikke |=ngere kan parkere i Elmehusene, rykker sig til et andet
omrade i Albertslund Kommune. Forvaltningen vurdere dog ikke, at der kan stilles krav om at grundejerforeningen
Elmehusene varetager parkering for udefrakommende bilister. Derfor vurderer forvaltningen ikke, at der er
offentligretlige hensyn, som taler imod en tilladelse.

Der er tidligere givet tilladelse pa Robinievej
Kommunalbestyrelsen godkendte den 10. september 2024, at grundejerforeningen Robinieve] etape 1 indferte en
tilsvarende ordning.

Forvaltningen anbefaler derfor ogsa, at der gives tilladelse til, at grundejerforeningen Elmehusene indferer privat
parkeringskontrol.

Kilde: @U, 4. marts 2025
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Dagens program

5. SPROG

Har en sproglig stil, der minder om
"moderne hverdagssprog” som fx pa
kommunes hjemmeside eller Borger.dk.



Skriv moderne hverdagssprog

* Begreens fag- og forvaltningssprog
* Brug hverdagssprog
e Skriv enkle seetninger



Begraens fag- og forvaltningssprog

TIP 1: Udskift (flotte) fagord TIP 2: Forklar vigtige nggleord

* Monitorering e Rehabilitering
* Screening * Visitation

- brug danske synonymer

TIP 3: Begreens (eller oplgs) sammensatte fagord
* Fjernvarmetakststruktur
* Civilsamfundsaktgr

Screening og monitorering — fede fagord eller tabelig vane? - BOLVIGKOM



https://bolvigkom.dk/screening-og-monitorering-fede-fagord-eller-taabelig-vane/

Brug hverdagssprog og almindelig ord

Nu er der mindre kalk i vandet i langt det
meste af Albertslund

Det bledere vand kommer af sig selv ud i hanen til dig, og du kan glade dig over, at bl.a. brusekabinen og kaffemaskinen
fremover skal afkalkes sjaldnere. Vandets nye hardhedsgrad er 10-12 dH.

30



Skriv enkle saetninger

Seetninger skal indeholde:
en aktgr + handling.

Derved oplever laeseren

saeetningen som klar og £ :
letforstaelig. ar griner

Barnene fniser, hunden prutter, grisen danser ....

Sadan rydder du op i dine seetninger - BOLVIGKOM

| SIDE 31


https://bolvigkom.dk/saadan-rydder-du-op-i-dine-saetninger/

Skriv moderne hverdagssprog

* Begreens fag- og forvaltningssprog
* Brug hverdagssprog
e Skriv enkle seetninger



5 vigtige krav til politiske dagsordener

1. FOKUS
Teksten har et steerkt fokus. Kan jeg huske hovedbudskabet, nar jeg har laest teksten en gang?

2. RESUME

Teksten har et fint resume, max 5-7 linjer, giver svar pa, hvad sagen handler om, beskriver hvorfor
sagen skal behandles politisk og tydeligggr hvilken handling forvaltningen laegger op til.

3. RELEVANS
Teksten har tydelig relevans for politikerne og har fokus pa perspektiver for borgere og lokalmiljg.

4. OPBYGNING

Teksten er bygget op, sa den er nem at skimme og overskue + journalistisk princip (det vigtigste
forst).

5. SPROG

Har en sproglig stil, der minder om "moderne hverdagssprog” som fx pa kommunes hjemmeside
eller Borger.dk.



Dagens program

Del 3: BONUS: Nye perspektiver



in-

0g 99"
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Hvordan er det nu med det Al?

* Vikender ikke perspektiverne — hverken for miljg eller
arbejdspladser!

* Der er rigtig mange muligheder for at optimere jeres
arbejdsgange og forbedre jeres produkter

* Der er stadig brug for jeres faglige kompetencer og
radgivning!

Al: Din (nhaesten) perfekte kollega - BOLVIGKOM



https://bolvigkom.dk/hvordan-kan-offentligt-ansatte-bruge-ai-effektivt/

1. Klarhed og modtagerfokus

Forenkling af sprog

Lad ChatGPT omskrive et eksisterende dagsordenspunkt i
et mere klart og letforstaeligt sprog.
Bed om "moderne hverdagssprog" som fx pa Borger.dk

Borgerrettet perspektiv:

Bed ChatGPT om at have fokus pa relevans for borger og
lokalmiljg i et komplekst dagsordenspunkt.



2. Struktur og opbygning

Foresla en mere logisk raekkefglge

Har du et udkast til et dagsordenspunkt, kan ChatGPT
foresla en mere logisk disposition, hvor de vigtigste
pointer kommer fgrst.

Understgtte argumentationsopbygning

Fa ChatGPT til at identificere centrale argumenter og
dermed hjxlpe med at sikre, at de mest politisk relevante
pointer fremgar tydeligt.



3. Kvalitetssikring og korrektur

Sproglig finpudsning
ChatGPT kan identificere uklare formuleringer, lange
saetninger og fagjargon, der bgr sendres.

Ensartethed og retningslinjer

Bed ChatGPT anvende, sprogmanual, vejledning eller
Sproget.dk ...



Forslag til en fast formel for en prompt

[Formal]: Beskriv hvad du vil opn3, f.eks.: "Jeg vil have en
kortere, klarere og mere borgerorienteret version af dette
dagsordenspunkt.”

[Kontekst]: Giv relevant baggrund, f.eks.: "Dette
dagsordenspunkt er til X Byrad og skal lzeses af bade
politikere og borgere, der ikke har faglig baggrund.”

[Specifik opgave]: Beskriv den konkrete opgave, f.eks:
"Omskriv teksten nedenfor, sa den er max (indseet), brug
korte saetninger, og fremhaev borgerrelevansen. Inddel
teksten i korte afsnit forsynet med pointeoverskrifter.”

[Input-tekst]: Indsaet den tekst, du gnsker forbedret.



Dagens program — vi er i mal!

Del 1: Hvordan er gaet? Opsamling
Del 2: 5 krav til sagsfremstillingen + feedback

Del 3: Nye perspektiver!



Evaluering af din egen indsats!

L,

NYE \’ot-:«-:n.‘é ‘Q:

-_—

HWVAD el GODT 2

HVAD GIKWaNDRE &oDT 2

HVAD ViL JEe c@€E WU2




Tak for denne gang

Marianne Bolvig
mb@bolvigkom.dk
TIf. 81710017

BOLVIGKOM - marts 2025
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https://bolvigkom.dk/kontakt/
mailto:mb@bolvigkom.dk
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