
Skriv bedre
politiske 
dagsordener

Albertslund Kommune
Opsamling – april 2025
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Dagens formål:
Use it or lose it!

• På 24 timer glemmer du 70 % 
af det, du har lært i dag.

• På en uge glemmer du 90 %, 
hvis du ikke bruger det.

• Derfor fik du 13 uger til at 
træne og øve.

• Derfor skal vi genopfriske og  
træne det, du lærte sidst!
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Sidste kursusdag!

Kapitel 1: Forbered
Kend din genre – dagsorden
Skriv til målgruppen
Få styr på formålet

Kapitel 2: Planlæg
Find fokus
Udvælg pointer – disponer
Overskrift, resumé, indstilling

Kapitel 3: Skriv
Begræns fag- og forvaltn.sprog
Brug hverdagssprog
Skriv enkle sætninger

Kapitel 4: Rediger
Få hjælp af en kollega
Læs grundig korrektur
Brug hjælpeværktøjer
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Del 1: Hvordan er gået? Opsamling

Del 2: 5 krav til sagsfremstillingen + feedback

Del 3: Nye perspektiver og tak for denne gang!

Dagens program
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Del 1: Hvordan er gået? Opsamling

Del 2: 5 krav til sagsfremstillingen

Del 3: Nye perspektiver og tak for denne gang!

Dagens program
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Da vi sluttede sidste gang:

Saml dine tanker
- skriv noter 

• Hvad skal du huske? 
• Hvad skal du gøre nu?
• Fortæl nabo, hvad du skrev!
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Opvarmningsøvelse

5 minutter til din egen refleksion 

• Hvad har du arbejdet med siden sidst? 
Alene eller med kollegaer?

• Tjek dine noter fra undervisningen – fik du arbejdet med 
særlige indsatser?

• Hvilke konkrete elementer har du forandret (det kan være 
skarpere overskrift, bedre struktur og overblik - andet)? 

• Hvad har været svært at omsætte og ændre?

Skriv noter, du skal bruge dem …
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Grupperefleksion

Perspektivering i grupper:

• Fremlæg på skift jeres refleksioner (se noter)
• Lad den enkelte fortælle uden afbrydelse. 
• De andre lytter og stiller opklarende spørgsmål.

Opsamling: Vælg et (flere) af de gennemgående temaer til en 
fælles præsentation i plenum.
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5 vigtige krav til politiske dagsordener
1. FOKUS

Teksten har et stærkt fokus. Kan jeg huske hovedbudskabet, når jeg har læst teksten en gang?

2. RESUMÉ
Teksten har et fint resume, max 5-7 linjer, giver svar på, hvad sagen handler om, beskriver hvorfor 

sagen skal behandles politisk og tydeliggør hvilken handling forvaltningen lægger op til.

3. RELEVANS
Teksten har tydelig relevans for politikerne og har fokus på perspektiver for borgere og lokalmiljø.

4. OPBYGNING
Teksten er bygget op, så den er nem at skimme og overskue + journalistisk princip (det vigtigste 

først).

5. SPROG
Har en sproglig stil, der minder om ”moderne hverdagssprog” som fx på kommunes hjemmeside 

eller Borger.dk.

Tak for jeres 
tekster!
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Del 1: Hvordan er gået? Opsamling

Del 2: 5 krav til den politiske dagsorden + feedback

Del 3: Nye perspektiver og tak for denne gang!

Dagens program
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Giv og få feedback - dine kollegaer er fantastiske!

• Jeg undrer mig over …
• Når jeg læser, tænker jeg …
• Jeg forstår ikke dette ord …

Feedback på tekster er ikke korrektur!
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Giv og få feedback

Giv feedback, der udvikler dig og din kollega - BOLVIGKOM

https://bolvigkom.dk/giv-feedback-der-udvikler-dig-og-din-kollega/
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1. FOKUS
Teksten har et stærkt fokus. Kan jeg huske 
hovedbudskabet, når jeg har læst teksten en gang?

Dagens program
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Find fokus, før du skriver…

Eksempel på fokus
(Jeg vil gerne fortælle at ..) Kommunen mangler daginstitutionspladser til 
de 0-3 årige. Vi har 72 børn på ventelisten efter sommerferien. Vi har 
udarbejdet en løsningsplan.

Eksempler på feedback:

”Ja, meget klart fokus og stram rød tråd gennem hele sagen” 

”Dit fokus er ”internt” - vigtigt for skribent, uklart for politiker/borger

”Fokus i sagen ligger på teknisk løsning ikke på (bruger) problemet”
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Borger (slutbruger)
Effekt for borger … 

Handlingsanvisende info, der 
løser et problem 

Beskriver muligheder, fordele, 
ulemper, dilemmaer 

Sagsbehandler
Sagen, processen, 

løsningsmetoder, tekniske 
detaljer, baggrund, 

forudsætning, årsager …

Faglig formidling

HVORFOR?
Fokus på: Politik, 

strategi, vision, mål

HVORDAN og HVAD?
Fokus på detaljer, 

løsninger

Fokus på hvorfor!

Sager med 
”maskinrumsfokus”:

”Her har vi en løsning” 
(men hvad er problemet) …
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Formål, fokus + disposition 

Formål

Fokus (problem)

Problemet foldes ud

Løsning præsenteres

Orientering om status på økonomi på Børneudvalgets område marts 2024

Forvaltningen har gennemgået aktivitetsniveauet pr. (dato) og har 
fundet en række udfordringer med at overholde udvalgets 
budgetramme.

Som ved de seneste budgetopfølgninger er er der primært 
udfordringer med anbringelsesområdet, der presses økonomisk af:
• En stigning i antallet af anbringelser, der ligger ud forventninger, 

som blev indarbejdet i budget 202X
• En øget kompleksitet i forbindelse med anbringelserne.

For at nedbringe udgiftsniveauet er der udarbejdet en handleplan, 
der bestå af tre overordnede elementer:
1. Jkedew
2. Lkd joewd 
3.  iodsdj we
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2. RESUMÉ

Teksten har et fint resume, max 5-7 linjer. Enkelt sprog.
• Giver svar på, hvad sagen handler om
• Beskriver hvorfor sagen skal behandles politisk
• Tydeliggør hvilken handling forvaltningen lægger op til.

Dagens program
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Resumé – et eksempel 

Hvad?

Hvorfor?

Hvilken?

Kilde: Kommunalbestyrelsen, 11. marts 2025
ØVELSE
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3. RELEVANS

Teksten har tydelig relevans for politikerne og har fokus 
på perspektiver for borgere og lokalmiljø.

Dagens program
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Relevant indhold …
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Relevant indhold …

TIP
Fokus i sagen skal handle om borgere! Politikere er først og fremmest optaget af 
borgeroplevelser, livskvalitet og tryghed. 
Sådan skaber du plads til politisk debat - BOLVIGKOM

Relevant indhold er fx fordele, ulemper og konsekvenser …

https://bolvigkom.dk/saadan-skaber-du-plads-til-politisk-debat/
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Beslutning om den fremtidige drift af MusikTeatret

Relevant indhold … 

Drøftelsessager 
skal indeholde 

muligheder, 
som kan skabe 

politiske 
drøftelser!
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4. OPBYGNING

Teksten er bygget op, så den er nem at skimme og 
overskue + journalistisk princip (det vigtigste først).

Dagens program
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Detaljer

Baggrund 
og præmis

Konklusion og 
hovedbudskab

Fokus
(hovedbudskab)

Forklaring

Detaljer

Akademisk metode Journalistisk metode

Det vigtigste først

Derfor skal du lave en disposition, før du skriver - BOLVIGKOM

https://bolvigkom.dk/derfor-skal-du-lave-en-disposition-foer-du-skriver/
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Vi udskifter din elmåler
Vi udskifter alle elmålere i Radius´ forsyningsområde …mumle mulme ipsis lorium …

Du behøver ikke være hjemme
Vi har registreret, at din elmåler sidder tilgængeligt for vores tekniker.  …mumle 

mulme ipsis lorium …

Det koster ikke noget
…mumle mulme ipsis lorium …

Vi kommer i uge 46
…mumle mulme ipsis lorium …

Vil du vide mere
…mumle mulme ipsis lorium …(link)

Niveaudelt formidling

Denne tekst har 4 niveauer!
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Fremhæv de vigtigste pointer 

Kilde: ØU, 4. marts 2025
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Dagens program

5. SPROG
Har en sproglig stil, der minder om 
”moderne hverdagssprog” som fx på 
kommunes hjemmeside eller Borger.dk.
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Skriv moderne hverdagssprog

• Begræns fag- og forvaltningssprog
• Brug hverdagssprog
• Skriv enkle sætninger
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Begræns fag- og forvaltningssprog

TIP 1: Udskift (flotte) fagord

• Monitorering
• Screening

- brug danske synonymer

TIP 2: Forklar vigtige nøgleord

• Rehabilitering
• Visitation

Screening og monitorering – fede fagord eller tåbelig vane? - BOLVIGKOM

TIP 3: Begræns (eller opløs) sammensatte fagord
• Fjernvarmetakststruktur
• Civilsamfundsaktør

https://bolvigkom.dk/screening-og-monitorering-fede-fagord-eller-taabelig-vane/
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Brug hverdagssprog og almindelig ord
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Skriv enkle sætninger

Far griner

Børnene fniser, hunden prutter, grisen danser ….

Sætninger skal indeholde:
en aktør + handling. 

Derved oplever læseren 
sætningen som klar og 
letforståelig.

Sådan rydder du op i dine sætninger - BOLVIGKOM

https://bolvigkom.dk/saadan-rydder-du-op-i-dine-saetninger/
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Skriv moderne hverdagssprog

• Begræns fag- og forvaltningssprog
• Brug hverdagssprog
• Skriv enkle sætninger
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5 vigtige krav til politiske dagsordener
1. FOKUS

Teksten har et stærkt fokus. Kan jeg huske hovedbudskabet, når jeg har læst teksten en gang?

2. RESUMÉ
Teksten har et fint resume, max 5-7 linjer, giver svar på, hvad sagen handler om, beskriver hvorfor 

sagen skal behandles politisk og tydeliggør hvilken handling forvaltningen lægger op til.

3. RELEVANS
Teksten har tydelig relevans for politikerne og har fokus på perspektiver for borgere og lokalmiljø.

4. OPBYGNING
Teksten er bygget op, så den er nem at skimme og overskue + journalistisk princip (det vigtigste 

først).

5. SPROG
Har en sproglig stil, der minder om ”moderne hverdagssprog” som fx på kommunes hjemmeside 

eller Borger.dk.
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Del 1: Hvordan er gået? Opsamling

Del 2: 5 krav til sagsfremstillingen

Del 3: BONUS: Nye perspektiver

Dagens program



Nye perspektiver
BONUS
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Hvordan er det nu med det  AI?

• Vi kender ikke perspektiverne – hverken for miljø eller 
arbejdspladser!

• Der er rigtig mange muligheder for at optimere jeres 
arbejdsgange og forbedre jeres produkter

• Der er stadig brug for jeres faglige kompetencer og 
rådgivning! 

AI: Din (næsten) perfekte kollega - BOLVIGKOM
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https://bolvigkom.dk/hvordan-kan-offentligt-ansatte-bruge-ai-effektivt/


Forenkling af sprog

Lad ChatGPT omskrive et eksisterende dagsordenspunkt i 

et mere klart og letforståeligt sprog. 

Bed om "moderne hverdagssprog" som fx på Borger.dk

Borgerrettet perspektiv: 

Bed ChatGPT om at have fokus på relevans for borger og 

lokalmiljø i et komplekst dagsordenspunkt. 

1. Klarhed og modtagerfokus
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Foreslå en mere logisk rækkefølge

Har du et udkast til et dagsordenspunkt, kan ChatGPT 

foreslå en mere logisk disposition, hvor de vigtigste 

pointer kommer først.

Understøtte argumentationsopbygning

Få ChatGPT til at identificere centrale argumenter og 

dermed hjælpe med at sikre, at de mest politisk relevante 

pointer fremgår tydeligt.

2. Struktur og opbygning
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Sproglig finpudsning

ChatGPT kan identificere uklare formuleringer, lange 

sætninger og fagjargon, der bør ændres.

Ensartethed og retningslinjer

Bed ChatGPT anvende, sprogmanual, vejledning eller 

Sproget.dk …

3. Kvalitetssikring og korrektur
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Forslag til en fast formel for en prompt

[Formål]: Beskriv hvad du vil opnå, f.eks.: "Jeg vil have en 

kortere, klarere og mere borgerorienteret version af dette 

dagsordenspunkt.” 

[Kontekst]: Giv relevant baggrund, f.eks.: "Dette 

dagsordenspunkt er til X Byråd og skal læses af både 

politikere og borgere, der ikke har faglig baggrund.” 

[Specifik opgave]: Beskriv den konkrete opgave, f.eks: 

"Omskriv teksten nedenfor, så den er max (indsæt), brug 

korte sætninger, og fremhæv borgerrelevansen. Inddel 

teksten i korte afsnit forsynet med pointeoverskrifter.”

[Input-tekst]: Indsæt den tekst, du ønsker forbedret.
|  SIDE  40
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Del 1: Hvordan er gået? Opsamling

Del 2: 5 krav til sagsfremstillingen + feedback

Del 3: Nye perspektiver!

Dagens program – vi er i mål!
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Evaluering af din egen indsats!



BOLVIGKOM - marts 2025

Marianne Bolvig 
mb@bolvigkom.dk

Tlf. 81 71 00 17

Tak for denne gang
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https://bolvigkom.dk/kontakt/
mailto:mb@bolvigkom.dk
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