Hurtig oversigt over funktioner i CuraPlan

OVERBLIKSFANEN

Inbox e Her finder du alle nye og @&ndrede ydelser

og nye leveringer

e Her kan du bl.a. tage ansvar for en ydelse.
Hejreklik pa ydelsen og veaelg 'Szet dig
ansvarlig’.

Erstatningsbesgg e Her finder du aflyste besgg, som har udlgst
et erstatningsbesgg. Dobbeltklik pa
besgget for at planlaegge det.

PLANLAGNINGSFANEN
Opfyldelsesgrad e Opfyldelsesgraden viser:
Ydelser Disponeret tid/Visiteret tid
Beskrive... 4 | Frekvens | Opfyldelse... | e Gron: Korrekt disponeret
dkob - Da:3gan.. [y Overensstemmelse mellem disponeret tid
Personlig... Da:1gan.. Da:10M10 .. .
RHRenge... Da:1gan.. Da:20/30 Og visiteret tld
e Gul: Underdisponeret
Mindre tid disponeret end der er visiteret
e Rgd: Overdisponeret

Mere tid disponeret end der er visiteret

Leveringsplan

V¥ 07-09 Morgen (2) ®

Beskrive... 4 | Frekvens | Grundplan
Medicindis...| 1ganghv... Rute S1[8...
Sygeplejef.. 1ganghv.. Rute S1[8..

¥V 07-15 Dagvagt (Da) (6/6)

Beskrive... 4 | Frekvens | Grundplan |
Administra.. 1ganghv.. VKV-T1rut..
Medicindis... 1ganghv.. VKV-T1rut.
Personlig.. 7 gangeh.. VKV-T1rut.
Personlig.. 7 gangeh.. VKV-T1rut.
Praktisk st.. 1ganghv..

Tilfsj tidsrum

Sorte hjerter ud for tidsrum

Hvis et Tidsrum har et hjerte betyder det,
at borgerens leveringsplan i Cura Web
indeholder en beskrivelse for dette
tidsrum. Hold musen over hjertet for at se
beskrivelsen.

Sorte pile ved tidsrum:

Klik pa den sorte pil for at minimere
tidsrum

Kolonnen: Grundplan

viser leveringens placering i grundplanen

Afslutning af levering:

Afsluttede leveringer vises til og med
deres slutdato.




Rediger levering

) Rediger Levering (Ane Asmussen Serensen: Medicindispensering (FSIII)

Forside | Detaljer

Leverander [.]Hiemmeplejen VKV

Beskrivelse Medicindispensering (FSIIl)

Kompetencer

Ansvarlig | <ingen> N
Bemaerkninger

Opstart 20/08/17 @

Opher @

Frekvens 1 gang hver 2. uge

Fraievens
1) x  hver
Bessg i grundplan

M hver 2 Uge

Lagirul )

VKV-T1 rute 1

<

Ate 62 afivydssd dage
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2| (ue i) Man Tirs Ons TorsFre Ler Sen 00

Afialt tidsrum

15:00

Fortryd Opdatér

e Dukan &ndre i leveringens frekvens
e Du kan szette ophgrsdato pa leveringen

Besgg i grundplan:

e Herser du de besgg, der liggeri
grundplanen

e Her kan du sndre i grundplansbesggenes
frekvens, tidspunkt, rute, tid og dato

e Du kan fjerne besggene fra grundplanen
ved at fjerne fluebenet

Borger i fokus/Intern tid

Borger i fokus

Borger i fokus

Borger i fokus

e Erden borger du er ved at planlaegge for

e Herser du den valgte borgers leveringer

e OBS: Vaer opmaerksom pa at du her far en
oversigt over leveringernes status (under
planlaegning/planlagt/afsluttet)

Intern tid

e Traek intern tid ind pa ruterne og rediger
evt. i tid og placering

e Flyt med dem pa samme made som
almindelige rulbesgg og kalenderbesgg

NB: Listen med ’Intern tid’ kan kun oprettes
og redigeres af systemadministratoren.

Borgerkalender

e Oversigt over borgerens kalender for en
given uge

e Pa bespgene ser du navnet pa den
udfgrende medarbejder

Ruteveelger

[ Rutevaelger J

e Rutegrupperne ligger gverst og er skrevet
med fed skrifttype

e Du kan kun se én rute ad gangen for en
hel uge

e Hold shift-knappen nede for at vaelge flere
ruter eller rutegrupper pa én gang




Ruterubrik

VKV-T1 rute 2

] Brian Jensson Bonde

e Etgront flueben viser kontaktpersonen
knyttet til borgeren, som er i fokus. Du
kan fa et overblik over kontaktpersoner
pa borgerfanen.

e St aflgser/medarbejder pa ved at
hgjreklikke pa ruterubrikken og veelg "Seet
aflgser pa den valgte dato”. OBS: En
medarbejder kan kun sta pa én rute pr.
dag.

e Der kommer en advarsel pa
ruterubrikken, hvis ruten overskrider
medarbejderens arbejdstid

e Der kommer ogsa en advarsel, hvis ruten
er uden medarbejder, og ruten bliver
lysegra

Rutens baggrundsfarver

05:00 [
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11:00
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14:00

15:00
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e Mgrkegra: Ruten er inaktiv

e Lysegra: Ruten er aktiv, men uden for
medarbejders arbejdstid

e Hvid: Ruten er aktiv og inden for
medarbejderens arbejdstid

e Tykke gule streger: Viser rutens
medarbejders arbejdstider

Skub bés¢g/pauserede ydelser/flyt midlertidigt
(findes nederst i smartboardet)

ﬁn T . r.'.".‘.’.'.:

Skub besgg

e Anvendes til at klemme et besgg ind
imellem to andre besgg

e Skubber til besggene i stedet for at
placere besggene oven i hinanden

Pauserede ydelser
e God idé altid at have slaet til
e Viser pauserede ydelser i Grundplanen

Flyt midlertidigt
e Bruges pa aktive ruter nar du vil lave
midlertidige andringer




Besggene bliver gra og eendringerne skal
godkendes fgr de slar igennem pa den
udfgrende medarbejders tablet/telefon.
Godkend &ndringerne ved hgjreklik pa
selve besgget eller pa ruterubrikken

Organisatorisk fokus

[ Organisatorisk fokus J Hjemmeplejen VKV

Her kan du skifte i mellem de forskellige
organisatoriske enheder i det
organisatoriske hierarki.

Valg din enhed, sa du arbejder med de
ruter og borgere som er relevant for dig

Det bankende hjerte i nederste hgjre hjgrne

Bruger: Fie Knudsen

Viser om der er forbindelse til serveren
Hvis hjertet ikke banker/blinker, har du
mistet forbindelsen

Opsaetningsknapperne

N 0D 0 B O

Veelg hvordan opsaetningen ser ud pa din
planlaegningsfane

R = Ruteviser

ER = Erstatningsbesgg+ Ruteviser (God til
at planlaegge erstatningsbesgg)

LRB = Leveringsfane, Ruteviser og
Borgerkalender

RR = Ruteviser + Ruteviser (Hav to
ruteviser-vinduer fremme, evt. med
forskellige datoer)

RB = Ruteviser + Borgerkalender

Medicinadministra... 1 Da: 1 gang hver ...
Medicinadministra... .Da: 1 gang hverd...

Hovedleverandgr

|, Underleverandgr

BES@G | GRUNDPLANEN

Grundplansbesgg

Grundplansbesgg findes bade i
grundplanen og i dag-til-dag kalenderen.
De har ikke, som kalenderbesggene, en
sort kant rundt om sig og heller ingen
statusbjaelke.

De ligger i et mgnster, som bl.a. er
defineret af frekvensen. Flytter du pa ét
grundplansbesgg fglger hele mgnsteret
med.
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Stine Henriksen Rasmussen
Genoptreening af funktionsnedseettelse
8:32-8:52

Screenshot af hgjreklik

Jakoh Bach
Personlig stette og pleje - s
(1)8:35-9:35

Seetlas
Qverfar til kalender

Historik

Vis i Borgerkalender
Vis Levering !
Vis Borgerens stamblad

Seet I3s: Brug denne funktion til at
signalere at besgget ikke bgr flyttes fra
dets nuvaerende placering.

Overfer til kalender: lav dette
grundplansbesgg til et kalenderbesgg
inde i dag-til-dag kalenderen.

Historik: Se eendringer, der er foretaget
pa besgget.

Mouse-over (gaelder alle besgg)

Beskrivelse: Stette til indtagelse af medicin
Frekvens: 1 gang hver dag
Opstart: 2017-09-20

Stotte til indtagelse af me@i
141:32.44.:37

RUL-BES@G (Planlagt)

Placering i kalender: FINDES IKKE
Planlagt tid: 11:32-11:37 (5 minutter)

Medarbejder: Ane Rasmussen
Rute: VKV-T1 rute 1

Transport hertil (beregnet): 0 minutter / 0.00 km

Borger: Morten Rasmussen
Adresse: rahbeks alle 7

ZEndret: 2019-03-25 12:45, Ina Jakobsen Jergensen (4062)

Ved at holde musens cursor henover det
lille informationsikon i nederste hgjre
hjgrne af besgget, far du vist en liste med
information om dette besgg.

Cirkel, firkant, diamant (geelder alle besgg)

Jakoh Bach

Personlig stotte og pleje - s
(3)8:07-9:07

Cirkel med tal i (fx 3): Besgget gentages
hver 3. dag

Firkant med tal i (fx 3): Besgget gentages
hver 3. uge

Diamant med tal i (fx 3): Besgget
gentages hver 3. maned




Farvede rammer/kanter

Jakob Bach
Personlig stotte og pleje - s
(38:07-9:07

Jakoh Bach
Personlig stotte og pleje - 5
18:07-9:07

Gul ramme: Grundplansbesgg som ikke er
lagt over i Cura, fx hvis det er lagt ind pa
en last rute (sa der ikke er opstaet et
besgg i dag-til-dag kalenderen).

R@d ramme: Der er fejl i synkroniseringen
med Cura.

Triagemarkering (gaelder alle besgg)

I

Red (Hjemmeplejen VKV)

Rede kriterier

« Nyligt afded nzer parerende

Borgerens triage markeres pa besgg i lille
firkant med et “T”. Mere information kan
ses ved at holde musen over T’et.

Telefon / video (geelder alle besgg)

Besagsform | Aimindelig | v

Morten Rasmussen
Personlig statte og pleje
11:01-11:16

Saettes "besggsform” til video eller
telefon i stedet for “almindelig”, vises det
pa besgget med et lille ikon af en telefon
eller et kamera.

BES@G | DAG-TIL-DAG-KALENDEREN

Kalenderbesgg

o0
-/

J b

Stine Henriksen Rasmussen
RH Personlig hygiejne (4)

220 020

Kalenderbes@g er besgg, der knytter sig
til en specifik dato. De har "sluppet”
grundplanen, og haenger ikke leengere
sammen med et mgnster. Nar du laver
@ndringer i grundplanen pavirkes
kalenderbesgget ikke, og du kan lave
2&ndringer pa kalenderbesgget uden, at
det pavirker grundplansbesgget.
Kalenderbesgg har en sort kant, en
statusbjaelke i hgjre side og beholder
farven fra sin grundplansrute, selvom
man flytter det over pa en anden rute.




Screenshot af hgjreklik
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Flyttet efter Borgerens snske
Flyttet af kontoret

Seetlas

Ny

Accepteret

Aflys

Gennemfart

Fjern

Godkend i grundplan
Historik

Vis i Borgerkalender
jusd Vis Levering
ststt] V/is Borgerens stamblad

"Flyttet efter Borgerens gnske” og
"Flyttet af kontoret (planlaegger)”
fortzeller bespget er flyttet.

St las: Se ovenfor

Ny: Fortzeller andre at besgget er nyt.
Accepteret: "Neutral” tilstand, hvor det
endnu ikke er gennemfgrt og heller ikke
nyt eller aflyst

Aflys: Bruges til at aflyse besgg (det vil
blive lysegrat men stadig kunne ses)
Gennemfgrt: Planlaeggerens mulighed for
at "swipe” besgget

Fjern: Bruges til at fjerne et besgg og alle
spor af det fra dag-til-dag kalenderen.
Godkend i grundplan: Overfgr bespgets
aktuelle placering i dag-til-dag
kalenderen til grundplanen, sa det bliver
den faste placering fremover.

Historik: Se ovenfor

Statusfarver (bjaelken i hgjre side af besgget)

|Bente Kristensen

|Ane Asmussen Sgrensen
(Administration af medicinske plastre
[8:42-8:52

|Adrian Svendsen
Personlig stette og pleje - stor blok (morgen)
|9:08-10:08

Gul: Ny (se beskrivelse ovenfor)

Bla: Accepteret (se beskrivelse ovenfor)
Grgn: Gennemfgrt

Red: Ikke gennemfgrt (overskredet i tid)

Stjerne ved kalenderbesgg

Adrian Andresen Sven
Personlig stotte og pleje - |

10:23-10:38

Stjernen foran borgerens navn pa et
kalenderbesgg indikerer at besgget kun
findes i dag-til-dag kalenderen og ikke er
at finde i grundplanen.

Udrabstegn ved akutbesgg

Tjek efter fald
11:08-11:23

IAdrian Andresen Sven

Opret akutbesgg i Dag-til-dag kalenderen
ved at dobbeltklikke pa rute og tidspunkt
Udrabstegnet viser, at det er et
akutbesgg

Flyt med akutbesgget som med andre
besgg

Pauserede besgg

Flueben i “Vis pauserede ydelser” viser
pauserede ydelser i grundplanen. De vil
vaere semi-transparente.




Aflyste besgg

Du kan aflyse besgg i Dag-til-dag
kalenderen ved at hgjreklikke pa et
kalenderbesgg og veelge ‘Aflys.

Du skal vaelge en arsag til, hvorfor du
aflyser besgget. Hvis du veelger en arsag,
der udlgser erstatningsbesag, vil
erstatningsbesgget ligge i
‘Erstatningsbesgg’ under fanen ‘Overblik.’

Ll

Erstatningsbesgg

—=Jacob Pedersen
Personlig hygiejne (4)

Erstatningsbesgg er aflyste bespg der har
udlgst et erstatningsbesgg

Brug opsaetningsknappen ‘OR’ til at
planlaegge erstatningsbesgget i Dag-til-
dag kalenderen

Husk at taste en dato ind, sa du kan se
erstatningsbesggene, du mangler at
planlaegge under fanen ‘Overblik’

ADMINISTRATIONSFANEN
Ruter Under administrationsfanens underfane
"Ruter”, opretter du nye ruter ved at klikke
L Rediger e = pa knappen “"Opret” i gverste venstre
Organisatorisk niveau [.,]Hjemmeplejen _ hj¢rne af Skarmbl”edet
Tilknyttet medarbejder | Jeanette Nielsen (T2 Rute 04) ﬂ

Farve
Navn

Tidsrum

Benyttes

R

T2 Rute 04
7:00 - 16:00

(¥ Hverdage [ ] Weekend

@vrige Medarbejdere

Transport

Hijer m DV, Team 02
[.]

R

Fortryd Opdatér

Husk at veelge dit eget organisatoriske
fokus, ellers er det ikke sikkert, at du kan
se ruten, nar du har oprettet den

NB: CuraPlan laver selv et ”:” mellem 7:00,
sa du kan bare skrive 700 eller 1600 som

tidspunkt.

Personale Her laver du rullende vagtplaner for dit
personale ved at dobbeltklikke pa den
medarbejder, du vil &ndre arbejdstider for

Log panel Hvis du oplever et problem og bliver bedt

om at ‘gemme en log’, sa er det inde under
‘Logpanel’. Her trykker du ‘Gem’, og sa
gemmer du en logfil pa din computer.




