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Opsæt Filtre – 2 eksempler til Medarbejder (WEB) 
Fase Forklaring Navigation 

For at få den fulde 
udnyttelse ud af 
magtanvendelsesløsninge
n, kan det være 
hensigtsmæssigt at 
oprette en række filtre til 
at understøtte dit arbejde. 
 
Det kræver at du 
opsætter nogle 
udsøgningslister og 
gemmer dem.   
 

Filtrene hjælper dig med 
at holde dig orienteret 
om nye og igangværende 
magtanvendelsesskemaer
, skemaernes status osv. 
 
Udsøgning og favoritfiltre 
laves via menuen 
”Magtanvendelser”, hvor 
du tilgår 
filterudsøgningsmenuen 
via tragten.  
 

Her er 2 eksempler på 
filtre der typisk er gode at 
have i hverdagen. Lav 
dine egne der svarertil dit 
behov.  

                           

 
 
 
 
 
 

 
 

 

Filtereksempel;   Godkendte ansøgninger  

Udfyld filter og Søg  
 

Vælg de 
kolonneinformationer 
du vil have vist i din 
udsøgning 
 
Angiv antal resultater 

 
Vælg skematyperrne: 

• Skema A 

• Skema 3 
 
Vælg status: 

• Godkendt 
 

Vælg afsender 
organisation.  
 
Søg  
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Resultat  Se resultat af din 
udsøgning  

 
 

Gem filter Klik på stjernen ved 
siden af tragten og angiv 
en titel på dit filter. 
 
Sæt flueben i ”Mit 
overblik” for at få filtret 
vist ude på dit overblik. 
 
Sæt flueben i ”Forvalgt” 
for at registrere filteret 
som standard når du 
tilgår 
Magtanvendelsesmenue
n – Bemærk kun et filter 
kan være ”Forvalgt”. 

 

Filtereksempel;  Input påkrævet 
 

 

Udfyld filter 
 

Vælg de kolonner du vil 
have vist i din udsøgning 
 
Angiv antal resultater 

 
Vælg skematyperrne: 

• Alle 
 
Vælg status: 

• Input påkrævet 
 
Vælg afsender 
organisation.  
 
 
 
 

Søg og gem evt. dit filter 
som beskrevet tidligere.  
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