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Forord

Denne vejledning har til formal at yde ngdvendig hjeelp til valgsekretaeren pa det digitale afstemnings-
sted. En lignende vejledning findes malrettet mod kommunens IT-afdeling og ansvarlige tekniske med-

arbejdere.

Tidsmaessigt beskriver denne vejledning de aktiviteter, der skal udfgres umiddelbart op til valgdagen,
pa valgdagen, inden valghandlingen starter, under valghandlingen og ved valghandlingens afslutning pa

valgdagen.
Vejledningen kan vaere et supplement til den hjzelp, der findes p& vinduerne og i popop-vinduer.

Denne vejledning beskriver kun i begraenset omfang den tekniske opsaetning, overfgrsel af data m.m.,

ligesom vejledningen primart omhandler situationer under "normale" forhold.
Et normalt forhold er en korrekt opstart, faseskift, fremmgderegistrering og frit bordvalg.
I denne vejledning har vi taget udgangspunkt i, at afstemningstiden er fra kl. 8:00 til kl. 20:00.

Kommunalbestyrelserne i kommuner med afstemningssteder pa de i loven naevnte ikke landfaste ger

kan beslutte, at afstemningstiden pa disse ger er fra kl. 9:00 til kl. 20:00.
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1 Introduktion til systemet

1.1 Faser i valghandlingen
Digital Valgliste opererer med 4 faser. En korrekt gennemfgrt valghandling med digital valgliste kraever,
at faseskift sker korrekt. Faseskift sker pa valgsekretaer-pc’en fra vinduet Kontroller Tilstand, under
Funktioner.
1. Opstart
Denne fase omfatter start af programmet i rigtig reekkefglge pd pc’erne og kontrol af det lukkede
netvaerk, under Funktioner Overvagning, pa valgsekretaer-pc’en.
2. Brevstemmehandtering

Denne fase omfatter de sidste justeringer af brevstemmer og korrektioner til valglisten, umiddelbart
inden valghandlingen starter. Nar brevstemmer og korrektioner er feerdigbehandlet, distribueres
gndringerne fra valgsekreteer-pc’en til de valgtilforordnedes pc'er. Herefter skiftes til Fase 3, valg-
handling.

3. Valghandling
Denne fase afvikles pd valgdagen, i tidsrummet kl. 08:00 til kl. 20:00. N&r der er skiftet til Fase 3.
Valghandling, skal der abnes for fremmgderegistrering. Dette sker kort tid fgr kl. 08:00.

Skift til Fase 4. Konsolidering, ma fgrst ske nar valghandlingen pa afstemningsstedet er afsluttet.
Inden skift til fase 4, skal fremmgderegistreringen lukkes.
4. Konsolidering

Efter valghandlingen er afsluttet, skal data konsolideres. Nar der er skiftet til fase 4, vaelges konsoli-
dering. Ved konsolideringen, bliver brugeren guidet igennem selve afslutningen via meddelelser pd

skaermen.

Valglisten kan udskrives, hvis det gnskes. Valglisten gemmes automatisk pa valgsekretaerens pc og

pd USB-ngglen. Det anbefales kun at have én USB-nggle i pc’en.

. . o
1.2 Fremmgderegistrering, aben og luk
I Fase 3. Valghandling og i tidsrummet kl. 08:00 til 20:00, skal valgsekretaeren sikre, at der er 3bent

for fremmgderegistrering.
Folgende veerdier vises pa vinduet:

Last
Alle pc'er er |3st for fremmgderegistrering. Ingen vaelger kan registreres ved valgbordet. I fase 1, 2
og 4 er fremmgderegistreringen |3st.

Aben

Alle pc'er er &bne for fremmgderegistrering. Der kan kun vaere 3ben for fremmgderegistrering i fase
3.
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1.3 Valgtilstand

Som udgangspunkt er valgtilstanden Frit bordvalg.
Hvis der opstar en eller flere permanente fejl, kan det vaere ngdvendigt at skifte valgtilstand.

Skift af valgtilstand skal altid foregd i et teet samarbejde mellem valgsekretaeren, kommunens IT-
afdeling og KMD.

Valgtilstand kan tildeles én af tre mulige veerdier som findes pa vinduet Kontroller Tilstand under Funk-
tioner:
Frit bordvalg
Veelgeren kan registreres som fremmgdt ved et vilkarligt valgbord og en vilkarlig pc. Dog undtaget
valgsekretaerens pc.
Frit bordvalg forudsaetter, at netvaerket fungerer, og at pc’erne kan kommunikere med hinanden.
Fast bordvalg
Veaelgeren kan kun registreres som fremmgdt ved det valgbord og den pc, der er ansvarlig for det

pdgaeldende afsnit af valglisten.

Det kan eventuelt blive ngdvendigt at skifte til valgtilstanden Fast bordvalg, hvis der er fejl pa net-

vaerket eller fejl pa valgsekretaerens pc.

Der er mange muligheder for at afhjaelpe fejl, sa det kan undgas at skifte til Fast bordvalg. Derfor

skal alle disse muligheder vurderes, fgr der skiftes.
Hvis du skifter til Fast bordvalg, er det ikke muligt at vende tilbage til Frit bordvalg.

Skift til Fast bordvalg skal altid foregd i et taet samarbejde mellem valgsekretaeren, kommunens IT-
afdeling og KMD, og ma fgrst foretages, nar valgsekretaeren, kommunens IT-afdeling og KMD er

enige om, at der ikke er andre muligheder.

Papirbaseret
Veelgeren kan kun registreres som fremmgdt ved det valgbord, der er ansvarlig for det pdgaeldende
afsnit af valglisten.

Vaelgerfremmgde er ikke IT-understgttet. Fremmgde registreres pa en papirvalgliste.

Der er mange muligheder for at afhjaelpe fejl, sa det kan undgas at skifte til Papirbaseret. Derfor

skal alle disse muligheder vurderes fgr der skiftes.

Hvis du skifter til valgtilstanden Papirbaseret, er det ikke muligt at vende tilbage til Frit bordvalg el-

ler Fast bordvalg

Skift til Papirbaseret skal altid foregd i et teet samarbejde mellem valgsekretseren, kommunens IT-
afdeling og KMD, og ma farst foretages, nar valgsekretaeren, kommunens IT-afdeling og KMD er

enige om, at der ikke er andre muligheder.
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1.4 Overvagning

Valgsekretaeren kan via dialogen Overvdgning under Funktioner kontrollere netveerksstatus, pc-status

og afsnitsstatus.

Du kan laese mere i kapitlet Under valghandlingen.

1.5 Tjek korrekt opsaetning

En forudsaetning for at valghandlingen kan gennemfgres, er at Digital Valgliste er opsat korrekt.

Den pc, der anvendes af valgsekretaeren samt alle pc’er, der anvendes pa afstemningsstedet, skal un-

dersgges for korrekt opszetning inden valghandlingen starter.
Korrekt opsaetning kontrolleres i programmet KMD Valg, Digital Valgliste Tjek.

Du kan laese mere i kapitlet Tjek opseaetning.

1.6 Konsolidering
Konsolidering skal ske ndr valghandlingen pa afstemningsstedet er afsluttet. Ved frit bordvalg, sker

konsolidering fra valgsekretaerens pc, og sikrer at data samles og at valghandlingen afsluttes korrekt.

Lees mere om konsolidering i kapitlet Afslut valghandlingen.

1.7 Heendelseslog
Andringer i valglisten under valghandlingen, f.eks. ved oprettelse eller sletning af vaelger, a&ndring af
veelger- og stemmestatus m.v., bliver fgrt i en haendelseslog. Ved alle sendringer skal valgsekretaeren

anfgre &rsag og navn eller initialer.

I Funktioner veelges Vis haendelseslog pa valgsekretaer-pc’en.

1.8 Statistik

Statistikken opdateres hver gang, et fremmgde bliver registreret. Pa vinduet for valgtilforordnet vises

bl.a. antal fremmgdte i antal og i procent ved valgbordet.

Valgsekretaeren har mulighed for en detaljeret statistik, der kan vises p& en hvilket som helst tidspunkt

pa valgdagen.

Statistikken viser, udover en raekke grundoplysninger, fremmgderegistreringen inddelt i intervaller pa 1
time. Beregnet i antal, i procent og i en sum. Statistikken indeholder endvidere en fremmgderegistre-

ring fordelt pa alder og ken.

Laes mere om statistik i kapitlet Under valghandlingen, Statistik.
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1.9 Skanner
For at kunne laese stregkoderne pa valgkort og faglgebrev, skal skanneren (stregkodelaeseren) kalibre-

res. Dette kan vaere foretaget ved levering. Kontrol foretages fra valgsekretaerens vindue.

Under Hjeelp findes vejledning til test af skanner og et kalibreringsark. Arket kan udskrives, hvis skan-

neren skal kalibreres.

Stregkodelaeser tilsluttes pc’erne via en USB-port.

Copyright KMD A/S Side 10 af 43
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2 Valgsekretaer. Brugerdialog

[ Digital Valgliste - PC Navn: PCA IP: 127.0.0.1

Filer Funktioner Valgtilstand  Hjeelp

#h Sogivalgiste BY Vis valgliste 1~ Statistik Log af BKM

P - Korsbask Kemmune Fase: Valghandling
KMD Dlgltal valgIISte Hotel Postgaarden Fremmegde:
Kommune- og Regionsrddsvalg 20. juli 2021 Teatersalen Valgtistand:  Frit bordvalg
(Fru Violet Vinters Dansesal)

Afstemningstid: 08:00 - 20:00

PC-Navn: PCA 20-09-2021 15:56)

Eksempel: Vindue til valgsekretaer

Valgsekretaeren kan fra dette vindue Igse en raekke administrative opgaver pa valgdagen, f.eks. opret-
telse af ny vaelger, sletning af vaelger, udskrivning af erstatningsvalgkort, behandling af brevstemmer
og andring af stemme- eller veelgerstatus.

Valgsekretaeren har endvidere mulighed for at fglge valghandlingen ved at se statistik, sgge i valglisten,
se haendelsesloggen, overvage netveerket og sendre faser og tilstand fgr, under og efter valghandlingen.

P3 de folgende sider er detaljeret beskrevet indholdet af Filer, Funktioner, Valgtilstand og Hjzelp.

2.1 Valgsekretaer. Vindue. Filer

Opret vaelger

Nyt vindue 8bnes. Ny vaelger kan oprettes pa valglisten. Alle relevante vaelgeroplysninger skal ind-

tastes. Begrundelse angives. Valgeren tildeles automatisk vaelgernummer.

Hvis veaelgeren ved kommunalbestyrelses- og regionsradsvalg ikke er berettiget til at stemme til

’

kommunalbestyrelsesvalg, skal du fjerne fluebenet i feltet 'Berettiget til kommunevalg’.

Sgg i valgliste

Sggevindue abnes. P3 vinduet kan indtastes ét eller flere sggekriterier.

Hvis du ikke kender vaelgernummeret, bgr du primaert sgge pa fgdselsdato.

Copyright KMD A/S Side 11 af 43
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Kender du ikke fadselsdatoen, kan du sgge pa navn eller pd vejnavn og husnummer.

N&r du sgger pa navn, skal du veere opmaerksom pa navneformatet i valglisten, som kan veere i for-

matet:

e Fornavn Efternavn

e Efternavn, Fornavn

Hvilket navneformat I har valgt for jeres kommune, er registreret i skaermbillede A101. Hvis I gn-

sker at zendre format, skal dette foretages f@r valglisten dannes.

Fra sggeresultatet kan veelger markeres. Herfra er det muligt at aendre vaelgerstatus og stemmesta-

tus, samt udskrive erstatningsvalgkort.

Vis valgliste

Valglisten kan vises pa et hvilket som helst tidspunkt pa valgdagen, med alle foretagne registrerin-

ger. Henholdsvis brevstemmeregistrering, fremmgderegistrering og eventuelle vaelgerkorrektioner.

2.2 Valgsekretaer. Vindue. Funktioner

Behandl brevstemme

Anvendes kun til manuel behandling af brevstemmer, hvor det ikke er muligt at skanne stregkoden
pa folgebrevet, eller ndr der er modtaget fglgebrev uden stregkode. Behandling af brevstemmer i
Digital Valgliste foretages umiddelbart fgr valghandlingen, hvis en brevstemmeregistrering skal fjer-

nes fra valglisten, eller der er modtaget brevstemmer, efter valglisten er konfigureret.
Behandl brevstemme er kun aktiv i Fase 2. Brevstemmeh&ndtering.

Statistik

Statistikken vises pa det tidspunkt, hvor vinduet abnes. Statistikken viser en raekke grundoplysnin-
ger, herunder antal stemmeberettigede, antal brevstemmer m.v., samt fremmgdestatistik i antal, i

procent og i summer. Statistikken er inddelt i intervaller pa 1 time.

Vis haendelseslog

Viser haendelser foretaget af valgsekretaer, f.eks. ved oprettelse eller sletning af veelger, aendret

veelger- eller stemmestatus.

Overvagning

Vindue til overvadgning, hvor valgsekretzer Isbende kan kontrollere netvaerk og de enkelte pc'ers til-
stand.

Udskriv

» Erstatningsvalgkort. Fra denne funktion har valgsekretaeren mulighed for at udskrive erstatnings-
valgkort. Nar erstatningsvalgkort er valgt under udskriv, 8bnes dialogen Sgg i valgliste. Nar vaelge-
ren er fundet, kan erstatningsvalgkortet udskrives.
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Maj 2024. Version 24.0.10



B KM

. . An NECC
KMD Valg, Digital Valgliste Fremmgde A ompany

» Valgliste. Du kan vaelge at udskrive en reduceret valgliste:

e Uden brevstemmer og uden fremmgderegistreringer
e Med brevstemmer og med fremmgderegistreringer

e Med brevstemmer, men uden fremmgderegistreringer.
Hvis du vil udskrive hele valglisten, skal du veelge Vis valgliste og derefter Print.

Kontroller Tilstand

Selvstaendigt vindue 8bnes. Anvendes i forbindelse med faseskift, distribution af brevstemmer, abne

og lukke for fremmgderegistrering og konsolidering ved valghandlingens afslutning.

Endvidere kan der pa vinduet skiftes fra frit bordvalg til fast bordvalg og endelig til papirbaseret
veelgerregistrering — men fgrst ndr du aktivt har taget beslutning herom under menupunktet Valgtil-

stand.

2.3 Valgsekretaer. Vindue. Valgtilstand

N&r valgtilstanden er Frit bordvalg, findes der kun dette punkt under Valgtilstand:
e Forlad Frit Bordvalg.

N&r valgtilstanden er Fast bordvalg, findes der kun dette punkt under Valgtilstand:
e Forlad Fast Bordvalg.

N&r valgtilstanden er Papirbaseret, findes der ingen punkter under Valgtilstand, menupunktet er inak-
tivt.

2.4 Valgsekretaer. Vindue. Hjeelp

Fra Hjeelp i menulinjen er der adgang til falgende:

e Skannertest

e Kalibreringsark til skanner
e Prgvevalgkort i PDF

e Om Digital Valgliste.
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3 Valgtilforordnet. Brugerdialog

Ved valgbordet registreres vaelgerens fremmgde via et vindue som pa naeste side. Registreringen fore-
tages ved at skanne valgkortets stregkode. Alle relevante oplysninger om vaelgeren, vises pa skaermen.

Nar valgtilforordnede trykker pa Enter (= OK) er fremmgde registreret i valglisten.

Kan stregkoden ikke laeses, indtastes vaelgernummeret i feltet Veelgernummer. Veelgernummeret skal
skrives som det star p& valgkortet - med bindestreg. F.eks. 11-00124. Herefter trykkes pa Enter (=

Hent vaelger).

N&r valgkortets stregkode er laest, vises vaelgeroplysninger i tekst, et piktogram for henholdsvis kvinde

eller mand samt en vejledningstekst i hgjre side af vinduet.
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[ Digital Valgliste - PC Navn: PCC 1P 10.0.03

Filer Hj=lp

X

Log af

KMD Digital Valgliste Korsbak Kommune
11. Hotel Postgaarden

Afstemningstid: 08:00 - 20:00 Kommune- og Regionsr&dsvalg 20. juli 2021

Veelgeroplysninger

Ken: Kvinde KVIN
Alder: 58 ar -
Fadselsdag: 25. jun 1963 *

Fase: Valghandling
Fremmgde: Aben
Valgtilstand: Frit bordvalg

STEMMESEDDEL MA UDLEVERES

Veelgernummer: 11-00132

Navn: Misse Mghge

Cfo navn:

Adresse: Vestergade 7,2.
7788 Korsbak

Fremmgdeprocent KV 4.69

= Veelgerens valgkort er laest.
« Kontroller oplysningerne.

= Tryk pa OK eller brug Enter.
 Udlever stemmeseddel.

ng Statistik Seneste indlaesninger
Vaelgere KV 128 11-00089 K. 12:27
Fremmgdte i alt KV 6 11-00034 ki 12:23

11-00088 Kkl 11:51

Dette bord 4 11-00066 Kkl 11:40
Dette bord procent 3.13
Annuller jndlzsning
PC-Navn: PCC Ukendt - 16-09-2021 14:00

Eksempel: Vindue til valgtilforordnet. Kvindelig vaelger.

[ Digital Valgliste - PC Navn: PCC IP: 10.0.0.3

Afstemningstid: 08:00 - 20:00 Kommune- og Regionsradsvalg 20. juli 2021

Veelgeroplysninger

Kan: Mand
Alder: 18 ér
Fedselsdag: 20. jul 2003

X
Eiler Hjelp
Log af B KMO
KMD Digital Valgliste korsbaxk Kommune Fase: Valghandling
11. Hotel Postgaarden Fremmgde: Aben

Valgtilstand: Frit bordvalg

STEMMESEDDEL MA UDLEVERES

Veelgernummer: 11-00019

Navn: Ulrik Varnzes » Veelgerens valgkort er lzest.
° = Kontroller oplysningerne.
Cfo navn: = Tryk p& OK eller brug Enter.
Adresse: Algade 7 = Udlever stemmeseddel. 5
7788 Korsbak
ng Statistik Seneste indleesninger
<k h 1 Vaelgere KV 128 11-00001 K. 14:05
Fremmgdte i alt KV 8 11-00132  kl. 14:02
Fremmgdeprocent KV 6.25 11-00089 K. 12:27
Dette bord 6 11-00034 k. 12:23
Dette bord procent 460 1100088 K. 11:51

Annuller indlaasning

PC-Navn: PCC

Multi PC - 16-09-2021 14:05

Eksempel: Vindue til valgtilforordnet. Mandlig veelger.

Copyright KMD A/S
Maj 2024. Version 24.0.10

B KM

An NEC Company

Side 15 af 43



B KM

. . An NECC
KMD Valg, Digital Valgliste Fremmgde A ompany

3.1 Advis: Stemmeseddel ma udleveres

Der vises en grgn bjaelke gverst til hgjre i skaermbilledet, nar stemmeseddel ma udleveres.

STEMMESEDDEL MA UDLEVERES

Der adviseres, ndr en vaelger har fadselsdag:

Digital Yalgliste !!! Fadselsdag !!! >

@ Veelgeren har fodselsdag i dag!

Der adviseres, nar en valger bliver 18 ar pa valgdagen:

Digital Yalgliste !!! Fedselsdag !!! X

@ Veelgeren fylder 13 &r i dag!

Farst trykker du pd Enter (= OK) for at lukke pop op’en.

Sa trykker du pa Enter igen (= OK) for at registrere veelgerfremmade.

3.2 Advis: Stemmeseddel ma ikke udleveres

Der vises en rad bjaelke gverst til hgjre i skeermbilledet, nar stemmeseddel ikke ma udleveres.

STEMMESEDDEL MA IKKE UDLEVERES

I en pop op vises arsagen til at stemmeseddel ikke ma udleveres, f.eks. fordi vaelger har brevstemt:

Digital Valgliste

Vzelger har brevstemt.
Stemmeseddel m& IKKE udleveres tl KV

Ok

I dette eksempel har vaelger brevstemt til KV = Kommunalbestyrelsesvalg. Derfor ma han kun stemme

til RV = Regionsradsvalg pa valgdagen.

Forst trykker du pa Enter (= OK) for at lukke pop op’en.
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S& kommer der en ny pop op:

Veer opmaerksom p3, at vaelgeren kun er stemmeberettiget til RV.

Du trykker pa Enter (= OK).

Dernaest trykker du pa Enter (=OK) igen for at registrere veelgerfremmgde.

3.3 Valgtilforordnet. Sddan ggr dul!

» Vaelger har glemt valgkort

1
2
3.
4
5

Henvis vaelgeren til valgsekretzeren

Valgsekretaer udskriver erstatningsvalgkort

Du modtager erstatningsvalgkortet, som er med stregkode
Skan erstatningsvalgkortets stregkode

Fortsaet som naevnt ovenfor.
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4 Start programmet

Programmet er installeret pd pc’en. P8 pc'ens skrivebord findes ikonet KMD Valg, Digital Valgliste Frem-
mgde.

» Sadan gor du

1 Tjek at der sidder en USB-nggle i PCA
2 Dobbeltklik pa ikonet

3. Vinduet Tjek konfigurationsfiler vises
4

Kontroller afstemningsstedets nummer og navn, samt dato og klokkeslzet er ens pa vinduet
Tjek konfigurationsfiler og pa kvitteringslisten fra KMD Valg, Digital Valgliste Konfiguration

Klik pa Ja, filerne er korrekte
Skriv dit navn i vinduet Logning af Konfigurationstjek

Klik p& Gem og fortsaet

® N O v

Vinduet Log pa8 KMD Digital Valgliste vises.

4.1 Log pa som valgsekretaer

1. Flueben i valgsekreteer

2. Indtast adgangskode:
DV + 0 + kommunenummer + nummer for afstemningssted.
Hvis du har glemt at szette en USB-nggle i PCA, far du besked om at ggre det nu

3. Vinduet for Valgsekretaer dbner.

4.2 Log pa som valgtilforordnet

4. Flueben i valgtilforordnet

5. Indtast adgangskode:
DV + 0 + kommunenummer + valgdato

6. Vinduet for Valgtilforordnet dbner.

Du skal farst abne programmet pa@ PCA, dernaest pa PCB, PCC osv.

Hvis du &bner programmet pa f.eks. PCC fgrst, far du pop op’en "KMD Digital Valgliste: Konfigurationsfil

mangler”.

Klik pa OK og abn fgrst programmet pa PCA.
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5 KMD Valg, Digital Valgliste Tjek

En forudsaetning, for at valghandlingen kan gennemfgres er, at Digital Valgliste er opsat korrekt. Vindu-

erne pa de efterfglgende sider viser eksempler pa Tjek.
Der installeres ikke programgenvejsikon pa skrivebordet.

Den letteste m&de at abne programmet pa er:

e Klik pa8 Windows-start-knappen
e Skriv tjek i sggevinduet
e Klik pd KMD Valg, Digital Valgliste Tjek.

Alle pc’er skal tjekkes for korrekt opsaetning.

5.1 Tjek-programmet pa Valgsekretser-pc’en, PCA

Ved 1 pc-lgsningen findes Tjek-programmet kun i den version, som anvendes pa Valgsekretaer-pc’en,
PCA.

[Z3 KMD Valg | Digital Valgliste Tjek - version 22.1.10 X
1 o PC’ens navn og IP-adresse skal opfylde kravene til Digital Valgliste.
- PC'ens navn og IP-adresse er. PCA (10.0.0.1)

2 PC’ens tidszone skal vaere dansk. dvs. UTC+01:00.
= PC'ens tidszone er: (UTC+01:00) Kebenhawn, Stockholm, Oslo. Madrid, Parnis

3 o PC’ens regionale indstillinger skal vaere dansk.
' PC'ens regionale indstillinger er: dansk (Danmark)

4 0 Skaermoplesningen skal vaere mindst 1024 x 768 pixels.
- Skaermoplosningen er: 1920 = 1080

5 0 NET Framework version 4.5 skal vaere installeret
- NET Framework version er: version 4 8

6 O Der skal sidde en USB-negle i PC'en.
= PC'en har registreret LISH-negle er funder: D\

7 O Der skal vaere 4 konfi ionsfiler i PC'ens d

Alle 4 konfigurationsfiler findes 1 datamappen

Alle tickpunkter 1 - 7 skal vaere udfort med inden af i b der.
7 ud af 7 tests er udfert med succes d. 5. oktober 2022 kl. 17:04

A 0 Kontroller at PC'ens dato og klokkeslaet er indstillet korrekt.
= PC'ens dato og klokkeslet er: 5. oktober 2022 kl. 17:04

K ller af: d ©0g navn.
B'a Afs i deter. 11 Hotel P o

K, m | 1d, o9
c'“ Valgart, -dato og tid er: K og Regi adsvalg. 20. juli 2021 ki. 08:00 - 20:00

Husk at kontrollere punkterne A - C i god tid inden afstemningen begynder.

Fremmeoderegistreringer pa denne PC.
Der findes fremmederegistreringer.
Slet Registreringer
og Fler
Brevstemmeregistreringer pa denne PC.
Tiek Igen
Husk at forholde dig til. om der skal vaere fremmede- ogleller
Eksempel pd Tjek-programmet pd PCA.
Konfigurationsfiler findes, og der findes registreringer.
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Ved 1 pc-lgsningen findes Tjek-programmet kun i denne version, som anvendes pa Valgsekretaer-pc’en,
PCA.

71 KMD Valg | Digital Valgliste Tjek - version 22.1.10 X
1 o PC’ens navn og IP-adresse skal opfylde k til Digital Valgli
~ PC'ens navn og IP-adresse er: PCA (12700.1)

PC’ens tidszone skal vaere dansk, dvs. UTC+01:00.
PC'ens tidszone er: (UTC+01:00) Kabenhawn, Stockholm, Oslo. Madrid, Paris

QRAARARQR

PC’ens regionale indstillinger skal vaere dansk.
PC'ens regionale indstillinger er: dansk (Danmark)

Skaermoplesningen skal vaere mindst 1024 x 768 pixels.
Skaermoplosningen er: 1920 = 1080

NET Framework version 4.5 skal vaere installeret
NET Framework version er: version 4 8

Der skal sidde en USB-negle i PC'en.
PC'en har registreret LISH-neagle er funder D

o v A W N

Der skal vaere 4 konfigurationsfiler i PC'ens datamappe.

Alle 4 konfigurationsfiler findes 1 datamappen

74

Alle fjekpunkter 1 - 7 skal vaere udfert med ind st ingen begynder.
7 ud af 7 tests er udfert med succes d. 5. oktober 2022 kl. 16:44

A Kontroller at PC'ens dato og klokkeslaet er indstillet korrekt.
= PC'ens dato og klokkeslaet er: 5. oktober 2022 kl. 16:44
B Kontroller afstemningsstedets nummer og navn.
> Afstemningstedet er: 11 Hotel Postgaarden
C Kontroller valgarten, valgdatoen og afstemningstiden.
2 Valgart, -dato og tid er: K og Regi adsvalg. 20. juli 2021 ki. 08:00 - 20:00

Husk at kontrollere punkterne A - C i god tid inden afstemningen begynder.

Fremmoderegistreringer pa denne PC.
@ Ingen fremmederegistreringer

B nr gistreringer pa d PC.
Ingen brevstemmeregistreringer
Tiek Igen
Husk at forholde dig til. om der skal veere fremmede- ogleller ‘.
b gistreringer pa d: PC pa nuvaerende tidspunkt. J
Eksempel pd Tjek-programmet pd PCA.
Der findes ingen registreringer.
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{21 KMD Valg | Digital Valgliste Tjek - version 22.1.10
1 O PC’ens navn og IP-adresse skal opfylde kravene til Digital Valgliste.
e PC'ens navn og IP-adresse er; PCH (1000 2)

o PC’ens tidszone skal vaere dansk. dvs. UTC+01:00.
PC'ens tidszone er; (UTC+01:00) Kesbenhawn, Stockholm, Oslo. Madnd, Pans

3 0 PC’ens regionale indstillinger skal vaere dansk.
* PC'ens regionale indstillinger er: dansk (Danmark)

0 Skzermoplesningen skal vaere mindst 1024 x 768 pixels,
- Skaermoplosningen er: 1600 = 900

5 O NET Framework version 4.5 skal vaere installeret
% NET Framework version er: version 4 8

Alle jekpunkter 1 - 5 skal veere udfert med succes, inden afstemningen begynder.
5 ud af 5 tests er udfert med succes d. 5. oktober 2022 kl. 17:06

Fremmederegistrennger pa denne PC.

Seet Regist
og Fler
Brevstemmeregistreringer pa denne PC.
Der findes brevstemmeregistreringer.
Tiek lgen
Husk at forholde dig til. om der skal veere fremmade- ogl/eller
Eksempel pd Tjek-programmet pa PCB m.fl.
Der findes fremmgde- og brevstemmeregistreringer.
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Denne version af Tjek-programmet findes ikke ved 1 pc-lgsningen.

{21 KMD Valg | Digital Valgliste Tjek - version 22.1.10 X
1 O PC’ens navn og IP-adresse skal opfylde kravene til Digital Valgliste.
= PC'ens navn og IP-adresse er: PCH (10.0.0.2)

PC’ens tidszone skal vaere dansk. dvs. UTC+01:00.
= PC'ens tidszone er; (UTC+01:00) Kesbenhawn,. Stockholm, Oslo. Madrid, Pans

3 0 PC’ens regionale indstillinger skal vaere dansk.
- PC'ens regionale indstiliinger er: dansk (Danmark)

O Skaermoplesningen skal vaere mindst 1024 x 768 pixels.
- Skaermoplosningen er: 1600 = 900

5 O NET Framework version 4.5 skal vaere installeret
= NET Framework version er: version 4 8

Alle jekpunkter 1 - 5 skal veere udfert med succes. inden afstemningen begynder.
5 ud af 5 tests er udfert med succes d. 5. oktober 2022 kl. 16:50

Fremmeoderegistrennger pa denne PC.
@ Ingen fremmederegistreringer

Brevstemmeregistreringer pa denne PC.
Ingen brevstemmeregistrer:

Husk at forholde dig til. om der skal veere fremmede- ogleller

Eksempel pd Tjek-programmet pa PCB m.fl.

Der findes ingen fremmgde- og brevstemmeregistreringer.

5.3 Beskrivelse af Tjek-programmet

Som valgsekretzer skal du kontrollere, at alle tjekpunkter er grgnne. Hvis de ikke er det, skal du kon-
takte IT-afdelingen.

Du skal ogsa kontrollere, at dato og klokkeslaet pa PCA er korrekt, se tjekpunkt A.

Du kan laese mere om programmet KMD Valg, Digital Valgliste Tjek i Installations- og teknikervejled-
ningen.
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5.4 Valg USB-nggle

Forste gang du dbner Tjek-programmet, eller ndr du logger pa KMD Valg, Digital Valgliste Fremmgde pa
valgsekretaer-pc’en, PCA, og der sidder mere end én USB-nggle i pc’en, far du et vindue, hvor du skal
markere den USB-nggle, du vil tage backup pa.

Det samme geelder ved 1 pc-lgsningen, farste gang du 8bner Tjek-programmet, eller fgrste gang du
logger pd KMD Valg, Digital Valgliste Fremmgade.

Veelg USB-nagle

Veaelg USB-negle

Vaelg venligst hvilken USB-negle, der skal benyttes til Autobackup af
Fremmede

Drev  Navn Information
Last pga. kryptering
DD Last med BitLocker USB-neglen skal lases op, fer den kan anvendes
[[(JE: Last med BitLocker USB-neglen skal lases op. fer den kan anvendes

Opdater

N&r der kun sidder én USB-nggle i PCA, som er det mest almindelige, far du ikke vinduet Vaelg USB-
nggle. Det samme geaelder ved 1 pc-lgsningen.

Oftest er der tilsluttet en printer til valgsekretaer-pc’en, PCA. Derudover skal der sidde en USB-nggle i
pc’en. I dette tilfelde skal du i vinduet markere USB-ngglen, sa der kan tages backup.

Vaelg USB-nagle

Vaelg USB-negle

Vaelg venligst hvilken USB-negle, der skal benyttes til Autobackup af
Fremmede

Drev  Navn Information
Last pga. kryptering
‘DD Last med Bitlocker USB-neglen skal lases op, fer den kan anvendes
‘ Ikke tilgaengelige
[]F:  Fejl ved laesning Enheden er ikke klar. (Printer?)
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6 Brevstemmer

Dette afsnit beskriver fremgangsmaden for behandling af brevstemmer i Fase 2, brevstemmeh&ndtering
Eksempel pa brevstemmehandtering:

e En eller to dage fgr valgdagen er data hentet til Radhuset fra KMD

e Data overfgres til valgsekretaerens pc, og indeholder nu alle oplysninger om registrerede brevstem-
mer

e Nogle f& brevstemmer skal efterbehandles pa valgdagen inden kl. 08:00

e P3 valgdagen, kort tid for valghandlingen pabegyndes, distribueres brevstemmer til alle pc'er i net-
veerket, dvs. til alle valgborde.

Registrerede brevstemmer

Brevstemmer registreres som udgangspunkt via KMD Valg, Brevstemmeprotokol. Overfagrsel til KMD

Valg, Digital Valgliste Fremmg@de sker som én af 4 konfigurationsfiler, der skal hentes hos KMD.

Sent modtagne brevstemmer

Brevstemmer der modtages sent, f.eks. pa valgdagen, er som udgangspunkt ikke overfgrt fra konfigu-
rationsprogrammet via brevstemmefilen. Disse brevstemmer skal behandles umiddelbart fgr valghand-

lingen pabegyndes.

6.1 Brevstemme. Kan tages i betragtning
En brevstemmeregistrering, der er overfgrt via konfigurationsprogrammet som en af de 4 konfigurati-
onsfiler, er registreret pd valgsekretaerens pc. Kan brevstemmen tages i betragtning - som i langt de

fleste situationer — skal der ikke foretages yderligere.

6.2 Brevstemme. Kan ikke tages i betragtning

Markering, for at en brevstemme ikke kan tages i betragtning, skal fjernes fra Digital Valgliste Frem-
mgde inden valghandlingen pabegyndes.

Brevstemmeregistreringen fjernes i Fase 2. Brevstemmeh%ndtering.

» Sadan gor du. Med stregkode pa folgebrev

1.  Vinduet for valgsekretaer er dbent
2.  Skan fglgebrevets stregkode.

Vinduet Brevstemmeregistrering 8bnes. Her vises vaelgerens navn m.v. samt et flueben i bok-
sen ud for det valg der stemmes til

Fjern flueben i boksen ved at trykke pa denne
4. Tryk OK

Brevstemmeregistreringen for veelgeren er nu fjernet.
Husk ogsa at markere andringen i papirvalglisten.
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» Sadan gor du. Uden stregkode pa fglgebrev

1. Vinduet valgsekretzer er dbent

2. Veelg Funktioner

3. Vaelg Behandl brevstemme.
Vindue til sogning 8bnes

4. Indtast ét eller flere sggekriterier.
Spgeresultat vises

5. Marker vaelger

6. Tryk pa Abn.
Vinduet Ny brevstemme vises.

Der er automatisk udfyldt markering af at brevstemmen skal registreres. Dette ses med flue-
ben ud for valget

7. Fjern markering for at brevstemmen skal registreres. Tryk pa flueben, sdledes at dette for-
svinder

8.  Tryk pa OK.

Brevstemmeregistreringen er nu fjernet.

Husk ogsa at markere andringen i papirvalglisten.

6.3 Brevstemme. Ny skal erstatte anden

Har en vaelger brevstemt flere gange, og er den senest afgivne brevstemmer modtaget sa sent, at regi-
streringen ikke findes i Digital Valgliste Fremmgde, skal den senest modtagne brevstemme erstatte
den, der allerede er registreret.

» Sddan gor du. Med stregkode pa fglgebrev

1.  Vinduet for valgsekretaer er dbent
2.  Skan fglgebrevets stregkode.

Vinduet Brevstemmeregistrering 8bnes. Her vises vaelgernummer, navn og adresse samt op-
lysning om tidligere og ny brevstemme med folgebrevsdato og klokkesleet

3. Tryk Ja for at erstatte ny brevstemme med den allerede registrerede.

Nyt vindue Brevstemmeregistrering 8bnes. Her vises vaelgerens navn m.v. samt et flueben i
boksen ud for det valg der stemmes til

4. Tryk OK.
Der gives kvittering p8 at brevstemmen er registreret
5. Tryk OK.
Vinduet lukker. Brevstemmeregistreringen for veelgeren er nu gennemfort

6. Veelges Nej for at erstatte ny brevstemme med aldre, bibeholdes den allerede registrerede
brevstemme.

Marker eventuelt aendringen i papirvalglisten. Det vigtigste er markeringen for brevstemt.
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» Sadan gor du. Uden stregkode pa fglgebrev

Grundvinduet valgsekretzer er dbent
Veelg Funktioner

Vaelg Behandl brevstemme.

Vindue til sogning 8bnes

Indtast ét eller flere sggekriterier.
Spgeresultat vises

Marker vaelger

Tryk pa Abn.

Vinduet Erstat brevstemme vises
Indtast fglgebrevsdato og klokkeslaet
Tryk pa OK.

Ny brevstemme er nu registreret.

Den fysiske brevstemme (yderkuvert med falgebrev og stemmeseddel i konvolut), som nu
ikke er registreret, skal leegges i bunken med brevstemmer, der ikke kan tages i betragtning.

Marker eventuelt andringen i papirvalglisten. Det vigtigste er markeringen for brevstemt.

6.4 Brevstemmme modtaget efter dannelse af konfigurationsfilerne

En brevstemme, der er modtaget sent, og som ikke er overfgrt til valgsekretaerens pc via konfiguration-

sprogrammet, kan registreres inden valghandlingen starter.

» Sddan gor du. Folgebrev med stregkode

1.
2.

Vinduet for valgsekretaer er abent
Skan fglgebrevets stregkode.

Vinduet Brevstemmeregistrering 8bnes. Her vises vaelgerens navn m.v. samt et flueben i bok-
sen ud for det valg der stemmes til

Tryk OK.
Der gives kvittering p§ at brevstemmen er registreret
Tryk OK.

Vinduet lukker. Brevstemmeregistreringen for veelgeren er nu gennemfort.

» Sddan gor du. Fglgebrev uden stregkode

1.  Vinduet for valgsekretaer er dbent
2.  Velg Funktioner
3. Veelg Behandl brevstemme.
Vinduet til sogning 8bnes
4. Indtast ét eller flere sggekriterier.
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Spgeresultat vises
5. Marker vaelger
6. Tryk pa Abn.
Vinduet Ny brevstemme vises.

Der er automatisk udfyldt markering af at brevstemmen skal registreres. Dette ses med flue-
ben ud for valget

7. Indtast fglgebrevsdato og klokkeslaet
8.  Tryk pa OK.

Brevstemmen er nu registreret.

Husk ogsa at markere aendringen i papirvalglisten.

6.5 Valger har brevstemt og dgr efter dannelse af konfigurationsfilerne

En vaelger, som har brevstemt, og som er registreret som dgd efter dannelse af konfigurationsfilerne,
skal aendres i den digitale valgliste.

/ndringen foretages, inden brevstemmerne distribueres.
Hvis det skal ske efter distribuering af brevstemmerne, se punkt 7.14.

» Sddan gor du

Funktioner
Behandl| brevstemmer
Fremsgg veelger

Fjern ovennaevnte brevstemme

1.

2

3

4

5. Tryk pa OK 3 gange
6 Sa@g i valgliste

7 Andr veelger

8 Stemmestatus andres fra Stemmeberettiget til Dgd
9. Tryk pd OK

10. Udfyld begrundelse og dit navn

11. Tryk pa OK

12. Luk vinduet Sgg i valgliste

Husk at fjerne brevstemmen fra ibetragtningtagne brevstemmer og lzegge den i bunken “Afsenderen
dgd inden valgdagen”.

Husk ogsa at markere andringen i papirvalglisten.

6.6 Brevstemmer. Distribuer til valgborde
Forud for valghandlingen indeholder valgsekretaerens pc alle brevstemmeregistreringer modtaget via

konfigurationsprogrammet.
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I forbindelse med efterbehandlingen, vil der vaere brevstemmer der ikke kan tages i betragtning, og
som er fijernet. Ligeledes vil der vaere brevstemmer der er modtaget sent, som skal tilfgjes, jf. foregd-

ende afsnit.

Brevstemmefilen plus til og afgang i forbindelse med efterbehandling af valglisten, vil i Fase 2. Brev-

stemmehandtering, og fgr distribution, kun vaere pa valgsekretaerens pc.

Nar efterbehandlingen af brevstemmer er foretaget, plus eventuelle til- og afgange af vaelgere pa valgli-

sten, distribueres brevstemmer og vaelgeraendringer til alle tilsluttede pc'er.

Distribution sker fra Funktioner og vinduet Kontroller Tilstand, under Faser.

6.7 Brevstemme. Behandle under valghandling
Er der behov for at registrere en brevstemme i Fase 3. Valghandling, dvs. efter brevstemmer er distri-

bueret, og der er dbent for fremmgderegistrering, foretages behandlingen UDEN SKANNER.
Se ogsa punkterne 6.5 og 7.14.
» Sddan gor du

1.  Vindue for valgsekretzer er 3bent
2. Velg Sgg i valgliste.
Vinduet til spgning vises
3. Indtast sggekriterier
4.  Tryk pa Sag.
Sogeresultat vises
5. Marker valger
6. Tryk pd A£ndr valger.
Vinduet A£ndr veelger vises

7. I stemmestatus a&ndres markering fra Ikke stemt til Brevstemt, safremt brevstemme skal til-
fgjes

8. Skal brevstemme fjernes, sendres markering i stemmestatus fra Brevstemt til Ikke stemt
9. Anfgr Begrundelse for andringen og Valgsekretaerens navn

10. Tryk OK.

Husk at markere sendringen i papirvalglisten.

6.8 Brevstemme. Sgg i valgliste
N&r brevstemmer er distribueret, og under hele valghandlingen, kan brevstemmeregistreringerne ses

via vinduet Sgg i valgliste.

Pa vinduet indtastes ét eller flere sggekriterier.
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En brevstemmeregistrering vil vaere markeret i anmaerkningsfeltet med et B plus fglgebrevsdato og
klokkesleet.

Sgges der i valglisten for brevstemmer er blevet distribueret, vil der i stemmestatus sta Ikke-distribue-

ret brevstemme.
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7 Under valghandling

o .
7.1 Overvagning
Fra valgsekretzerens vindue kan der efter behov foretages kontrol af netvaerkets tilstand. Vaelg Funktio-

o .
ner og Overvagning.

P& vinduet Overvagning samt tilhgrende vinduer, vises med farve, henholdsvis grgn og red, om netvaer-

ket fungerer tilfredsstillende, og om kommunikationen mellem de enkelte pc’er er intakt.

Ved tekniske problemer i forbindelse med opsaetning af systemet, konfiguration, etablering af afstem-

ningssted m.v., skal kommunens IT-support kontaktes.
Netvaerksstatus
Netvaerksstatus viser tilstand pa netvaerket. Grgn boks med teksten OK viser fejlfri tilstand pa net-

veerket, i tilfaelde af fejl vil boksen aendre farve til rad.

Samtidigt vises der status over Valgfase, fremmgderegistrering og valgtilstand. De styres fra vin-

duet til Kontroller tilstand.

Ved 1 pc-lgsningen vil Netveerksstatus naturligt nok veere rgd med teksten ‘Intet netvaerk’, for med
kun én pc er der intet netvaerk.
PC-status
Pc-status giver overblik over samtlige pc’er i netvaerket. Fglgende er vist pa statusvinduet:
e Skaerm sidst opdateret " tidspunkt for sidste opdatering”
e PC-navn og IP-adresse
e BrugerProfil: Valgsekretaer eller Valgtilforordnet
e  Status Tidspunkt. F.eks. hvornar der sidst er skiftet Fase

o Status [§aa. PC virker som den skal
o Status fEI. PC viser fejl.

Afsnitsstatus

Afsnitsstatus giver overblik over samtlige afsnit pa Digital Valgliste. Endvidere en angivelse af de pc'er,

der er tilknyttet hvert afsnit og pc'ens rolle.

Status er OK, s3 lzenge der ikke er rgde markeringer for afsnittet.

[o] . . .
7.2 Overvagning i detaljeret form
Dobbeltklikkes der pd en af pc’erne under pc-status i overvadgning under Kontroller tilstand giver vin-

duet Overvagningsdetaljer.

Vinduet viser en aktuel status pa pc’en. Er rammen gverst pa vinduet grgn, fungerer pc’en korrekt i

netveerket.

Vinduet viser endvidere en raekke af foretagne haendelser, som vedrgrer den valgte pc.
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7.3 Statistik. Valgoversigt og fremmgde

Statistik vises pa vinduet, bade hos valgsekretaer og hos valgtilforordnet.
Kun hos valgsekreteer vises en detaljeret statistik.

Ved 1 pc-lgsningen er statistikken hos valgtilforordnet anderledes end hos valgtilforordnet i mindst 3

pc-lgsningen. Se om 1 pc-statistikken i afsnittet om 'Kun 1 pc’.

Valgsekretaeren har mulighed for at se — og udskrive — en detaljeret statistik. Tryk pa knappen Stati-
stik.

Valgoversigt

P& valgoversigten vises en raekke stamoplysninger til det pdgaeldende afstemningssted.
De statistiske oplysninger opdateres med korte intervaller under valghandlingen.

Antal vaelgere og antal brevstemmer er det antal, som er overfgrt til Digital Valgliste i forbindelse med

konfigurationen.

Har valgsekretaeren, inden valghandlingen pabegyndes, foretaget fijernelse og/eller tilfgjelse af brev-
stemmer eller slettet og/eller optaget vaelgere pa valglisten, er det det korrigerede antal der vises pa

vinduet.

Statistikken kan udskrives. Tryk pa knappen Eksporter til CSV. Data overfgres til et regneark, og herfra

udskrives oplysningerne.

Fremmgde (eksklusive brevstemmer)

Nar valgkortet skannes, og vaelgerens fremmgde bliver registreret i valglisten, opdateres statistikken.
I den viste statistik er ikke medtaget brevstemmer. Antal brevstemmer vises i valgoversigt ovenfor.

Fremmgdestatistikken viser:
e Tidsinterval i hele timer
e Fremmgdte pr. time i antal og i procent

e Fremmgdte i alt pr. time i antal og i procent.

Statistikken kan udskrives. Tryk pa knappen Eksporter til CSV. Data overfgres til et regneark, og herfra
udskrives oplysningerne.

7.4 Statistik. Alder og kgn

Nar valgkortet skannes, og vaelgerens fremmgde bliver registreret i valglisten, opdateres statistikken.
I valgkortets stregkode findes de oplysninger der danner statistikken til alder og kgn.

I den viste statistik foretages en fordeling pa:

o Alder fra 18 ar og til 29 ar
o Alder fra 30 ar til 79 &r med interval pd 10 ar

o Alder fra 80 ar og opefter
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o Fordeling af fremmg@dte vaelgere pa henholdsvis kvinder og maend

« Den procentvise fordeling af antal fremmgdte vaelgere fordelt pa henholdsvis kvinder og
maend

e Totalt antal fremmgdte og procent.

Statistikken kan udskrives. Tryk pa knappen Eksporter til CVS. Data overfgres til et regneark, og herfra
udskrives oplysningerne.

7.5 Haendelseslog

Oprettelse af ny vaelger pa valglisten, sletning af vaelger, sendring af stemmestatus, udskrivning af er-
statningsvalgkort m.v., registreres i haandelsesloggen.

Veelg Funktioner og Vis handelseslog.

Haendelsesloggen kan gemmes og senere udskrives. Tryk pa knappen Gem som PDF.

7.6 Erstatningsvalgkort

Erstatningsvalgkort er pafgrt stregkode, som kan skannes lige som de postomdelte valgkort.
» Sadan ggr du

1. Vaelg Sgg i valgliste pa vinduet for valgsekreteer.
Vindue til segning vises

2. Indtast ét eller flere sggekriterier

3. Marker veelger i sggeresultatet

4,  Tryk pd Udskriv valgkort.
Erstatningsvalgkortet vises p8 skaermen

5.  Tryk pd print.

7.7 Valgliste. Udskriv

Brugerdefineret valgliste kan udskrives i Fase 3. Valghandling.

Valgsekretaeren kan skifte fase til valghandling i god tid for kl. 08:00 p& valgdagen. Derved kan den el-
ler de brugerdefinerede valglister som valgsekretaeren gnsker, udskrives fgr valghandlingen starter.

Under Fase 3. Valghandling kan en brugerdefineret valgliste udskrives nar som helst.
» Sddan gor du
1. Veelg Funktioner pa valgsekretaerens vindue.
Boks med valgmuligheder 8bnes
2. Velg Udskriv.
Boks med valgmuligheder 8bnes
3. Veelg Valgliste.

Vinduet “Udskriv valgliste” med valgmuligheder 8bnes
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4. Marker for gnsket valg
Tryk OK.

Vinduet lukker.
Valgliste i pdf-format 8bner

Udskriv valgliste. Tryk pd print-ikon p& pdf-dokument
Luk dokument
Tryk pd LUK pa pdf-dokumentet.

7.8 Slet veelger fra valglisten

En veelger kan slettes af valglisten bade fgr og under valghandlingen. Sletningen bliver fgrt i handelse-
slog.

» Sddan gor du

Tryk pa Sgg i valgliste
Indtast ét eller flere sggekriterier
Tryk S@g

Marker vaelger pd sggeresultatet

i AN

Tryk pd A£ndr vaelger.
Nyt vindue 8bnes

6. Under Vaelgerstatus fremgar status Stemmeberettiget. Denne status aendres til det der er ak-
tuelt

7.  Angiv begrundelse og initialer

8. Tryk OK.
Veaelgeren er markeret i valglisten med overstregning.

Husk at markere zndringen i papirvalglisten.

7.9 Tilfgj veelger pa valglisten

En veelger kan oprettes pa valglisten bade for og under valghandlingen. Oprettelsen bliver fgrt i haen-
delsesloggen.

» Sddan gor du
1. Veelg Filer og Opret valger.
Nyt vindue 8bnes
2. Indtast alle relevante oplysninger om vaelger
3. Indtast begrundelse og initialer

4.  Tryk OK.
Valgeren tildeles det naeste nummer i nummerserien, der starter med 7. Hvis Borgerservice i
forvejen har oprettet 2 vaelgere, far den fgrste vaelger, du opretter, nummer 70003

5. Du bliver spurgt, om erstatningsvalgkort skal udskrives.
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Husk at markere andringen i papirvalglisten.

7.10 Sgg i valgliste
En enkelt veelger, flere vaelgere eller dele af valglisten, kan udsgges under valghandlingen.

P& sggeresultatet fremgar, udover veelgeroplysninger, om vaelgeren har brevstemt, stemt eller der er
foretaget aendring af vaelger- eller stemmestatus.

Fra vinduet kan vaelges Andr vaelger, hvis vaelger- eller stemmestatus skal andres.
Fra vinduet kan endvidere udskrives erstatningsvalgkort.

» Sadan ggr du

1.  Tryk pd Sgg i valgliste
Indtast ét eller flere sggekriterier

3. Tryk Sgg.
Sogeresultat vises

4. Marker vaelger pd sggeresultatet hvis vaelger- eller stemmestatus skal aendres, eller der skal
udskrives erstatningsvalgkort

5. Tryk p@ A£ndr veaelger eller Udskriv valgkort.

7.11 Andr stemmestatus

En veelgers stemmestatus kan a&ndres under valghandlingen. A£ndringen bliver fgrt i haendelsesloggen.
En a&ndret stemmestatus kan skyldes en fejlregistrering ved valgbordet, eller en brevstemme der fejl-
agtigt ikke er registreret fgr valghandlingen.

» Sddan gor du

Tryk pa Sgg i valgliste
Indtast ét eller flere sggekriterier
Tryk S@g

Marker vaelger pd sggeresultatet

A

Tryk pa /Endr veelger.
Nyt vindue 8bnes

6. Under Stemmestatus aendres denne til det der er aktuelt for vaelgeren. Drop down-boks ab-
nes, og fra listen kan der vaelges

7.  Angiv begrundelse og initialer

8. Tryk OK.
Veelgeren er markeret i valglisten med den aendrede stemmestatus.

Husk at markere zndringen i papirvalglisten.
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7.12 AEndr veelgerstatus

Som valgsekretzer kan du for og under valghandlingen aendre status pa en vaelger. Vaelgerstatus bety-
der om veelgeren er stemmeberettiget eller ikke stemmeberettiget.

Andres Veelgerstatus for en veelger til Ikke stemmeberettiget, indsaettes arsag hertil. Der vaelges én af
flere muligheder fra listen, f.eks. flyttet til udlandet.

En vaelger bliver ikke slettet af valglisten, hvis veelgerstatus sendres til ikke stemmeberettiget, men i
forbindelse med aendringen overstreges vaelgeren i valglisten og der indszettes arsagskode.

Andring af status sker fra vinduet A£ndr veelger.

» Sadan ggr du

1.  Tryk pd S@g i valgliste.
Vinduet Sgg i valgliste 8bner
Indsaet veelgernummer eller ét eller flere andre s@gekriterier
3. Tryk pa knappen Sgg.
Sogeresultat vises
4, Marker den person veelgerstatus skal aendres for, sdledes at linjen bliver bla
Tryk pa knappen Andr veaelger.
Vinduet /Endr veelger 8bner
6. I rammen Vaelgerstatus, trykker du pa pilen saledes at muligheder vises

Marker den &rsag der skal gzelde for at den pagaeldende vaelgers vaelgerstatus skal sendres.
OBS!

Kun ved kommunalbestyrelses- og regionsradsvalg:

En vaelger kan vaere berettiget til at stemme til regionsradsvalg, men ikke til kommunalbesty-
relsesvalg.

Derfor findes i drop down’en for KV Kommunalvalg arsagen ‘Ikke berettiget(A)'.

Det geelder vaelgere, som senere end 7 dage fgr valgdagen flytter til en anden kommune i re-
gionen

Skriv 8rsag til @endringen

Skriv dit navn

10.  Tryk pd knappen OK.
Husk at markere sendringen i papirvalglisten.

7.13 Automatisk backup af valglisten

Nar programmet er i valghandling, og valgsekretaeren er logget ind, tages der, hver halve time, en au-
tomatisk backup af valglisten. Denne backup lsegges i \KMD\KMD Digital Valgliste\Datamappe og pa
USB-ngglen i mappen KMD.

Det anbefales kun at have én USB-nggle i pc’en.

Det er vigtigt, at valgsekretaeren forbliver logget ind i programmet hele dagen.
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7.14 Veelger har brevstemt og dgr efter dannelse af konfigurationsfi-
lerne

En vaelger, som har brevstemt, og som er registreret som dgd efter dannelse af konfigurationsfilerne,
skal aendres i den digitale valgliste.

Eksemplet her viser, hvordan du ggr, i Fase 3 Valghandling.

Se i punkt 6.5 hvordan du ggr i Fase 2 Brevstemmehandtering, som er det mest almindelige.

» Sadan gor du

Tryk pa Sgg i valgliste
Indtast ét eller flere sggekriterier
Tryk S@g

Marker vaelger pd sggeresultatet

U

Tryk pd A£ndr vaelger.
Nyt vindue 8bnes

Andr Stemmestatus fra Brevstemt til Ikke stemt
/Endr Veelgerstatus fra Stemmeberettiget til Dagd

Udfyld begrundelsen for aendringen og dit navn

© ® N O

Tryk pa knappen OK
10. Luk vinduet Sgg i valgliste

Husk at fjerne brevstemmen fra ibetragtningtagne brevstemmer og laegge den i bunken "Afsenderen
dad inden valgdagen”.

Husk ogsa at markere aendringen i papirvalglisten.
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8 Ombyttede og tilbageleverede
stemmesedlIer

Til alle valg har vaelgeren mulighed for at f& ombyttet en stemmeseddel, f.eks. hvis vaelgeren saetter
krydset forkert.

Til kommunalbestyrelses- og regionsradsvalg far vaelgeren udleveret to stemmesedler:
e 1 stemmeseddel til kommunalbestyrelsesvalget
e 1 stemmeseddel til regionsradsvalget.

Hvis veelgeren kun gnsker at benytte den ene stemmeseddel, kan han eller hun tilbagelevere den
stemmeseddel, som han eller hun ikke gnsker at anvende.

Ombyttede og tilbageleverede stemmesedler skal ikke registreres i valglisten, men indgar i stemme-
seddelregnskabet, som der skal redeggres for pa side 7 i afstemningsbogen.
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9 Afslut valghandlingen

Nar ikke flere veelgere gnsker at afgive stemme, skal data konsolideres.

9.1 Konsolidering, frit bordvalg
» Sadan ggr du

1.

S

o

Veaelg Funktioner og Kontroller tilstand.
Vinduet Kontroller tilstand 8bnes.
Fasen viser Valghandling

Fremmgderegistrering |8ses, hvis dette ikke er gjort
Tryk pa Skift til naeste fase
Tryk pé OK tre gange

Tryk pa Konsolider.
Udskriv eventuelt valgliste, statistik og haendelseslog

Folg anvisningerne pa skaermen
Tryk pd Luk

Kopi af valglisten gemmes automatisk pa valgsekretaerens pc og p& USB-ngglen.

9.2 Konsolidering, fast bordvalg

Hvis det skulle blive ngdvendigt at skifte valgtilstand til Fast bordvalg og du derfor ogsa skal konsolidere

i Fast bordvalg, skal du ringe til KMD’s valgsupport pd 4460 4650, som vil guide dig igennem.
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10 Abn programmet efter konsolidering

Det er muligt at abne programmet, efter du har konsolideret og lukket programmet pa alle pc'er.

Det vil du normalt kun ggre, hvis du ikke havde foretaget alle sendringer i valglisten, fgr du konsolide-
rede.

N&r du dbner programmet efter at have konsolideret, er du stadig i Fase 4. Konsolidering.

Nar du logger p&, far du denne besked:

o5l Skift til Valghandling — O W

Du er | fase Konsolidering.

Hvis du vil ga tilbage til Fase Valghandling, skal du
klikke pa "Ja, ga til Valghandling"”.

Bllers skal du klikke pa "Mej, luk programmet”.

Ja, ga til Valghandling Mej, luk programmeet

Nar du klikker p& "Ja, ga til Valghandling’ skifter fasen til Fase 3. Valghandling. Nu kan du foretage de
ngdvendige aendringer f.eks. registrere veelgerfremmgde pa en af valgbords-pc’erne og derefter konsoli-
dere pd ny.
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11 Flere PCA-mapper pa USB-ngglen

Hver gang, du konsoliderer, danner programmet en PCA-mappe i roden pa USB-ngglen. Den eller de
gamle PCA-mapper far et nyt navn (et hgjere nummer) ved hver konsolidering, f.eks. ‘PCA # 1’.

PCA-mappen fra den seneste konsolidering hedder 'PCA’.
Hvis der var en ‘PCA’ fra en tidligere konsolidering, omdgbes denne til 'PCA # 1’ osv.
I eksemplet herunder er der konsolideret 3 gange. Derfor er der 3 PCA-mapper. 'PCA’ er den nyeste
mappe, 'PCA # 1’ er den naestaeldste mappe, og '‘PCA # 2’ er den aeldste mappe.
PCA
PCAZ]
PCA®2
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12 Kun 1 pc

P& mindre afstemningssteder med op til 2.500 - 3.000 veelgere kan I ngjes med en enkelt pc til KMD
Valg, Digital Valgliste Fremmgde.

Det er det samme program til begge opsaetninger. Pc’en hedder PCA som andre valgsekretaer-pc’er.
Da du kun har én pc, skal du skifte mellem rollerne Valgsekretaer og Valgtilforordnet.
I praksis vil du sjeeldent have behov for at skifte rolle mere end to gange i Igbet af valgdagen:

e« Om morgenen fgr kl. 8:00, hvor du skifter fra Valgsekretaer til Valgtilforordnet

« Om aftenen efter kl. 20:00, hvor du skifter fra Valgtilforordnet til Valgsekretaer for at konsolidere.

N&r du &bner programmet pa 1 pc, far du denne dialogboks:

Digital Valgliste

Du har startet DVF pa en enkelt PC uden netvaerk.
@nsker du at afvikle Digital Valgliste pa en enkelt PC uden netvasrk ?

Du trykker pa Ja. Derefter er der ikke forskel fra en opsaetning med mindst 3 pc'er.

Nar du logger af som Valgtilforordnet og logger pd som Valgsekretzer - og omvendt - f&r du denne
meddelelse

Digital Valgliste >

e Va=r opmasrksom pa at der allerede ligger fremmededata pa maskinen.

QK

Du trykker pa OK. Derefter er det som pa en opsaetning med mindst tre pc’er.

Grunden, til at du naesten aldrig skal skifte rolle i Igbet af dagen, er, at det pa sma og mindre afstem-
ningssteder (forholdsvis fa vaelgere), naesten aldrig forekommer, at du skal tilfgje eller slette en vaelger
i valglisten i Igbet af dagen.

12.1 Erstatningsvalgkort

P& afstemningssteder med forholdsvis fa vaelgere har I typisk ingen printer. Derfor kan I ikke printe er-
statningsvalgkort med stregkode. Det ville ogsa vaere en besvaerlig proces, for I skulle logge af som Til-
forordnet og logge pa som Valgsekretaer for at printe.
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I stedet har I print selv-valglisten fra programmet KMD Valg, Digital Valgliste Konfiguration med. Den
ligger hos valgsekretzeren, som i denne hurtigt kan finde vaelgerens navn og vaelgernummer. Disse op-
lysninger skriver han eller hun med kuglepen pa et blankt valgkort. Derefter taster valglistefereren (den
tilforordnede) vaelgernummeret i feltet Vaelgernummer.

Du kan laese mere om print selv-valglisten i vejledningen Kom godt i gang. KMD Valg, Digital Valgliste
Konfiguration.

12.2 Stemmeprocent

De fleste afstemningssteder skal flere gange i Igbet af valgdagen melde stemmeprocent ind til valgse-
kretariatet. Inden du ringer til valgsekretariatet, trykker du pa8 Opdater statistik. S& har du afstem-
ningsstedet stemmeprocent i alt.

< Digital Valgliste - PC Navn: PCA P: 127.0.0.1

Filer Hj=lp
log ot EKMD
KMD Digital Valgliste Korsbzk kommune Fase: Valghandling
11. Hotel Postgaarden Fremmgde: Aben
Afstemningstid: 08:00 - 20:00 Kommune- og Regionsrddsvalg 20. juli 2021 Valgtilstand: Frit bordvalg
Vaelgeroplysninger
Ken: |
Alder:
Fadselsdag:
Vaelgernummer: ~
. = Valghandlingen er &ben.
Rl « Skan stregkoden.
C/o navn: « Kan stregkoden IKKE skannes, registreres
Adresse: veelgere manuelt.
B v
Opdater statistik
Manuel behandling Statistik Seneste indlaesninger
Indtast vaelgernummer. Husk bindestreg. F.eks. 11-00425. Velgere KV 128 11-00132 K. 20:05
Tryk p& Enter-tasten (Retur) eller klik pd "Hent veelger". Brevstemmer KV 36 1100117 K. 19:58
ryk p (Retur) p: g Fremmadte KV 10 11-00088 K. 19:57
. Stemmer i alt 46 11-00067 K. 19:57
Veelgernummer: || | | Hent vaelger Stemmeprocentialt  3s.94 1100025 KL 19:57
Annuller indizesning oK
Valgerens fremmade er registreret p valglisten PC-Navn: PCA En PC - 15-09-2021 20:04

Her et forstgrret billede af statistikken.

Opdater statistik
Statistik Seneste indlaesninger

Vaelgere KV 128 11-00132 k. 20:05
Brevstemmer KV 36 11-00117 k. 19:58
Fremmadte KV 10 11-00088 k. 19:57
Stemmer i alt 46 11-00067 k. 19:57
Stemmeprocent i alt 35.94 11-00025 K. 19:57

Stemmeprocent i alt 35,94.
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13 Her far du hjeelp

13.1 Kundenet

Vejledninger, servicebreve, sidste nyt samt andre relevante oplysninger til KMD's Igsninger, findes pa
KMD Kundenet.

« Abn https://kundenet.kmd.dk

o Log pa
e Lgsninger & Services
o Valg

13.2 Vigtigste datoer og tidsfrister

Forud for et valg, udsender KMD elektroniske servicebreve med oplysning om de datoer der vedrgrende
bestillinger og leverancer. Endvidere praktiske forhold vedrgrende f.eks. udvidede dbningstider.

13.3 Faglig Support

KMD - Kundeservice Valg
Lautrupparken 40 - 42
2750 Ballerup

Telefon 44 60 46 50

E-mail: valg@kmd.dk
Sikker e-mail: valg@sikker.kmd.dk

Abningstider

Normale 3bningstider er mandag-onsdag: 08.00-16.00, torsdag 08.00-17.00, fredag 08.00-14.00.
Helligdage, juleaftensdag og nytarsaftensdag er der lukket.
Grundlovsdag lukkes 12.00.

I forbindelse med et valg, er der udvidede dbningstider.
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