CuraPlan Navigationsseddel

Rullende vagtplan

Du leegger en medarbejders faste arbejdstider ind via stambladet. Arbejdstiderne lzegges i en rullende
vagtplan, som gentages fx hver uge, hver 2. uge eller hver 3. uge:

+ Abn den relevante medarbejders stamblad og kig pa arbejdstidstabellen nederst

* Tryk pd +-symbolet hvis du vil tilfgje (eller fjerne) en uge fra vagtplanen:
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Hver fane i tabellen beskriver arbejdstiderne i

tan (] oo 1500 sootmer & gf ugerne i den rullende vagtplan: Uge 1,
Tis. 7:00 - 1500 sootmer | Jge 2, osv. Nederst pa hver fane (bla

ons ¥ 7:00 |- 15:00 sootmer markering) kan du se, pa hvilke datoer den
Tors 7:00 |- 15:00 sootmer p3gaeldende uge naeste gang falder.

Fre 7:00 [ 15:00 sootmer Hyis medarbejderen vist her skal fglge en

Lo (J sovimer yagtplan, som gentages hver 3. uge, skal man
Sen [ 0,00 timer

klikke pa + (markeret med rgdt) og tilfgje en
uge 3.

Total 40,00 timer
Aktuel kalenderuge: Uge 18 fra mandag 01/05-2017 til sendag 07/05-2017

* Nar rullevagtplanen har det rigtige antal uger, udfylder du arbejdstiderne i alle ugerne. Fjern
fluebenet for de ugedage, hvor medarbejderen ikke har vagt.
* For vagter, som gar hen over midnat, saetter du et + foran sluttidspunktet; fx ”+05:00”

Systemet ruller automatisk vagtplanerne ud i kalenderen hver uge efter dette mgnster:
* Alle to-ugersplaner fglges ad; dvs. deres Uge 1 falder altid i samme uge
* Alle tre-ugersplaner fglges ad; dvs. deres Uge 1 falder altid i samme uge, osv.
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Det betyder, at nar du fx opretter en ny 3-ugers vagtplan, sa bliver vagtplanens Uge 1 dato-fastlagt, sa
den falder ssmmen med Uge 1 alle andre 3-ugers vagtplaner. Dermed er alle med 3-ugers vagtplan
enige om, hvad Uge 1 er. Derimod er Uge 1 ikke ngdvendigvis den samme for en 2-ugersplan og en tre-
ugersplan.

Hvis man fx i kalenderuge 21 laver en 3-ugers vagtplan om til en 2-ugers

plan, vil planens uge 1 blive skubbet til kalenderuge 22, sa den fglges med alle andre 2-uges planer
Som CuraPlan manager/konfigurator er det muligt at nulstille den rullende vagtplan for en raekke
medarbejdere i én handling. Marker flere raekke og hgjreklik, mens shift holdes nede:
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