Journaliser mails til SBSYS

Denne vejledning beskriver hvordan du journaliserer mails i Outlook til SBSYS. Har du flere postkasser tilfgjet til Outlook,
skal disse tilfgjes pa ny i SBSYS som er beskrevet i nedenfor. Vejledning beskriver ferst hvordan du tilfejer selve App “eni
Outlook som fastgjort, derefter hvordan du journaliserer og il sidst hvordan du tilfgjer ekstra postkasser.
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2. Find den App der hedder ”SBSYS Journalisering”, hgjreklik pa den og veelg [Fastger]
Dette gar at App “en altid vil ligge fremme i venstre side i Outlook.
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3. Klik pd SBSYS App “en for at logge pa og bliver du promptet for et PIN-Kode login, skal du veelge [Flere
valgmuligheder] og derefter trykke pa [Brug en anden konto] Skriv sa din mailadresse samt password.
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Log pa for at fa adgang til dette websted

Godkendelse kreeves af https://adfs.albertslund.dk
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Du kan nu journalisere fra Outlook til SBSYS ved at treekke en mail over i feltet til hgjre.
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Hvis du vil tilfaje en ekstra postkasse, kan dette gare ved at klikke pa hjulet som vist herunder:
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Skriv nu den postkasse (e-mail) som du skal have tilfgjet og klik pa [Tilfgj postkasse]
OBS: Albertslund.dk skal veere med stort A.

Tilgaengelige postkasser
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Du kan nu skifte imellem de postkasser du har tilfgjet, og journalisere mails derfra.

De officielle postkasser og deres alias, kan findes her:
Officielle postkasser 2025.11.21.pdf
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