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Procedure ved ngdberedskab i forhold til digitale 2
Valglister. i

c
Hvis der sker noget som helst med teknikken eller en 2
PC til den digitale valgliste, sa kontakt IT-afdelingen pa =
tif. 6010 1203. g
| ma ikke selv forsgge at lgse problemet uden at | har ?
en IT-teknikker med p& banen. 3

Hvis der bliver behov for at skifte valgtilstand foregar det
KUN i samarbejde med KMD & IT-Teknik.

Hvis det "kun” drejer sig om brugen af systemet, kan |
ogsa ringe til Birgitte Lund pa 61300819.

Nedenfor kan du se forskellige scenarier, hvis der mod forventning opstar fejl i
programmet Digital Valgliste pa valgdagen.

Det er Holdlederteamet, der vil sta for et skift af valgtilstand og nedenstaende
er derfor blot til orientering.

Fejl i netveerk eller computere
Hvis der opstar en fejl, kan det blive ngdvendigt at skifte valgtilstand.
Folgende fejlhaendelser kan opsta:

»  Fejl pa netveerket eller holdlederteamet (PCA) computeren i tilstanden

frit bordvalg. Der skal som udgangspunkt skiftes til tilstanden fast
bordvalg (der er stadig IT-statte, men uden netveerk).

» Fejl p4 en computer (PCB, PCC eller PCD) i tilstanden frit bordvalg.
Pc’en der fejler, skal sa passiveres.
Det skal kontrolleres i overvagning, at alle gvrige afsnit har en master,
s& man kan fortsaette med frit bordvalg.
Hvis ikke alle afsnit har en master, skal der skiftes til papir-valgliste.

»  Fejl der opstar i tilstanden fast bordvalg. Hvis man tidligere har haft
fejl, og derfor har skiftet til fast bordvalg, og der igen opstar fejl, skal
der skiftes til papir-valgliste.

Alt efter den opstdede situation skal der hurtigt tages stilling til, om valget
fortsat skal afvikles med frit bordvalg pa afstemningsstedet, med et mindre
antal borde (dvs. passivering af en pc) eller med fast bordvalg eller om der
skal skiftes til papir-valgliste.

Denne beslutning treeffes af valgstyrernes formand i samrad med
Holdlederteamet, de IT-ansvarlige, valgsekretariatet og KMD.



Hvis det er besluttet, at valgtilstanden skal sendres til fast bordvalg, skal
denne vejledning falges.

A. Fast bordvalg
Hvis tilstanden fast bordvalg veelges, er valglisten fortsat IT-understattet.

Fgr man sendrer noget pa pc’erne er det altid vigtigt, at man gar status pa
stemmeseddelregnskab og far gemt s& mange data som muligt.

Veelgeren skal nu betjenes ved det valgbord og den computer, der er ansvarlig
for det pageeldende veelgerafsnit.

Det fremgar af den enkelte veelgers valgkort, hvilket valgbord vaelgeren
herer til. Dette fremgar ogsa af valglisten. Der skal stilles skilte pa hvert bord
med valgbord 1, valgbord 2 og valgbord 3, sa veelgeren ved, hvor de skal ga
hen. Disse skilte findes i kasserne med skilte og nedpakningsmaterialer i
kuverten med teksten ngdprocedure. PCB bliver valgbord 1 og PCC bliver

valgbord 2.

Stemmeseddelregnskab ved fast bordvalg
Inden man overgar til fast bordvalg skal det enkelte valgbord afleese tallene pa
skeermen og notere dem:

Fremmgadte i alt
Dette bord

Efter kl. 20.00 nar stemmeseddelregnskabet skal opggres, skal man igen
opggre tallet pa det enkelte valgbord:

Fremmgadte i alt
Dette bord

Tallene leegges sammen for alle borde og skrives ind i stemmeseddelregnskab
i regnearket Opggrelse og i afstemningsbogen.

Tallet "i alt afgivne ved valgbordene inkl. brevstemmer” (Holdlederteamet
(PCA) har tallet) skal passe med modtagne valgkort inkl. fglgebreve til
brevstemmer.

Dette tal skal skrives i stemmeseddelregnskabet for valgsekretaerbordet.
Gem en valgliste pd USB-ngglen, s& man har den senest opdaterede
valgliste! (Valglisten finder du under Vis valgliste, alternativt kan man finde
den back-up, der bliver taget hver halve time).
Séadan gar du til Fast bordvalg (nar data er sikret)
1. Fjern netvaerkskabler pd alle computere.

P& PCA: Vzlg valgtilstand, vzlg forlad frit bordvalg, |zes

teksten i pop-up vinduet og vaelg OK, hvis du vil skifte til fast
bordvalg. Herefter skal du ga i funktioner, veelg kontroller
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tilstand og skifte til Fast bordvalg. Laes teksten i pop-up
vinduet og veaelg OK.
Veelg luk til vinduet kontroller tilstand.

2. Holdlederteamet skal nu manuelt opdatere alle computere, sa de
er klar til at afvikle fast bordvalg. Du skal derfor logge dig af som
tilforordnet og logge dig pa PCB, PCC osv. i naevnte reekkefglge
som valgsekreteer, med fglgende koden som fremgar pa hver
enkelt computer.

3. P& hver computer gentages ovenstdende under pkt. 1 fra veelg
valgtilstand. Nar du logger dig p& som valgsekreteer pA PCB, PCC osv.,
vil der komme en meddelelse pa skaermen om, at der ikke er noget
netveerk.

4. Her skal du veelge OK.

5. Herefter logger Holdlederteamet sig af igen, og der logges pa som
valgtilforordnet med koden som star pa computeren.

6. Der opsaettes skilte pa valg-bordene med valgbordsnumre.

Herefter fortsaetter valghandlingen, og nu skal veelgeren ga til det
valgbord/afsnit, som fremgar af deres valgkort.

Det anbefales, at en tilforordnet vaelger om ngdvendigt hjeelper til med at
fordele veelgerne ved de rette valgborde.

Under valghandlingen ved fast bordvalg

| KMD'’s vejledning fremgar det, at Holdlederteamet kan komme ud for at skulle
lzse opgaver pa valgbordenes computere ved fast bordvalg. Konkret drejer det
sig om alle opgaver, der opdaterer data, f.eks. opret veelger, sendre veelger.
Der er ikke laengere behov for at ga i kontroller tilstand for at lave overvagning,
men det er vigtigt, at Holdlederteamet lgbende holder sig orienteret om, at alle
computere fungerer, som de skal. Du skal derfor ga rundt ved valgbordene.

Oprettelse af veelger ved fast bordvalg

Hvis man skal oprette vaelgere, skal dette ske p& computeren med det
hgjeste afsnitsnummer, dvs. PCC/PCD. Veelgeren skal ogsa stemme ved
dette bord.

Falg KMD’s vejledning for KMD Valg. Digital Valgliste. Fremmgde side 34.
Husk du skal vaere logget pa som valgsekretzer.

Husk at printeren skal flyttes til PCC/PCD, hvis du skal udskrive
erstatningsvalgkort. Husk at veelg den rigtige printer ved udskrivning.

Opgaver, der ikke opdaterer data, kan fortsat udferes pa valgsekreteerens
computer, hvis man har skiftet til fast bordvalg pa grund af netveerket.

Hvis det er PCA, der er &rsagen til skiftet til fast bordvalg, kan opgaven
udferes ved, at man slar op i papirvalgslisten, hvis der skal laves
erstatningsvalgkort. Man udfylder sa et valgkort i hdnden, og der vil s& forega
kontrol, nar veelgernummeret bliver sldet op pa valgbordets computer (PCB,
PCC, osv).
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Sggning pa veelger og udskrivning af erstatningsvalgkort.

Hvis Holdlederteamet sgger pa veelgeren, vil det fremga af billedet, om
veelgeren allerede har brevstemt, eller om vaelgeren har stemt, mens der var
frit bordvalg.

Holdlederteamet kan ikke se, om veelgeren har stemt efter overgang til fast
bordvalg, men det vil i givet fald fremgé af valgbordets computer, nar
erstatningsvalgkortet bliver skannet.

Hvis veelgerne gar til det forkerte bord, kommer der meddelelse om dette pa
skeermen.

Holdlederteamet, skal nar erstatningsvalgkortet er udskrevet, henvise
veelgeren til det afsnit, som fremgar af valgkortet. Hvis der skal udskrives
erstatningsvalgkort fra en valgbords computer, kan det ske ved, at
Holdlederteamet logger sig ind som valgsekretaer, og printeren bliver flyttet
til den pageeldende pc. Det letteste er dog at udfylde valgkort i handen.
Derefter bliver oplysningerne kontrolleret ved valgbordets pc.

Statistik og stemmeprocenter

Nar der skal indberettes statistiktal til valgsekretariatet, skal du af hvert
valgbord have oplyst, hvor mange der har afgivet stemme. Tallet aflaeses pa
valgbordets computer under Dette bord:

Tallene for valgbordene lsegges sammen og indtastes i det digitale
opggrelsesskema.

Afslutning af valghandlingen med fast bordvalg

Nar valghandlingen er gennemfart med fast bordvalg, og klokken neermer sig
20.00, skal du holde dig klar, sa du kan lase for fremmgde og ga i gang med
konsolidering. Dette sker nu farst pA PCC (eller PCD, hvis der er tre
valgborde).

Stemmeseddelregnskabet skal opggres, inden du konsoliderer. Det er meget
vigtigt, at du gar det, inden du konsoliderer.

Efter kl. 20.00 nar stemmeseddelregnskabet skal opggres, skal man igen
opggre tallet pa det enkelte valgbord:

Fremmgdt i alt

Dette bord

Tallene leegges sammen for alle borde og skrives ind i stemmeseddelregnskab
i regnearket Opggrelse og i afstemningsbogen.

Tallet 7i alt afgivne ved valgbordene inkl. brevstemmer” (Holdlederteamet har
tallet) skal passe med modtagne valgkort inkl. fglgebreve til brevstemmer.

Dette tal skal skrives i stemmeseddelregnskabet for valgsekretaerbordet.
Konsolidering ved fast bordvalg, skal udfgres i teet samarbejde med IT.

HUSK afleesning af stemmeseddelregnskab, da du ikke kan logge dig ind
som tilforordnet igen efterfglgende.
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Konsolidering ved fast bordvalg

1) Holdlederteamet skal logge sig pa pc’en med det hgjeste nummer farst, dvs.
PCC/PCD, nér der skal konsolideres. Dette er meget vigtigt. Dernzest pa de
gvrige valgbordscomputere (PCC, PCB i den raekkefglge). Husk at medtage
USB-ngglen fra PCA til alle computerne i den naevnte raekkefalge.

Nar du logger dig pa som valgsekreteer, vil du fa en fejlmeddelelse om, at
netveerket ikke virker. Veelg OK

2) Gaifunktioner og veelg kontroller tilstand og Ias for fremmade.

3) Skift til neeste fase fase 4 konsolidering: Tryk Funktioner, veelg kontroller
tilstand, Skift til neeste fase. Der kommer en reekke pop-up billeder: Tryk OK.

4) Veelg konsolider — pc’en arbejder.

5) Valgsekretaeren logger sig herefter af igen og fierne USB-ngglen. Fglg denne
fremgangsmade til alle valgbordenes computere er konsoliderede.

6) Til sidst logges p& PCB.
7) Til sidst skal du p4 PCA ga i kontroller tilstand og las for fremmade
8) Skift til neeste fase - veelg konsolider.

Du har nu gemt valglisten pd USB-ngglen og PCA. Husk at valgsekretaeren
skal medbringe USB-ngdlen til radhuset.

HUSK at gemme statistik pa ken og alder fra PCA pa USB-ngglen.
Veelg log af og luk applikationen.

Herefter ma computeren slukkes. Dette gares pa samtlige computere. Tag
USB-ngglen fra PCA og pas godt pa den.

Holdlederteamet skal herefter beholde PCA og laegge den i kassen som
kommer med til finteellingen pa Stadion. Se mere i vejledningen om
afstemningsstedet.

B. Passivering af en computer i fasen frit bordvalg

Hvis en computer fejler, kan man passivere den. Det ggr man ved at
dobbeltklikke pa den i billedet Overvagning. Netveerkskablet skal fiernes fra
pc’en. Denne handling udferes kun i samrad med valgsekretariatet og KMD.

Hvis en computer er blevet passiveret, skal man have afleest tallet "Dette
bord”, inden den saettes ud af drift, og have sammenholdt tallet med antal
modtagne valgkort, som et tjek for at alle registreringer er kommet med, da
computeren kan veere ustabil, inden man passiverede den.

Sammenhold ogsa med antal udleverede stemmesedler.
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Hvis man passiverer en computer vil en af de gvrige pc’ere mangle en back up
(det fremgar ikke tydeligt af det grenne overvagningsbillede). Det er ikke et
problem, sa laenge de andre pc’ere fortsat fungerer korrekt. Man skal dog
veere saerlig opmaerksom pa at man fortsat far de korrekte data pa PCA.

C. Papir-valgliste

Der skal skiftes fra frit bord/fast bordvalg (IT-understgttet) til papir-valgliste
(ikke IT-understgttet), hvis:

« der forekommer fejl efter, at man er overgaet til fast bordvalg

« der er fejl p& to computere, sé der hverken er adgang til master eller
backup data for det afsnit.

+  Strgmmen gar.

Hvis en af disse fejl forekommer, skal kommunens IT-ansvarlige straks
kontaktes.

Det er vigtigt at bevare roen. Hvis strgmmen gar, er der ca. 2 timer til at lukke
computerne ned og gemme data.

De IT-ansvarlige mader personligt op pa valgstedet. Der treeffes beslutning om
papirvalg i samarbejde med valgstyrerformand, IT, valgsekretariatet og KMD.

Hvis valgstedet gar over til papir-valgliste, skal veelgeren ga til det valgbord,
der fremgar af vaelgerens valgkort.

Veelgerhandteringen er ikke leengere IT-understattet, sd nu skal fremmgdte
veelgere registreres pa papir-valglisten. Papirvalglisten befinder sig pa
valgsekreteerens bord i 2 eksemplarer. Valgsekreteeren skal beholde den
komplette liste.

Valglisten til valgbordene er delt i et to mapper, en til valgbord 1 og en til
valgbord 2.

Hvis det er muligt (alt efter hvad fejlen skyldes), sa skal den nyeste valgliste pa
Digitale valglister printes og kopieres sa der er et fuldt saet til
valgsekretaerbordet og et seet der passer til det enkelte valgbord. (Som den
oprindelige papirvalgsliste). Denne papirvalgsliste vil indeholde alle
registreringer indtil systemet fejlede.

Papirvalglisten printes pa valgstedet og szettes i de granne mapper — en til
hvert bord..

Hvis det tager tid at printe kan man i mellemtiden registrere i papirvalgslisten
fra om morgenen. Man skal blot holde styr pa hvilke veelgere (dvs. valgkort)
det drejer sig om, s& man kan opdatere den udprintede papirvalgsliste, nar
den er Klar.

Nar systemet gar ned, deler man stemmeseddelregnskabet i to dele — for
og efter. Pa den made vil man let kunne tiekke om alle valgkort er registreret i
valglisten ved at kontrollere de valgkort, der er modtaget lige far og lige efter.
Hvis de er registreret, kan man ga ud fra, at alle krydser er sat.

Stemmeseddelregnskab ved overgang til papirvalg
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1)

2)

Hvis man i labet af dagen overgar til papirbaseret valghandling, skal der laves
et stemmeseddelregnskab bade for den del af valget, der var IT-understgttet,
og for den del af valget, der var p& papir-valgliste.

Det er derfor vigtigt, at modtagne valgkort, ombyttede stemmesedler
modtaget under den IT-stgttede valghandling leegges til side, nar man overgar
til papirvalglisten.

Inden man overgar til papirbaseret valghandling noteres alle oplysninger fra
statistikbilledet pa computerne pa valgbordene.

Hvis man har kert med frit bordvalg, afleeses alle tal ogsa pa PCA’s
statistikbillede.

P& samme made skal der teelles krydser i papirvalglisten. Der skal ikke teelles
krydser for brevstemmer, da dette er et regnskab for sig. Disse krydser er
afstemt om morgenen. Tallet sammenholdes med antal modtagne valgkort
efter overgangen til papirbaseret valgliste.

Og til sidst leegges tallet sammen med modtagne brevstemmer og falgebreve
til brevstemmer (valgkort).

Der er flere seet stemmeseddelregnskaber i valgsekreteerkassen, sa det er
muligt at lave regnskab for den IT-understgttede del og den ikke-
ITunderstattede del. Til sidst leegges de sammen og afleveres til
valgsekretaeren.

Valgsekretaeren holder regnskab med brevstemmerne og de ombyttede
stemmesedler.

Sé&dan skifter du til papirvalg
Der er automatisk gemt en digital valgliste pa usb-ngglen og pa C-drevet.
Programmet gemme hver halve time. Gem gerne den allernyeste version selv.

Valglisten ligger her:
C:\KMD\KMD Digital Valgliste\Datamappe
Du skal seette USB-ngglen i valg-sekreteerens PC, og gemme valglisten.

Indtil | f&r den seneste udgave af valglisten udleveret skal | anvende de
papirvalglister, | har faet om morgenen.

S&dan skifter du til papirvalg i Digitale valglister

Fjern netveerkskabler pa alle computere. Pa PCA vaelg valgtilstand,
forlad fast bordvalg ga i funktioner, kontroller tilstand og veelg skift til
fastbordvalg. Veelg ok til pop-vinduet. Veelg luk. Herefter veelger du
valgtilstand, og veelger forlad fast bordvalg. Veelg ok til pop-up vindue.
G4 i funktioner, kontroller tilstand, veelg skift til papirbaseret. Vaelg ok
til pop-up vindue. Veelg luk.

- Bagefter logger du pa PCB som valgsekreteer og falger ovenstaende

vejledning.
- Herefter fortsaetter du til PCC og gor det samme her.
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3)

4)

5)

Sluk alt udstyr, der ikke skal benyttes mere.

Opsaet skilte med valgnumre pa valgbordene. Skiltene ligger i kassen med
kontorartikler.

Udlever papirvalglisten (gerne den nye udprintede version) til hvert enkelt
afsnit/valgbord. Valget fortseetter som tidligere valghandlinger, hvor der er
benyttet papirvalglister.

Udfyldelse af erstatningsvalgkort ved papirvalg
Hvis en veelger mgder op uden valgkort, skal veelgeren henvises til
valgsekretaeren.

Du kan ikke lzengere sagge veelgeren frem pa den digitale valgliste, da der ikke
leengere er IT-understgttelse. Du kan derfor kun kontrollere om veelgeren har
stemt, ved at kigge i papirvalglisten, indtil det tidspunkt hvor papirvalglisten
blev printet. Det vil fremga af papirvalglisten, om der er brevstemt.

Du udfylder et blankt valgkort for veelgeren og sender vaelgeren hen til det
valgbord, som pageeldende hgarer til. Valgbordet fremgar af din papir-valgliste.

Du skal seette et skilt pa valgsekretaerens bord, hvor der star: "Det er strafbart
at afgive mere end en stemme”. Skiltet findes i kassen med kontorartikler.

Statistik og stemmeprocenter

Nar der skal indberettes statistiktal til valgsekretariatet, skal du af hvert
valgbord have oplyst, hvor mange stemmesediler, der er udleveret
sammenholdt med antal krydser i valglisten og modtagne valgkort. Tallene for
valgbordene lszegges sammen og indtastes i det regnearket Opggrelse af valg.
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