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Introduktion til 'Forventet regnskab’
og 'Mit forventede regnskab’

Processen mellem centralt og decentralt niveau

Herunder ses en tegning, der overordnet skitserer sammenhangeneilgsningen til 'Forventet
Regnskab’ og 'Mit Forventede Regnskab’.

B KMO

M APRIHESDT

GKONOMISK STYRING (FORVENTET REGNSKAB) -
PROCES

Tegningen skal forstds pa den made, at ’Koncern’ laver nogle beregningsforudszetninger (eks. at
kommunen vurderer Ignnen stiger 1% pr. 1/10), der resulterer i et beregningsgrundlag. Dette 'Forventet
regnskab’ er sdledes en detaljeret beregning for det arsresultat, som forventes pa lon-siden og/eller
gvrig drift (eks. kurser, mgder, el, vand, varme, forsikringer).

Eftersom det mere eller mindre er en overordnet automatisk beregning, vil der vaere behov for
decentralt at kunne justere ud fra den aktuelle decentrale viden.

Dette er muligt i lgsningen 'Mit Forventede Regnskab, hvor der er 2 justeringsbilleder;
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1. Lon. Dette bruges hvis du eks. vil disponere, at en medarbejder far overarbejde, en medarbejder
fratraeder, en medarbejder tiltraeder osv.
2. @vrigdrift. Dette bruges, nar du vil disponere hvilke midler du forventer at bruge pa eks. kurser,

meder, el, vand, varme, forsikringer (eller en samlet klump)

Eftersom det er muligt for dig at indberette mere praecise forventninger/disponeringer, vil din
budgetopfelgning have en hojere kvalitet, og det vil vaere muligt for dig at felge forbruget og
disponeringerne holdt op mod budgettet. Ved regnskabsafslutningen vil du kunne analysere hvor og
hvorfor arsregnskabet blev som det gjorde.

Dine justeringer bliver samlet op gennem alle lagi organisationen, s3 du bade kan se det samlede
resultat for din decentrale gkonomi, men ledelseslaget over dig ogsa vil kunne folge med pa overordnet

plan.

Hvordan og hvornar sker beregningen af prognosen?

Det er vigtigt at vaere opmarksom pa tidsfristerne for indberetning til Ionsystemet, da beregningerne
dannes pba. hvad der er indberettet. Det nye beregningsgrundlag/prognose bliver saledes dannet ud
fra hvad der er indberettet (og evt. godkendt) i lonsystemet til og med d. 2. eller 3. (forskellig fra
kommune til kommune) i hver maned (uafhaengig af weekender og helligdage). Beregningen er faerdig
senestd. 5.1 hver maned.

Beregningsgrundlaget bestar af flere delelementer, som er beskrevet herunder.

1. Len

a. Kendtlgn: Dvs. alt hvad der er kendt; fratraedelser, tiltraedelser, op og ned i tid osv. og
indberettet i Opus Lon.

b. Variabel lpn: Dvs. alt hvad der varierer og som beregningen ikke kan vide for de kommende
maneder; overarbejde, merarbejde, refusioner, jubileumsgratialer, kilometergodtgerelse
etc. OBS: Prognosen overferer den variable len for samme periode sidste dr og forventer som
variabel lgn for i ar. Dvs. en medarbejder med overarbejde sidste ar forventes ogsa at fa det i
ar. I din kommune kan der vaere undtagelser, sa eks. selvom der har vaeret en variabel lpn
sidste ar, bliver den IKKE medtaget i ar. | begge tilfaelde (at prognosen overforer variabel lon
frasidste ar/ikke overfgrer) skal du ind og vurdere om det er korrekt. Hvilke variable lpndele
din kommune har fravalgt at overfere kan du sperge lon og/eller gkonomi om.

2. Qvrigdrift
a. Herskerdersomudgangspunktingen beregning: Dvs. at prognosen slet ikke forventer

udgifter til gvrig drift resten af aret. Det er derfor vigtigt, at du selv indberetter din
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forventninger til gvrig drift. Din kommune kan have valgt et andet princip; det kan du

sporge lon og/eller pkonomi om.

For denvariable lgn skal du vaere opmaerksom pa, at den overforer alle detaljer fra sidste ar. Dvs. hvis
medarbejder Asidste ar fik overarbejde pa omkostningssted 123, sa vil beregningen lgge overarbejde
pa samme medarbejder og omkostningssted 123 i indeverende 3r — ogsa selvom vedkommende er
fratradt og/eller har skiftet omkostningssted. Bevaeggrunden for denne metode, er at medarbejder A
sandsynligvis er blevet erstattet af en ny medarbejder. Losningen kan evt. vaere at lave en justering pa
medarbejder A, sa denne gar i nul, og lave en tilsvarende justering pa den nye medarbejder.

Vaer opmaerksom pa, at nar en medarbejder flytter internt i organisationen, vil der ogsa blive beregnet

udgift til feriekort pa den afleverende institution.
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Summering af variabel lon

Der findes i Ipsningen en mulighed for at fa summeret variabel Ign.

Summeringen kan vise op til 3 fiktive medarbejdernumre nederst i indberetningsbilledet. De vises kun,

hvis de er relevante pa det givne profitcenter.

De 3 fiktive medarbejdere summerer;

1. Variabel lgn for timelgnnede foregaende ar (medarbejdernummer 79999901)

2. Variabellgn for fast manedslgnnede, men som er fratradt inden senest 31/12 sidste ar
(medarbejdernummer 79999902)

3. Udgiften til udbetaling af 6. ferieuge (medarbejdernummer 79999903)

Dvs. i stedet for at vise en linje pr. medarbejder, vil de alle blive summeret nederst. For at se hvilke

medarbejdere, der har faet ydelsen, kan du hejreklikke og hoppe til en detailrapport.

Principper for indberetning af justeringer

Nar du skal indberette dine justeringer, er der overordnet 3 trin du skal gennemfore;

1. Angiven bemaerkning for din justering, s3 du kan huske hvorfor du lavede den og hvad den dakker
2. /ndrbelgb

3. Gemmedinjustering. Her er der 2 muligheder

a. 'Gemtil naeste opdatering’. Her vil justeringen KUN blive gemt indtil naeste
opdatering/manedsrul den ferstkommende 5. dag i maneden. Dvs. havde du en forventning
om at eks. en fratraedelse ville blive indberettet til lonsystemet senest d. 2./3. (for dermed
automatisk at komme med) men den IKKE blev indberettet tidsnok, skal du indberette
justeringen igen efter manedsrullet. Ulempen med denne metode er usikkerheden for om
indberetningen er foretaget samt det manglende overblik over hvilke justeringer der blev
foretaget sidste maned (for at se om der evt. er nogle, der skal gen-indberettes).

b. 'Gem og fasthold’. Her vil justeringen blive medtaget ogsa efter manedsrullet (for de
resterende maneder). Dvs. havde du en forventning om at eks. en fratraedelse ikke ville blive
indberettet til lpnsystemet senest d. 2./3. (for dermed automatisk at komme med) og den ej
heller blev det, undgar du at indberette justeringen igen efter manedsrullet. Omvendt; hvis
fratraedelsen blevindberettet senestd. 2./3., er din justering forkert/"i overskud”. Ulempen
er her, at du skal fjerne justeringen igen (dog er det enkelt), men fordelen er at du nemt har
overblik over dine justeringer. Erfaringen har vist at det er mest hensigtsmaessigt at

anvende 'Gem og fasthold’.
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Manedlig proces — hvad skal du foretage dig

Efter hver manedsrulning er der nogle opgaver, du skal gere dig til en vane at foretage.

Generelt skal du vurdere dine @&ndringer i pkonomien; til - og fratradelser, ®@ndringer i den variable lgn,

passer justeringerne for '@vrig drift’ stadig, er der tilkommet ekstraudgifter, skal der korrigeres for

forventede budgetaendringer etc.

Du kan folge denne tjekliste:

1. Tjek forsiden af Rollebaseret Indgang for at se status pa 'Mit Forventede Regnskab’

2. Gatilloggen pa’'Len’-indberetningsbilledet for at se, om der er fastholdte justeringer, som skal
frigeres (eks. hvis de ikke er relevante pga. justeringen er med i det reviderede beregningsgrundlag)

3. Gatilloggen pa’'Drift’-indberetningsbilledet for at se, om der er fastholdte justeringer, som skal
frigores

4. Vurdérvialoggen/indberetningsbilledet for 'Len’, om der er justeringer, som skal korrigeres
Vurdér vialoggen/indberetningsbilledet for 'Drift’, om der er justeringer, som skal korrigeres

6. Kontrolléromder er er sket budgetaendringer, som bevirker du skal have fjernet en budgetjustering
(forventet budgetaendring; se senere opgaven deri)

7. Afslut med at faerdigmelde. Vaer opmarksom p3, at du kan feerdigmelde alle dine profitcentre pa én

gang (se evt. opgaven dertil)

I din kommune kan der vaere tidsfrister for hvornarindberetningerne skal vaere foretaget. Forher dig

hos din superbruger.

Som beskrevet tidligere, sa kerer manedsrullet d. 2./3. i hver maned om aftenen. Den tager hojde for alt

hvad der erindberettet til Ionsystemet inden da. Visse indberetninger kan kraeve godkendelse fra

lenkontoret, ferend de bliver end del af det ajourfgrte beregningsgrundlag. Derfor ber du felge disse

trin:

1. Indberetning af tiltreedelser (via 'Decentral ansattelse’) kraever godkendelse fralpnkonteret. Det er
derfor en god idé at veere ajour med indberetningerne. Du kan via 'Decentral anszttelse’ se om
lonkontoret har godkendt ansattelsen. Kontakt evt. din lenkonsulent for spergsmal.

2. Generelt at fa indberettet og ajourfort alle eendringer til Ionsystemet sa snart de er kendte

Scerligt omkring drsskiftet skal du veere opmceerksom pd beregningsgrundlaget for variabel lon, da
londelene er kopieret fra sidste dr, og dermed kan veere uaktuelle.
Husk at fd korrigeret de variable londele, som din kommune netop IKKE har valgt at fd overfort fra sidste
ar.
Veer endvidere scerlig opmaerksom pd de variable lonelementer, som belobsmcessigt har et omfang, der

kan pavirke din budgetopfolgning (eksempelvis overarbejde, 6. ferieuge, korsel)
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TIP: Ved hvert arsskifte kan du med fordel veelge et layout for lgn, der viser medarbejder + lpnart.
Dermed kan du hurtigt vurdere og evt. 2endre de overfgrte beregninger for sidste ar. Du kan evt. bytte
rundt pa kendetegnene, sa lpnart star for medarbejder. Dermed kan du justere pr. Ipnart i stedet for pr.

medarbejder. Nar du er faerdig kan du vaelge layoutet '"Medarbejder’ igen.

Opbygning af indberetningsbilledet

Herunder kan du kort se en forklaring pa opbygning af de vaesentligste dele af indberetningsbilledet.

Nar du er feardig (l3ser for
vderligere justeringer)

Valg profitcenter (de mulige er de,
som er valgt i 'Indstillinger’)

Indberet 'Lon’ eller
'@vrig drift’

Veelg profitcentre og layout
til indberetning

Mit Forventede Regnskab

Len || @vrig Drift || F a P { g F'roﬁcenter‘ 2025060001 Grundtvigsskolen V|
Forventet arsresultat Vedtaget/officielt budget Forventede Korr.budget+Budgetjusteringer minus forbrug
MFRLON  MFR @Vrig arit  Samiet MFR [1<OIT. buoget Lon  KoiT. uaget @vrig Dnn  Korr. buaget | Buagetjusterninger NANvigeise | Sidste maneds anig gelse Len gelse @vrig Drn
24123158 350,000  24.473.159 17.415.670 3583.200  21.098.870 3.500.000 || 125.711 -3000.233  -6707.489 £.833.200
Cwverblik Indberetning Ny linje Log Feriepenge
Vaelgers fnitioner -~ g
Gem til naeste opdatering Gem og fasthold Nulstil Print/PDF Excel
old sammen AEndr Bemarkning Indtast bemiigning. [
- Bruges eks. ved gentagne belpb =
T hver maned, ny fiktiv medarbejder
i PTotal .. = . - - = e
Slettes ved naaste Nulstil B og for tilfgjelser (ikke endeligt
justeringer
manedsrul DKK belgh) . .
Funktioner til
T 15798246 1. o
295 Lassen, Efla # 159.883 427 427 438 438 438 | 162 kopiering + brok:
S = 0 17878 17878 | 18113 | 25776 [ 75| regning
Indtast ny bemzerkning, Slettes ikke ved 501 5.983 2947 5350 13239 5359 183479
s
P . n 7 5 5 5 457 576
markér linje og klik her naaste manedsrul 34500 | 39649 40655 36532 36523
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Opgaver i’Mit forventede regnskab’
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Opgave 1 - Foretag indstillinger

I denne opgave skal du kontrollere og/eller ndre de indstillinger, der ligger til grund for

indberetningsbilledet.

Ga til 'Min gkonomi’ og vaelg '"MFR Justering og overblik’.

B Egne Oplysninger B Mine Projekter I Mit Personale H @konomi (Controller) 11 Min @konomi

elgning | Oversigt | Bilag og fakturaer | Bilagskontrol | Mine rapporter

[4lv] ]
Indhold Rapporter til budgetopfelgning

= Opfelgning D*Budgetopfglgning
= Lonopfelgning (KLP) DAfstemning
~ I Mit forventede regnskab (MFR) ("I KMD Rapporter

* Indstillinger "7 KMD standard

ng og overolik

D}{-Kubinu Kommune - Decentrale kontrolrapporter

Klik pa’Indstillinger’
b
Mit Forventede Regnskab

| Lan || Ehwrig Dirift || Feerdigmeld profitcenter || Indstillinger | Pr

Se boksene for forklaring (nar du er faerdig, klikker du pa knappen 'Lon’ eller '@vrig drift’).

Mit Forventede Regnskab

| Len || @rig Drift || Fzerdigmeld profitcenter || Indstilinger | Profitcenter | 2025080001 Hejen Skole

Profitcenter:
7970020202505 Veely <5
Hejen Skole - Til venstre udvaelges det

udsnit af profitcentre du
efterfolgende kan vaelge
overst

Valgte Len Niveau:

Medarbejder

[velg | Her vaelges det indberetningslayout du
onsker for'Lon’ og '@vrig drift’. Tip: Nar
du justerer prognosen for variabel lgn,
kan du med fordel vaelge layout
'Medarbejder, Ignart’. Netop Ignart er
oftest brugt nar nyt ar opstartes.

Valgte Evrige Drift Hiveau:

Omkostningssted, PSP Element (Arsforv.)
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Opgave 2 — Indberet fratraedelse

I denne opgave skal duindberette en fratraedelse.

Opus vil automatisk tage hejde for fratraedelsen ved naeste manedsrul (forudsat at fratraedelsen

indberettes senest d. 2./3.imaneden), men hvis du vil have en aktuel og ajourfert skonomi, skal du selv

indberette den.

Ga til 'Min gkonomi’ og vaelg '"MFR Justering og overblik’. Vaelg det profitcenter, du vil arbejde pa.

Folg trinene i boksene for at foretage indberetningen

Lon | @vrig Drift | | Feerdigmeld profitcenter | | Indstillinger Proﬂtcenter[zozs()ﬁoom Grundtvigsskolen v

MFR Len MFR @vrig drift = Samlet MFR  Korr. budget Len = Korr. budget @vrig Drift ~ Korr. budget = Budgetjusteringer Afvigelse = Sidste maneds afvigelse = Afvigelse Len  Afvigelse @vrig Drift

24.123.159 350.000 | 24.473.159 17.415.670 3.683.200  21.098.870 3.500.000 125.711 -3.000.233

Overblik | Indberetning  Nylinje  Log  Feriepenge

Yderligere funktioner

Gem til naste opdatering Gem og fasthold Nulstil Print/PDF Excel

Folatlammen | | Andr Bema ning ...Indtastbema‘erkning...‘Fratrmde\se |

-6.707.489

1. Angiv bemaerkning

PTotal . =AUG#s =SEP2s «OKT=* =«NOV2* =«DEC=* = Totals+

o1, . Forbrug

3.Klik Gem’tll na;Ste ning = DKK DKK DKK DKK DKK DKK DKK
Opdaterlng eller'Gem og 15798.246 1662232 1.595.335 1.746.001 1669.651 1.651.605 24.123.159
fasthold’ (anbefales) BRI 427 427 438 438 438 162.052
0 17878 17878 18113 25776 0 79.646
301 Munk, Jern # 149.601 5.983 2.947 5.350 13.239 359 183479
450 Petersen, Peter Pan # 269.717 34,500 39.649 40.655 0 0 457.576

504 Nybo, Berit # 225,949 30.416 31.202

n;
2.Tast’0’i belgb

Efter gemvil du se, at tallene har andret sig, svarende til den justering du foretog.

MFR Len MFR @vrig drift Samlet MFR = Korr. budget Len  Korr. budget @vrig Drift Korr. budget = Budgetjusteringer ~Afvigelse = Sidste maneds afvigelse
24.050.104 350.000 24.400.104 17.415.670 3.683.200 21.098.870 3.500.000 198.766 -3.000.233

Dan evt. en rapport, s3 du kan se effekten af din justering.

6.833.200

Afvigelse Len = Afvigelse @vrig Drift

-6.634.434

6.833.200

TIP: Pa realiseret forbrug kan du hoppe til detailposteringer (kan vaere

tilkeb)
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Opgave 3 — Indberet udgifter til feriekort ifm. fratraedelse

| denne opgave skal duindberette udgifterne til feriekortet ifm. fratraedelsen i opgave 2.

Opus vil automatisk tage hejde for fratraedelsen (inkl. udgifter til feriekort) ved naeste manedsrul
(forudsat at fratraedelsen indberettes senest d. 2./3. i maneden), men hvis du vil have en aktuel og
ajourfert gkonomi, skal du selvindberette den.

Ga til’'Min pkonomi’ og vaelg 'MFR Justering og overblik’. Valg det profitcenter, du vil arbejde pa.

Folg trinene i boksene for at foretage indberetningen

MFR Len MFR @vrig drift = Samlet MFR = Korr. budget Len ~ Korr. budget @vrig Drift = Korr. budget Budgetjusteringer = Afvigelse = Sidste maneds afvigelse = Afvigelse Len = Afvigelse @vrig Drift

24.050.104 350.000 24.400.104 17.415.670 3.683.200 | 21.098.870 3.500.000 198.766 -3.000.233 -6.634.434 6.833.200
Overblik Indberetning Ny linje Log Feriepenge
1. Angiv bemaerkning
Yderligere funktioner
Gem til neste opdatering | | Gem og fasthold | | Nulstil | | Print/PDF | | Excel
Fold s¢f wen | | Andr Bema® ng | ..Indtast bemeerkning..|Feriekort ifm. fratraedelse |
) o
. » Total - | "AUG#*s = SEP2= = OKT#= = NOV#= «DEC#= = Total#*
3. Klik 'Gem til naeste ~
o Forbrug
] )
opdaterlng e"er Gem og emaerkning = DKK DKK DKK DKK DKK DKK DKK
)
fasthold (anbefales) 15.798.246 1.662.232 1.595.335 1.746.001 1.633.119 1.615.081 24.050.104
159.883 427 427 438 438 438 162.052
300 Christensen, Harry # 0 17.878 17.878 18.113 25.776 0 79.646
301 Munk, Jern # 149.601 5.983 2.947 5.350 13.239 6.359 183.479
450 Petersen, Peter Pan Resultat 269.717 34.500 39.649 40.655 0 0 384.521
-36.632 -36.523 -73.055
# 269.717 34.500 39.649 80000 36.532 36.523 457.576
2.Indberet belpb

Efter gemvil du se, at tallene har aendret sig, svarende til den justering du foretog.

MFR Le MFR @vrig drift SamlelMFR = Korr. budget Len = Korr. budget @vrig Drift  Korr. budget Budgetjusteringer“ ~ivigelse = Sidste maneds afvigelse o' .igelse Len Afvigelse @vrig Drift
24.089.449 350.000 24.439.449 17.415.670 3.683.200 21.098.870 3.500.000 159.421 -3.000.233 -6.673.779 6.833.200

Dan evt. en rapport, sa du kan se effekten af din justering.
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Opgave 4 — Se loggen med justeringer

I denne opgave skal du se loggen, hvor alle dine justeringer fremgar.

I loggen er bade de justeringer, som du netop har indberettet, men der kan ogsa vaere justeringer fra

sidste maned, hvis disse justeringer blev indberettet med knappen’Gem og fasthold’.

Ga til'Min gkonomi’ og vaelg '"MFR Justering og overblik’. Vaelg det profitcenter, du vil arbejde pa.

Se boksene for forklaring

Benyttes, nar en justering

"kun” er gemt med 'Gem til
naeste opdatering’ men hvis
den gnskes overfort efter

Loggen findesifanen

naste manedsrul. Markér
linje og klik 'Fasthold’.

CUTIINENTITaNgOsY . Afvigelse Len | Afvigelse @vrig Drift

)Log’
Justeringen kommeri
MFR Lsn MFR @vrig drift | Samlet\MFR = Komr. budget Len | Koir. budget @vrig Drift | Korr_bysife S S EusiEnngongone
24.089.449 350,000 | 24.430% 17.415.670 36832997 21.098.870 3.500.000 159.421

Overblik  Indberetning Ny linje [Leg | Feriepenge

Slet Fasthold
Abn vindue for at se detaljer

N, for indberetningen (eks.

brugernavn)
o . .
Benyttes nar en justering
’ . DeED=" DEIBD=" Demwn=* Belgh*~
gemt med 'Gem til naeste ok DoRK | DRR o
opdatering’ skal fjernes (husk | zese 50445 39345
at markere Iinjer) -36.532 | -26.523 73.055
Friger
[ Gerlfe og fastholdte lonjusteringer |
Bogferingsperiode OKT NOV DEC Samlet resultat
Beleb®= Belgb** Belab** Belgb#s
Medaiejder = Bemaerkning = DKK DKK DKK DKK

450 P tersen, Peter Pan  Ferigkort ifm. fratraedelse 39345 A
-36.532  -36.523 -73.055

Benyttes nar en justering gemt

med 'Gem og fasthold’ ikke skal

med efter manedsrullet (husk at

markere linjer)

-3.000.233 -6.673.779

Disse justeringer geelder for
denindevarende
opfelgning. Her vil
justeringer fra sidste maned
('Gem og fasthold’) ogsa

Disse justeringer er de, der
overfores efter naeste
manedsrul

6.833.200
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Opgave 5 — Indberet variabel lon pa eksisterende medarbejder

I denne opgave skal du indberette overarbejde pa en eksisterende medarbejder. Dette kunne vaere ifm.
at vedkommende far nogle ekstraopgaver som fglge af fratraedelsen i opgave 2.
Ga til’'Min pkonomi’ og vaelg 'MFR Justering og overblik’. Valg det profitcenter, du vil arbejde pa.

Folg trinene i boksene for at foretage indberetningen

Lan || @vrig Drift | Fardigmeld profitcenter | | Indstillinger Promcemer\2025060001 Grundtvigsskolen ~

MFR Len MFR @vrig drift  Samlet MFR  Korr budget Lan = Korr. budget @vrig Drift = Korr. budget  Budgetjusteringer  Afvigelse = Sidste maneds afvigelse = Afvigelse Len  Afvigelse @vrig Drift
24.089.449 350.000  24.439.449 17.415.670 3.683.200 | 21.098.870 3 a0 nan iES 424 2000922 8.673.779 6.833.200

Overblik | Indberetning Nylinje  Log  Feriepenge 1. Angiv bema rkning

Yderiigere funktioner ——— |

Gem til n2ste opdatering Gem og fasthold Nulstil Print/PDF Excel

Fold sammen | | Andr Bema#y g | ..Indtast bemaerkning. ‘Overarbejde pga. fratrazdelse af Peter Pan ‘

Lan A

PTotal .. =AUG#s = SEP#= » OKT#= * NOV#=  » DEC#= * Total#=

Forbrug ™
Medarbejder = Bemaerkning = DKK DKK DKK DKK DKK DKK DRK
Samlet results . 15.798.246 1662232 1.595335 1.785.436 1.633.119 1615081 24.089.449
295 Lassen_ Ema # 153 883 427 427 438 438 438 162.052
400 Ghristensen. Harmy 4 0 17878 17878 18.113 35000 fo000 | T9.646
3. Klik'Gem og fasth0|d” 149 601 5983 2.947 5350 | 13.23 5350  183.479
. lesultat 269 717 34 500 39 649 80.000 [ 0 423 866
da Overarbejde eren eriekort ifm. fratraedelse 39.345 39.345
va I"ia bel I¢n ratrasdelse
| 2. Lonudgiften til Harry gges med 10.000

Vaer obs pa at vaelge 'Gem og fasthold’ i trin 3. Da variabel l¢n aldrig vil blive indberettet til Ionsystemet

pa forhand, vil beregningsgrundlaget aldrig indeholde disse ydelser, men KUN dem fra sidste ar.

TIP: Du kan indberette overarbejde pa flere medarbejdere inden klik pa
'Gem og fasthold’. Sa vil alle indberetningerne fa bemzerkningen

'Overarbejde pga. fratraedelse af Erna’ i dette tilfalde.

Efter gemvil du se, at tallene har endret sig, svarende til den justering du foretog.

MFR Len MFR @vrig drift Samlet MFR  Korr. budget Len  Korr. budget @vrig Drift  Korr. budget Budgetjusteringer Afvigelse Sidste maneds afvigelse = Afvigelse Loen = Afvigelse @vrig Drift
24108 874 350.000  24.458.874 17415870 3683200 21.098.870 3.500.000 140.198 -3.000.233 -6.693.004 6.833.200

Dan evt. enrapport, sa du kan se effekten af din justering.
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Opgave 6 — Indberet variabel l¢n pa ny fiktiv medarbejder

I denne opgave skal du indberette overarbejde pa en ny fiktiv medarbejder. Dette kunne veere ifm. at der
bliver tildelt nogle ekstra midler, som udlgser en variabel l¢n resten af aret.

Der findes 9 fiktive medarbejdere nummereret fra79000001 til 79000009. Disse kan anvendes pr.
profitcenter. Du kan ogsa lave flere indberetninger pa hver fiktiv medarbejder. Eksempelvis kan du forst

lave en indberetning vedr. overarbejde og dernast indberetning af merarbejde.

Ga til 'Min gkonomi’ og vaelg '"MFR Justering og overblik’. Vaelg det profitcenter, du vil arbejde pa og ga
pa fanen Ny linje’.

Folg trinene i boksene for at foretage indberetningen

Lon || @vrig Drift || Fardigmeld profitcenter | | Indstillinger F’rof\lcemer\ 2025060001 Grundtvigsskolen v
. .
1. Angiv bemaerkning
MFR Len MFR @vrig drift Samlet MFR | Korr. b hger Afvigelse  Sidste maneds afvigelse = Afvigelse Len = Afvigelse @vrig Drift
24.108.674 350.000 24.458.874 N orreree L e ] 000 140.198 -3.000.233 -6.693.004 6.833.200

Overblik Indberetning Ny linje L&y Feriepenge

Inctastbemerkeing . [Overarbeds 7 2. Tast det fiktive medarbejdernummer
samt belgb E—]
I 1
Gem til nzeste opdategiiig Gem og fasthold
Indtast belab raned
Wedarbejder . oy , JUN JuL AUG SEP OKT NOV DEC
78000001 3.Klik'Gem og fasthold’, 4000 DKK 5000 DKK 3000 DKK 000 DKK 12000 DKK

daoverarbejde eren
variabel lgn

Vaer obs pa at vaelge 'Gem og fasthold' i trin 3. Da variabel lon aldrig vil blive indberettet til Ionsystemet

pa forhand, vil beregningsgrundlaget aldrig indeholde disse ydelser, men KUN dem fra sidste ar.

TIP: Husk at du kan bruge samme fiktive medarbejdernummer flere

gange. Angiv ny bemaerkning og nye belgb og klik 'Gem og fasthold’

Efter gemvil du se, at tallene har andret sig, svarende til den justering du foretog.

MFR Lon MFR @vrig drift = Samlet MFR ~ Korr. budget Len =~ Korr. budget @vrig Drift = Korr. budget = Budgetjusteringer Afvigelse  Sidste maneds afvigelse  Afvigelse Lon = Afvigelse @vrig Drift
24141674 350.000  24.491.674 17.415.670 3.683.200 = 21.098.870 3.500.000 107.196 -3.000.233 -6.726.004 6.833.200

Dan evt. en rapport, s3 du kan se effekten af din justering.

Tip: Ved at klikke pa ikonetIEl i boksen 'Yderligere funktioner’, kan du indberette et fast manedligt
belgb:
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Yderligere funktioner

Gem til naeste opdatering Gem og fasthold

Indtast fast manedligt belab eller

Belgb | Fra og til Maned I:I I:I

Medarbejder DKK

Opgave 7 — £Andr bemaerkning

I denne opgave skal du ®@ndre en bemarkning. Situationen kan veere den, at du har glemt at angive en

bemaerkning, hvorfor justeringen vil have bemaerkning’-'.

I denne opgave skal du ®@ndre bemaerkning 'Overarbejde’ fra opgave 6 til 'Merarbejde’.

Ga til 'Min gkonomi’ og vaelg 'MFR Justering og overblik’. Valg det profitcenter, du vil arbejde pa.

Folg trinene i boksene for at foretage aendringen

Yderligere funktioner [m]

Gem til naste opdatering Gem og fasthold Nulstil Print/PDF Excel 1. AngIV bem&rknlng

Fold sammen | | Andr Bemzerkning Indtast bemarkning...‘MerarbeJde

. "

PTotal ,_ =AUG#: «SEP#: s OKT#: = NOV4s
Forbrug ™
Medarbejdep = Bemaerkning = DKK DKK DKK DKK DKK
Samlet res .ltat 15798246 1666232 1600335 1788436 1651343
#
PR 18.029 676 987 16.199
3.Klik'&£Endr
Irlon | # 3.873 3.430 3.442 3516
fY999¥UT | Frognose imelannede # 13.454 4.871
78800001 | Ny medarbejder 1 Overarbejde A000 5000 2 000 annn
N 2ghel Helle # , . . e
2. Marker helt ude til venstre den linje,
752 Andersen, Mogeris #
o .
700 P ? hvorpa den forkerte bemaerkning er

Efter gemvil du se, at bemaerkningen er &ndret.

» DEC#=

DKK
1.637.081
57.185
16.142
-19.431

12 000

» Total#=

DKK
24141674
93.076
30.403
-1.106
33.000
230.769
204645
230.769

Public = KMDA/S



Opgave 8 — Fold bemarkningerne sammen pr. medarbejder

I denne opgave skal du for overblikkets skyld folde alle bemarkninger sammen, saledes at der kun er én
linje pr. medarbejder.
Ga til 'Min gkonomi’ og vaelg 'MFR Justering og overblik’. Valg det profitcenter, du vil arbejde pa.

Folg trinene i boksene for at ®ndre visningen

For sammenfold:

Overblik Ny linje Log Feriepenge
Yderligere funktioner =]

Gem til nzeste opdatering Gem og fasthold | | Nulstil Print/PDF | | Excel

Fold sammen | | £ndr Bemaerkning | ...Indtast bemaerkning. .‘— ‘

PTotal ,_  wAUG#: «SEP&= «OKT#: «NOV4= «DEC#: s Total#=

Medarbejder = . - '} DKK DKK DKK DKK DKK DKK
Klik pa'Fold sammen

Samlet resultat 1666232 1.600.335 1788436 1651.343 1637.081 24.141674

295 Lassen, Erna et 427 427 438 438 438 162.052

300 Christensen, Harry Resultat 0 17 878 17 878 18113 35.000 10.000 98.870
Overarbejde pga. fratrazdelse af Peter Pan 9224 10.000 19.224
# 0 17.878 17.878 18113 25776 0 79646

301 Munk, Jarn # 149.601 5983 2.947 5.350 12.239 6.359 183.479

450 Petersen, Peter Pan Resultat 269.717 34.500 39.649 80.000 0 0 423.866
Feriekort ifm. fratraedelse 30.345 39.345
Fratrazdelse _36.532 _36.523 -73.055
# 269.717 34500 39649 40655 36.532 36523 457 576

En4d Nuhn Rearit E. 3 IIE OAO an aan Aanann | ananar | ananar | an oanrc 270 0AA4

Efter sammenfold:
Overblik Ny linje Log Feriepenge
Yderligere funktioner [=]

Gem til naeste opdatering Gem og

Klik pa 'Fold ud’ for at

Fold ud
elau returnere

PTotal ,_  =AUG4= «SEP&: = OKT#: «NOVs: «DEC4 = Totalss
Farbrug
Medarbejder DKK DKK DKK DKK DKK DKK DKK
= Samlet resultat 15.798.246 1.666.232 1600335 1.788.436 1.651.343 1637.081 241418674
» 295 Lassen, Erna . o 438 438 438 162.052
Klik pa trekanten for netop
» 300 Christensen, Harn o s 18.113 35.000 10.000 98.870
atfoldeud paen
» 301 1 yJam o 5.350 13.239 6.359 183.479
medarbejder
» 450 Petersen, Peter Pan 80.000 0 0 423.866
» 504 Nybo, Berit 30.425 30.425 30.425 378.841
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Opgave 9 — Kopier eksisterende medarbejder til en ny fiktiv
medarbejder

I denne opgave skal du kopiere en eksisterende medarbejder. Situationen kan vaere den, at der sker en
nyansattelse, som endnuikke er indberettet til lpnsystemet, men du vil gerne have det medidin
budgetopfelgning.

Nar man kopierer en medarbejder, kan man valge hvilke maneder der skal kopieres. Angives intet valg
kopieres alle maneder.

Der findes 9 fiktive medarbejdere nummereret fra 79000001 til 79000009. Disse kan anvendes pr.
profitcenter.

Ga til 'Min gkonomi’ og vaelg '"MFR Justering og overblik’. Valg det profitcenter, du vil arbejde pa.

Folg trinene i boksene for at foretage indberetningen

MFR Lon  MFR @vrig drift  Samlet MFR = Kopphudaathaneeamshudast Gintrif e amahudantanfusdantjusteringer  Afvigelse = Sidste maneds afvigelse  Afvigelse Lan | Afvigelse @vrig Drift
24141674 350000 24.491.674 2. Angiv periode der skal 3.500.000 107.196 -3.000.233 -6.726.004 6.833.200
Overblik | Indberetning | Nylinie  Log kopieres (frivi "ig)
1.Klik for at
A W Sbneboks ]
MA Kopier Medarbejder Beregningsbrek I:| l:l Beregn Fra og til Maned
Gem tii'r 2 \te opdatering | | Gem og fasthcld W Nulstil | | Print/PDF | | Excel . 3. AngiV bemarkning
Fold sfmmen | | £ndr Bemzaerkning | ...Indtast bemJgkning .|Nyansaetlelse 1)
- . . &
5. Angiv det fiktive : 6. Klik 'Kopier
. o Total _ | wAUG%® |« SEP#= = OKT#* «NOV4s «DEC%* «Total®=
medarbejdernummer Medarbejder’ “orbrug”
2MZErKNINg = DKK DKK DKK DKK DKK DKK DKK
Samlet resultat 15798246 1666232 1600335 1788436 1651343 1637081 24141674
295 Lassen, Ema # 159,883 427 427 428 438 438 162052
300 Christensen, Harry Resultat 0 17878  17.878 18413 35000  10.000 98.370
Overarbejde pga. fratreedelse af Peter Pal
s 4. Markér helt til venstre den eksisterende

201 Munk, Jom 7 medarbejder, som du vil kopiere FRA

Vaer obs p3, at nar en medarbejdes kopieres, bliver justeringen gemt til neeste opdatering. @nsker du
saledes at den skal med efter manedsrulningen, skal du ga til fanen’Log’ -> markere justeringen -> klik
pa 'Fasthold’.

Efter gemvil du se, at tallene har &ndret sig, svarende til den justering du foretog.

MFR Lett  MFR @vrig drit  Samiet MFR  Korr. budget Lan  Korr. budget @vrig Drift - Korr. budget  Budgetjusteringer  Afvigelse ~ Sidste maneds afvigelse ~ Afvigelse Len  Afvigelse @vrig Drift
24.161.272 350.000 | 24.511.272 17.415.670 3.683.200 | 21.098.870 3.500.000  B7.598 -3.000.233 6.745.602 6.833.200

Ogjusteringen ligger i bunden af indberetningsbilledet.
79000002 * Ny medarbejder 2 Nyanstelse 13938 £.359 19,598

Dan evt. en rapport, sa du kan se effekten af din justering.
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Opgave 10 — Brokberegning pa en medarbejder

I denne opgave skal du foretage en beregning pa en medarbejder. Beregningen er udelukkende en
simpel brekberegning, som ikke tager hgjde for tilleeg, som ikke er arbejdstidsbestemte.
Beregningen kan beregne bade pa at satte en medarbejder op og ned i tid.

Ga til'Min gkonomi’ og vaelg '"MFR Justering og overblik’. Vaelg det profitcenter, du vil arbejde pa.

Folg trinene i boksene for at foretage indberetning

5. Angiv periode der skal 1. Klik for at

MFR Len MFR @vrig drift = Samlet MFR = Korr. budget Len = Korr. budget @vrig Drift = Korr. budge beregnes (frivi"ig) fvigelse L gbne boks
24161272 350.000 24.511.272 17.415.670 3.683.200 | 21.098.87( 67456

Ovel 4. Angiv br¢k _og Feriepenge

MA l:l Kopier Medarbejder Beregnmushrgk - - Beregn | Fraogtil Flaned - - 2 AngIV bem&rknlng

Gem til nste opdatering Gem og fasthold Nulstil PrUPDE Excel

Fold sammen | | £ndr Bemzerkning | ...Indig .uemaerkmimg..|Neditid |

6.Klik 'Beregn’ ]

bTotal . «AUG== « SEP2= » OKT2= » NOVa= = DEC== = Total==

Forbrug
Medarbejder = Bemaerkning = DKK
P4 . .
Samiet resultat 3. Marker helt til venstre den medarbejder | 215107
]
295 Lassen, Ema # hvorpa der skal beregnes 162052
300 Christensen, Harry Resulizt 98870
Overarbejde pga. fratraedelse af Peter Pan 97224 10.000 19.224
# 0 17 878 17.878 18.113 25776 0 79.646
0 LTS I i 149.601 5.983 2.947 5350 | 13239 6359  183.479

Vaer obs pa, at nar en medarbejdes beregnes, bliver justeringen gemt til neeste opdatering. @nsker du
saledes at den skal med efter manedsrulningen, skal du ga til fanen 'Log’ -> markere justeringen -> klik

pa'Fasthold’.

Efter gemvil du se, at tallene har @ndret sig, svarende til den justering du foretog.

MFR Len MFR @vrig drift Samlet MFR  Korr. budget Len  Korr. budget @vrig Drift ~ Korr. budget = Budgetjusteringer Afvigelse =~ Sidste maneds afvigelse = Afvigelse Len  Afvigelse @vrig Drift
24 157 564 350.000 24.507.564 17415670 3683200 21.098.870 3.500.000 91.306 -3.000.233 -6.741.884 6.833.200

Og justeringen ligger pa medarbejderen.

301 Munk, Jarn Resultat 149.601 5.983 2.947 5.350 10.734 5.156 179.771
Ned i tid -2505 -1.203 -3.708
# 149.601 5983 2947 5350 13.239 6.359 183.479

Dan evt. en rapport, s3 du kan se effekten af din justering.
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Opgave 11 — Simulering af feriepenge pa fratradt medarbejder

I denne opgave skal du simulere, hvor stor en sum feriepengene vil udgere pa en fratradt medarbejder.

Bemeerk: Fanen ’Feriepenge’ er der kun ved brug af justeringsniveauet ’Medarbejder’.

Folg trinene i boksene for at foretage indberetningen

1.Valg medarbejder der

— . o
Overbik ~ Indberetning ~ Nyline ~ Log ~~ Feriepenge | skal simuleres pa

Medarbejder Vaelg ... A
Vaelg fratraedelsesdato indenfor de I:l
seneste 3 kalendermaneder
2.Veelg dato hvorfra der
['Vis skyldige feriepenge | skal simuleres
Medarbejder Beleb

3. Klik 'Vis skyldige
feriepenge’

4. Nu kan de simulerede
feriepenge aflaeses

5. Klik HVIS beregningen skal gemmes.
Al fremregning pa medarbejderen
slettes ogsa ved klik pa gem.

Gem til neeste opdatering |
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Opgave 12 — Tilfgje attributter pa 'medarbejder’

I denne opgave skal tilfgje attributter pa kendetegnet 'Medarbejder’. Det gor at du kan fa yderligere
oplysninger vist for hver medarbejder. Desveerre er det ikke muligt at fastholde visningen af

attributterne, sa de skal paferes hver gang indberetningsbilledet opfriskes.

Folg trinene i boksene for at foretage handlingen

Yderligere funktioner

| Gem til neeste opdatering | | Gem og fasthold | | Nulstil | | Print/PDF | | Exci
| Fold sammen | | Zndr Bemaerkning | ...Indiast bemaerkning...|-

Len 1. Hojreklik pa '"Medarbejder’
og valg 'Egenskaber’ og
'Kendetegn’
Medarheider = pemzrkning = LIKK

S F=r 1.038.326

[ |

204 90 639
|
|

Sorter Medarbejderiq Alle dataceller

319 88.727
495 Evlisen, Bitten # 66.979
Egenskaber for Kendetegn Medarbejder (resultatmaangdekontekst) E m
Generelt Attributter Sortering . °
2. Klik pa eks. —
Disponible attributter ’Ansattelsesforhold, og
Tekst = o
£ klik pa 'Opret’
| Anseattelsesforhold
Arbejdsfunktion
CHECK MA-Niveau
CO-omrade for stamomkostingssted @u
| CPR-nummer
Fratreedelsesdato
. o
Landegruppering 3. Klik pa 0K’
Lenklasse fra IT9001 B
|Z] [+] A£ndr reekkefolge [*] [Z]

Nu vises anszttelsesforholdet, og du evt. sortere pa det.

» Totz
Fort
Medarbejder = Anszttelsesforhold*= Bemaerkning =
| samet resutat 10
|20 Lassen, Ena Manedsien bagud # ¢

| 9 Magnussen, Martin Manedsien bagud # ¢
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Opgave 13 — Rapport til forventede dagpengerefusioner

I denne opgave skal du afvikle rapporten. Rapporten giver et overblik over de forventede
dagpengerefusioner, der er anmodet om, men som endnu ikke er modtaget som indtaegt. Du far
saledes mulighed for at foretage justering i 'Mit forventede regnskab’ pa et kvalificeret grundlag.
Rapporter ligger under menupunktet 'Forventede regnskab (MFR)’ under fanen 'Controller’ (men kan
ogsa veere placeret flere steder afhangig af din kommunes valg).

Ke¢r rapporten 'Forventede DP-refusioner til MFR (FOA142)'":

| Mit Personale |

Bilagskontrol | Mine rapporter | Udvidet rapportadgang

1 @konomi (Controller)

Rapporter til budgetopfelgning

D *Budgetopfel... = Forventet regnskab
@ Forventede DP-refusioner til afstemning (FOA143) Overblik ov

e

@ Forventede DP-refusioner til MFR (FOA142) Overblik ove

g @ Mit forventede regnskab - Len (FOA135]) Oversigt ove
@ Mit forventede regnskab - Total (FOAL34) Oversigt ove

@ Mit forventede regnskab - @vrig drift (FOA136) Oversigt ove

Rapporten viser pr. medarbejder detaljer for refusionsforlgbet:

Forventet refusion®®  Modtaget belab®®  Difference®*

MA -nra  Nawvn*® Fravaersdrsag s Refusion ssgtfras  Refusion segttila  Udbetalt fras  Udbetalt til+  Valordato (bank) s  Lenbogferingsdato & DK DKK DKK
Samlet resulat -30.443,00 -8.811,41 -21.631,59
Resultat -8.810,00 0,00 -8.810,00

Britt e 06.01.2020 12.01.2020 * * * # -4.405,00 0,00 -4.405,00
13.01.2020 1%.01.2020 # # # # -4.405,00 0,00 -4.405,00

Benn FResultat -8.841,00 0,00 -8.841,00

Y P56 01.01.2020 05.01.2020 # # # & -1.459,00 0,00 -1.459,00
06.01.2020 12.01.2020 # ¥ * * -3.691,00 @,00 -3.691,00

13.01.2020 19.01.2020 * ¥ b * -3.691,00 0,00 -3.691,00

Resultat -8.811,00 -8.811,41 0,41

Barge BAF 02.01.2020 15.01.2020 2 # # # -8.811,00 0,00 -8.811,00

# 02.01.2020 10.01.2020 22.01.2020 * 0,00 -6.124,69 6.124,69

13.01.2020 15.01.2020 23.01.2020 # 0,00 -2.686,72 2.685,72

Resultat -1,00 0,00 -1,00

Birgit BD 02.01.2020 * # # # # -1,00 0,00 -1,00
Resultat -3.980,00 0,00 -3.980,00

Bolette P56 03.01.2020 05.01.2020 # # # # 647,00 0,00 -647,00
07.01.2020 07.01.2020 # # L * 476,00 0,00 476,00

13.01.2020 19.01.2020 # # # * -2.857,00 0,00 2.857,00

Britt: Her er der spgt om refusion for 2 perioder og der forventes en refusion pa 4.405 kr. pr. periode.
Der eringenting modtaget endnu.

Benny: Samme situation som Britt.

Borge: Her er der ansggt om refusion i 1 periode og der er modtaget 2 belgb, hvilket i dette tilfaelde
svarer til det forventede resultat. Der kan vare forskel i belgb ved eks. en raksmelding, der ikke er
indberettet. Der kan ogsa veere andre beregningsregler/forudsaetninger. Dvs. en forskel mellem
forventet og modtaget belgb betyder ikke ngdvendigvis at der kommer mere.

Birgit: Her er der ikke anmodet om refusion endnu. 1 kr. i 'Forventet refusion’ fortzeller saledes at der
kommer refusion, men belgbet vises forst nar der anmodes om den OG manedsrullet er foretaget d. 3-5
naeste maned. Ved at tilvaelge kendetegnet ‘Blanketnummer’ vil du kunne se hvilken type blanket det
er.

Bolette: Samme som Britt
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Opgave 14 — @vrig drift
| denne opgave skal du indberette din prognose til gvrig drift.

Der findes flere indberetningslayouts dertil, s3 vaelg et der passer dig. Layoutet
er meget nyttigt, da det her er muligt at indberette ét belgb for hele dret.

Opus udregner hver maned selv forskellen mellem din indberettede arsforventning og det faktiske

Omkostringssted, PSP Element (Arsforv )

forbrug, og periodiserer forskellen i de resterende maneder. Vaer obs pd at 'Arsforventning’ "kun” virker

pr. kostbaerer og at layoutet overskriver evt. andre indberetninger pa samme PSP/omkostningssted.
Ga til 'Min gkonomi’ og vaelg '"MFR Justering og overblik’. Valg det profitcenter, du vil arbejde pa.

Folg trinene i boksene for at foretage indberetningen

.
1.Klik for at

MFR Len MFR @vrig drift = Samlet MFR  Korr. budget Len  Korr. budget @vrig Drift = Korr. budget = Budgetjusteringer = Afvigelse = Sidste méneds afvigelse = Afvigelse Lon  Afvigel o b b k

24157 564 350.000  24.507.564 17 415670 3683200 21.098.870 3.500.000 91.308 -3.000.233 -6.741.894 a ne o s

PemTE 0 EEVWTONEENTe

2. Angivbemaerkning  sesssssss—n 4 KlikFordel ———)

SO i | | Nuistil | | PrintPDF | | Excel

Velg funktig Pior Arsforventning - > 1~]

FORDEL Arsforventning || SLET Arsforventning

Fold sammen | AEndr Bemarkning Indtast bemasrkning ‘@\mg drift |

»Korrigeret, . *Budget-,. = Arsforventning,. = AUG#* «SEP4= «OKT4: =NOV4: «DEC*: = Total*=
budget justering il fordeling
Omkostningssted = PSP-element = Bemasrkning = DKK DKK DKK DKK DKK DKK DKK DKK DKK
Samlet resultat 3.683.200 3.500.000 350.000 70.000 70.000 70.000 70.000 70.000 350.000
797/0020/Ikke alloke  Biologi Resultat -13.447 350.000 70.000 70.000 70.000 70.000 70.000 350.000
AFV 350.000  70.000 = 70.000 | 70.000
’ 13447 0 3. Tast belpb
Jordflyt - Ved Mosen 3A, 4000 Roskilde # 0 3 08e
Matematik # -8.680 20000
Svar’'OK’ til boksen;

o Anembedded page at portal-k1-nc-21.kmd.dk says

Efter gemvil du se, at tallene har aendret sig, svarende til den justering du foretog.

MFR Lon % R @vrig drift Samlet MFR&. it budget Lon | Korr budget @vrig Drift  Korr budget Budgetjusteri®§ei Afvigelse | Sidste maneds afvigelse = Afvigelse BB “Afvigelse @vrig Drift
24 157 564 370000  24.527.564 17 415870 3683200 21.098.870 3.500.000  71.306 3000233 | -6.741894 6.813.200

Overblik Indberetning Ny linje Log

Yderligere funktioner =

Gem til naste opdatering Gem og fasthold Vis negler Nulstil Print/PDF Excel

Vzelg funktioner for Arsforventning -- > =

FORDEL Arsforventning || SLET Arsforventning

Fold sammen | | Andr Bemarkning Indtast bemazsrkning. ‘ ‘

. e ——
Brug'Slet’ her ogikke

vialoggen, hvis du vil

IG* =SEP# «OKT#® «NOV#: «DEC#2* = Total**

Omkostningssted = PSP-element = Bemaerkning = KK DKK DKK DKK DKK DKK
Samlet resultat sletteen 1000 74000 74000 74000 74000  370.000
797/0020/Ikke alloke | Biclogi Resultat 5|’Sf0 rve ntning )000 70000  70.000  70.000  70.000  350.000
AFV )000 = 70.000 | 70.000 70.000 | 70.000 = 350.000

#
Jordflyt - Ved Mosen 3A, 4000 Roskilde # U 3.088 3.088
Matematik Resultat -8.680 20.000 4.000 4.000 4.000 4.000 4000 20000
@urig drift 20.000 4.000 4.000 4.000 4.000 4.000 20.000

Dan evt. en rapport, sa du kan se effekten af din justering.

Public = KMDA/S
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Opgave 15 — @vrig drift pa ikke anvendt PSP

I denne opgave skal du indberette din prognose til gvrig drift pa et PSP, der hverken har budget eller
forbrug. Derfor star det ikke i indberetningsbilledet og skal tilfgjes indberetningsbilledet via fanen 'Ny
linje’.

Der findes flere indberetningslayouts dertil, sa vaelg et der passer dig. Layoutet

Omkostningssted, PSP Element (Arsforv.) er meget anvendt

Gatil'Min gkonomi’ og vaelg '"MFR Justering og overblik’. Valg det profitcenter, du vil arbejde pa og ga
pa fanen Ny linje’.

Folg trinene i boksene for at foretage indberetningen

MFR Len MFR @vrig drift Samlet MFR = Korr. budget Len = Korr. budget @vrig Drift  Korr. budget  Budgetjusteringer  Afvigelse = Sidste maneds afvigelse  Afvigelse Len  Afvigelse ®vrig Drift
24.157.564 370.000  24.527.564 17.415.670 3.683.200 21.098.870 3.500.000 71.306 -3.000.233 -6.741.894 6.813.200
Overblik Indberetning Ny linje Log

. o .
Indtast bemeerkning... [The sky is the limit : 1. AngIV bemarknlng
Omkostningssted PSP Element

2025080001 - Grundtvigsskol. [XG002025060100002 -Engelsk

2.Veelg PSP. Valges intet PSP kommer
justering pa omkostningsstedet

Indtast fast manedligt beleb eller

 ledeeesmana 1 3.Angivbelgb (fast
eller pr. maned)

Indtast beleb pr. maned
Budgetjustering | August September | Oktober [ Nowfinber | December | Periode 13
DKK DKK DKK DKK K DKK DKK

Kontroller

Du har oprett. “ilgende kombination: PSP Element:XG002025060100002 -Engelsk

Budgetjustering Augus ll-. Klik ’KOI‘ItrO"er' ode 13
0.00 0.00

Gem til naeste opdatering Gem og fasthold

5.'Gem til naeste opdatering’ eller
'Gem og fasthold’

Efter gem vil du se, at tallene har @ndret sig, svarende til den justering du foretog. Dan evt. en rapport,

sa du kan se effekten af din justering.

MFR Len MFR @vrig drift = Samlet MFR = Korr. budget Len = Korr. budget @vrig Drift = Korr budget Budgetjusteringer = Afvigelse = Sidste maneds afvigelse = Afvigelse Lon = Afvigelse @vrig Drift
24.157.564 375.000  24.532.564 17.415.670 3.683.200 = 21.098.870 3.500.000 66.306 -3.000.233 -6.741.894 6.808.200

TIP: Pa realiseret forbrug kan du hoppe til detailposteringer (kan vaere tilkob)
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Opgave 16 — Budgetjustering (tilkob)

lindberetningsbilledet samt rapporterne kan du aflaese det korrigerede budget. Det bestar af det

oprindeligt vedtagne budget suppleret med de tilleegsbevillinger og omplaceringer, der er indberettet.

Der kan i forskellige situationer vaere behov for at indberette en forventet budgetandring. Dette kaldes

en 'Budgetjustering’. Sdledes kan din kommune have gkonomiske styringsprincipper, der sikrer
overforselsadgang pa mer- og/eller mindre forbrug tidligere ar. Disse tillaegsbevillinger gives typisk
forst i april maned og mangler saledes i din opfelgning. Dette er et eksempel pa formalet med at

indberette en forventet budgetoverforsel.

Hvis der ikke tidligere har vaeret indberettet en budgetjustering, skal du forst "abne” for kolonnen ved
at foretage en indberetning pa fanen 'Ny linje’. Er der allerede indberettet en budgetjustering, kan du
umiddelbart indberette flere direkte pa fanen’Indberetning’. | denne opgave skal du lave en
budgetjustering via fanen Ny linje’.

Ga til'Min gkonomi’ og vaelg '"MFR Justering og overblik’. Vaelg det profitcenter, du vil arbejde pa og ga
pa fanen Ny linje’.

Folg trinene i boksene for at foretage indberetningen

MFR Len MFR @vrig drift | Samlet MFR ~ Korr. budget Len | Korr. budget @vrig Drift = Korr. budget = Budgetjusteringer =~ Afvigelse = Sidste maneds afvigelse = Afvigelse Len = Afvigelse @vrig Drift

24.157.564 425.000  24.582.564 17.415.670 3.683.200 | 21.098 870 3 500 000 16 306 =2.000 2323 -6.741.894 6.758.200
Overblik Indberetning Ny linje Log . .
1. Angiv bemaerkning

-.Indtast bemasrkning... |Forventet bevilling til biologi —

Omkostningssted PSP Element

2025060001 - Grundtvigsskolen \XGOE]2025060100005 -Biologi D v

Indtast fast manedligt beleb g'!a- H

o 2.Valg PSP. Valges intet PSP
.
o irmesun 3. Angiv belgb (fast kommer justering pa
o
. .
newsibasnprmines | €ller pr. maned) omkostningsstedet
Budgetjusteriy 4 august September | Oktober | November | December | Periode 13

DKK DKK DKK DKK DKK DKK DKK

[50000 | \ I | I | | |

.

Du har oprettet felgende kombin ll-. Kllk ,Kontro"er’

Budgetjustering August Oktober D Periode 13

50000.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 ann

5.'Gem til naeste opdatering’ eller
'Gem og fasthold’

Gem til naste opdatering Gem og fasthold
Efter gemvil du se, at tallene har andret sig, svarende til den justering du foretog. Dan evt. en rapport,

sa du kan se effekten af din justering.

MFR Len MFR @vrig drift = Samlet MFR = Korr. budget Len = Korr. budget @vrig Drift = Korr. budget Budgetjusteringer = Afvigelse Sidste maneds afvigelse = Afvigelse Lon = Afvigelse @vrig Drift
24 157 564 425.000 24.582.564 17.415.670 3.683.200  21.098.870 3.550.000 66.306 -3.000.233 -6.741.894 6.808.200
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Opgave 17 — 'Prognose’-profitcenter

I denne opgave skal du indberette justeringer pa et 'Prognose’-profitcenter.

Et prognose-profitcenter anvendes pa omrader, hvor det ikke er hensigtsmaessigt at bruge de

"almindelige” drifts-profitcentre af forskellige arsager.

Et prognose-profitcenter bruges saledes til pa ét profitcenter at indberette justeringer, som ellers

skulle indberettes pa flere/mange drifts-profitcentre.

Der kan til et prognose-profitcenter vaere 1 eller flere PSP-elementer.

Der kan vare flere prognose-profitcentre, der daekker hver sine omrader. Hvor mange af disse

profitcentre, der er oprettet, afhanger af den styringsdybde, der er behov for i din kommune.

Princippet for et prognose-profitcenter er skitseret i tabellen herunder:

(o2 TRV, I SR VE I N I

A B C D E
Budget Forbrug pr. 31/7 Forbrug rest maneder Forventet regnskab
(MFR)
Bangsbo 1.000 600 400
Baunegarden 2.000 1.300 700
Bulderby 5.000 4,000 1.000
Prognoseprofitcenter - 3.000 -3.000
| alt Ejendomsservice 8.000 5.900 3.000 -900

Der indberettes saledes ikke justeringer pa de 3 drifts-profitcentre. Det samlede tal (for alle 3 drifts-

profitcentre) indberettes pa'Prognoseprofitcenter’.

Afhangig af det enkelte omrade, kan der veere fremregninger pa drifts-profitcentrene; eks. vedr. lgn.

Hvis disse ikke nulstilles, skal man ikke indberette de samme belgb under prognose-profitcenteret

(ellers vil de ligge dobbelt). Indberetningen pa prognoseprofitcenteret skal saledes vaere det forventede

forbrug, som ikke fremgar af drifts-profitcentrene.

10
11
12
13
14
15

L@s opgaven pa naste side.

A

Zldrecenter Solgarden
Zldrecenter Ngrregade
/Zldrecenter Strandgarden
Prognoseprofitcenter

1 alt £ldreomradet

B

iz

D

E

Forbrug rest maneder

Budget Forbrug pr. 31/7 (MFR) Forventet regnskab
1.000 600 200 200
2.000 1.300 300 400
5.000 4.000 400 600
1.500 -1.500
8.000 5.900 2.400 -300
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Ga til’'Min pkonomi’ og vaelg 'MFR Justering og overblik’. Valg det profitcenter, du vil arbejde pa.

Folg trinene i boksene for at foretage indberetningen

MFR Lan MFR @vrig drift Samlet MFR = Korr. budget Len  Korr. budget @vrig Drift  Korr budget  Budgetjusteringer | Afvigelse = Sidste maneds afvigelse = Afvigelse Lan | Afvigelse @vrig Drift
24 157.564 375000 24.532.564 17.415.670 3.683.200 21.098.870 3.500.000 66.306 -3.000.233 -6.741.894 6.808.200

Overblik Indberetning Ny linje Log

1. Angiv bemaerkning

Indtast bemaerkning. . | Prognose for omrade XX

Omkostningssted PSP Element

2025060001 - Grundtvigsskolen |Ingen PSP element valgt ~ 2. Valg evt. PS P. V&lges intet PSP
Indtast fast manedligt belob eller kom mer j USteri I‘lg ps

[ ]IOKK [ Fraogtimaned [ || | omkostningsstedet

Indtast

4. Klik 'Kontroller’

Budg ember | December | Periode 13
DKK Dk DKK DKK DKK DKK DKK

| | \ I | I | | [s0000 | 3,Angivbe|¢b

Du har oprettet felgende kombination: Omkostningssted:2025060001 -Grundtvigsskolen

PSP element: -

Budgetjustering August Sep Oktober No ber December Periode 13
0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00

5.'Gem og fasthold’

Gem til naste opdatering Gem og fasthold

Efter gemvil du se, at tallene har andret sig, svarende til den justering du foretog. Dan evt. en rapport,

sa du kan se effekten af din justering.

MFR Len MFR @vrig drift = Samlet MFR Ko budget Len = Korr. budget @vrig Drift  Korr. budget = Budgetjusteringer Afvigelse  Sidste maneds afvigelse  Afvigelse Len  Afvigelse @vrig Drift
24157 564 425.000 = 24.582.564 17.415.670 3.683.200 | 21.098.870 3.500.000 16.306 -3.000.233 -6.741.894 6.758.200

Public—KMDA/S
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Opgave 18 — Ferdigmeld

| denne opgave skal du faerdigmelde.

Nar du er faerdig med at indberette dine justeringer, kan du faerdigmelde, saledes at

pkonomifunktionen kan se, at de kan vurdere kommunens samlede gkonomi.

Nar du faerdigmelder, gelder det bade 'Lon’ og '@vrig drift’.

Efter du har feerdigmeldt vil dit/dine profitcentre vaere spaerret for indberetning. De kan abnes for

indberetning ved;

1. Atkontakte centrale administratorer

2. Atcentrale administratorer |3ser op efter de processer der er aftalt i din kommune (eks. d. 25. hver
maned)

3. Automatisk ved hver manedsrulning

Ga til’Min gkonomi’ og vaelg '"MFR Justering og overblik’. Vaelg det profitcenter, du vil arbejde pa.

Folg trinene i boksene for at foretage indberetningen

Mit Forventede Regnskab

| Len || @vrig Drift || Feerdigmeld profitcenter | | Indstilinger | Frofitcenter | 2025080001 Hejen Skole A
1. Klik
'Feerdigmeld

2.Veaelg'Alle profitcentre’ for
at feerdigmelde alle de, som
du harvalgti’Indstillinger’.
Valg 'Aktuelt profitcenter’ for
:-—'=—:_:,¥ http: at valge det aktuelle vy ZwPTMzMChd nYONydOMCZpPTE=) ...

3. Angiv bemaerkning med

7 Alle Profit Centre @& Aktuelt Profit Center kort status p§ okonomien
| Central Bemazsrkning (maks. 56 tegn)
Feerdigmeld

4. Klik 'Ferdigmeld’

Efter du har klikket 'Faerdigmeld’ modtager du en kvittering.
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Opgave 19 — Las bruger op

I denne opgave skal du I3se din egen bruger op.
Det haender at man spaerrer indberetningsbilledet, hvilket betyder at det ikke er muligt at lave
justeringer.

Du vil se en meddelelse gverstiindberetningsbilledet:

Mit Forventede Regnskab
| Len || @vrig Dritt || Feerdigmeld profitcenter || Indstilinger | Profitcenter | 2025080002 SFO Valhalla, Hajen W

& Cata for InfoFrovider ZCBMRJ797 spaerret af bruger XY DZJF
& Cata for InfoFrovider ZCBMRJ797 spaerret af bruger XY DZJF

Ved at |3se sin egen bruger op, fijerner man sdledes de bindinger der gor, at man ikke kan justere.

Folg trinene i boksene for at Iase din bruger op

KMD Velkommen Jaceb”Decentral® Pedersen

Forside B Egne Oplysninger [4 Mit Personale [ @konomi (Controller) I4 Len- og Personaleoplysninger 1 Min @konomi

Budgetopfelgning | Oversigt | Bilag og fakturaer | Bilagskontrol | Mine rapporter

1.Klik 'Las .
bruger op’ Las bruger ,p

[ Fern sessionei Opdater |

2.Klik 'Fjern sessioner’

T gy
» B3 Omplacering =r
= Lenopfalgning | KLP)
= Mine indstlling r
« L3s bruger op
~ 3 Mit forvented : regnskab (MFR)
= Indstllinger
= MFR Justerin og overblik
= MFR Total 83 yfbrt (FOA130)
= MFR Total rapport med historik (F
= Lds bruger op

Server pfouw100s_UW1_78 - Sessions-id 139 - XYDZIP - 11:25:25

Server pfouw100s_UW1_78 - Sessions-id 12 - XYDZIP - 11:24:24

Herefter kan du igen ga i indberetningsbilledet ’"MFR Justering og overblik’.
Serindberetningsbilledet ud som nedenstaende, kan du klikke pa’Lon’ eller '@vrig drift’ indtil

justeringsbilledet vises korrekt:

Mit Forventede Regnskab

Len || @wrig Dt || F || Inastitinger | profitcenter | 2025080002 SFO Valhalla, Hejen W

BEx Web Application

Application "ZFIB_MFR_I_" could not be baded because it does not exist
Undtagelse, der ikke kan behandles af applikation eller framework, opstiet ved behandling af aktuel request

Log ID: CO00A C14B13D2DACO000000100004 53F

Request kan i kontakt din sy ini
Gem en kopi aldeane fejlside for at lette fejlanalysen

Vibeklager ulejligheden
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Opgave 20 — Opfolgningsrapporter

I denne opgave skal du afvikle rapporterne til brug for 'Mit forventede regnskab’.

Rapporterne ligger under menupunktet 'Mit forventede regnskab (MFR)’ under fanen ’Min gkonomi’:

[0 Mit forventede regnskab (MFR)

= Indstillinger

= MFR Justering og overblik

= MFR Total rapport (FOA130)

= MFR Total rapport med historik (FOA 180)

= L&s bruger op

~ O @vrig drift
= MFR Rapport (FOA133)
= MFR Rapport med historik (FOA182)
= Detailbudget

¥ Lgn
= MFR Rapport (FOA132)
= MFR Rapport med historik (FOA181)
« Detailbudget

Rapporterne er opdelti;
o Total-rapporter (indeholder bade lgn og ¢vrig drift)
a) MFR Total rapport (FOA130) — opfelgning for indevaerende periode
b) MFR Total rapport med historik (FOA180) — opfelgning forindevaerende og med historik for
tidligere maneder *
e Q@vrigdrift (indeholder kun gvrig drift)
a) MFR Rapport (FOA133) — opfelgning for indevarende periode
b) MFR Rapport med historik (FOA182) - opfelgning for indevaerende og med historik for tidligere
maneder *
¢ Lon(indeholderkunlgn)
a) MFRRapport (FOA132) — opfelgning for indevaerende periode
b) MFR Rapport med historik (FOA181) - opfglgning for indevaerende og med historik for tidligere

maneder *

* For historikrapporterne gelder, at du pa variabelskaermen kan valge 'Historik version’. Hver version
udtrykker opfelgningen for en tidligere maned. Du har mulighed for at vaelge for hvilke(n) maned du vil
have historik. | historikrapporterne vil indevarende periodes opfglgning vaere angivet med 'lkke
allokeret’ i 'Historik version’. Herunder er tilvalgt historik pa alle kolonner (ved at fjerne filtervardien

pa kolonnerne) for juli 2019:

30

Public—KMDA/S



= Korr. budget * Forventet = Afvigelse = HISTORIK FHISTORIK = HISTORIK

forbrug Korr. budget Forventet Afvigelse
hele dret forbrug
hele dret
Historik version Ikke allokeret* Ikke allokeret*> Ikke allokeret®s UL 20192~ JUL 20192+ JUL 20192+
Profitcenter#= DKK DKK
Samlet resultat 1.132.058.757 577.719.415 554.339.342 1.115.171.754 866.408.654 248.763.100

Diverse — uden opgaver

Arsskifte i MFR (kan vare tilkgb)

Grundlaget for den kendte Ign vil vaere fremregning for det kommende regnskabsar, hvorimod den
variable lgn vil vaere den samme som for indevaerende regnskabsar (baseret pa -ar), indtil 'rulning’ til
nyt regnskabsar den 5. februar har fundet sted.

| forbindelse med arsskifte vil Mit Forventede Regnskab abne med en ekstra valgmulighed, hvor du
kan skifte mellem 2 regnskabsar, i forhold til om du vil se og / eller justere for de pagzeldende

regnskabsar:

* Iperioden fra 5. december til og med 3. januar kan du se oplysninger for bade indevaerende og

kommende regnskabsar
I samme periode kan du ogsa foretage justeringer til bade indevaerende og kommende
regnskabsar

* Iperioden fra5. januar til og med 3. februar kan du kun foretage justeringer for det kommende
regnskabsar
Du kan stadig se oplysninger for indevaerende regnskabsar

* Efterden5. februarkanduigen bade se og/ eller justere, men kun for det nye regnskabsar

(rulning til nyt regnskabsar sker mellem den 4. og 5. februar)

Mit Forventede Regnskab

| Len Hﬂvrig Drift || FErdigmeldproﬁtcemerH Indstilinger | Profitcenter | 6200200004 Skole ¥ |Regnsk:

Len 2015 Gvrig drift 2015 Samlet MFR 2015  Len 2015 Ovrig Drift 2015  Korr. budget 2015 Afvigelse 2015  Sidste maneds atvigelse
35.829.088 20.500 35.849.588 | 27.046.790 2.324.050 29.370.840 -6.478.748 -5.473.748

Overblik Indberetning Ny finje Log

Yderligere funktioner

I Gem til nzeste opdatering ] [ Gem og fasthold [ [ Print/PDF [

[ Fold sammen | [ &£ndr Bemeerkning | ...Indtast bemeerkning }-

Muligheden er kun tilgaengelig, hvis din kommune har tilkgbt funktionalitet, og under alle

omstaendigheder kun i perioden 5. december til 3. februar.
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Anlzegi MFR (kan vare tilkgb)
Hvis din kommune har valgt funktionaliteten'Anlag i MFR’ er det ogsa muligt at anvende MFR for

dette omrade (Dranst 3). Denne funktionalitet er egentlig'bare’ en udvidelse af '@vrig drift’ (Dranst 1

og 2), hvor Dranst 3 ogsa kan anvendes.

Justering pa ¢vrig drift i periode 13 samt budgetjustering (kan vaere tilkgb)

Hvis din kommune har valgt funktionaliteten 'Periode 13’ er det ogsa muligt at indtaste et forventet
belgb i Periode 13. Dette kan vare nyttigt i supplementsperioden hvis du forventer en regning som
vedrorer sidste ar.

Ligeledes vil du fa mulighed for at lave en justering til budgettet som du forventer bliver godkendt pa
et senere tidspunkt, som en tilleegsbevilling eller en omplacering.

Selvom din kommune har tilkpbt 'Absolut arsforventning’ vil et belgb indtastet her IKKE fordele

belgbet i13 perioder, men pa 12 Perioder.

Mit Forsentods Bognskab

Len | Bvrig Drift | | Ferdigmeld profitcenter | | Indstillinger | Profitcenter | 1025000003 Kaniinedrift i

MFR Len 2022 MFR @vrig drift 2022 Samlet MFR 2022  Budget Len 2022 Budget @vrig Drift 2022 | Korr budget 2022 = Afvigelse 2022 Sidste maneds afvigelse = Afvigelse Lan 2022 Afvigelse Gvrig Drift 2022

5.500 300 5.800 -666 -666 -6.466 -666 5.500 966
Overblik Indberetning Ny linje Log

Indtast bemaerkning |

Omkostningssted PSP Element

1025000003 - Kantinedrift \ Ingen PSP element valgt w

Indtast fast manedligt belab eller

[ " 1IDKK |Fraogfimaned [ |[ |

Indtast belab pr. maned

Budget Justering| | Oktober | November | December || Period 13
DEK DKK DEK DKK DKK

) [ | | |1 | |

Kontroller

Nardu harindtastet et belgb i periode 13 og / eller Budgetjustering vil disse ogsa blive vist pa
indberetningsbilledet.
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Andr bemaerkning pa realiserede tal samt prognose (kan vaere tilkgb)
Pa justeringsniveauerne 'Medarbejder’ og 'Omkostningssted, PSP-element, artskonto’ kan du @ndre

bemarkning pa prognose og forbrug.

Du kan opdatere en bemaerkning pa en prognose eller forbrug (# i kolonnen Bemaerkning) ved at
markere linjen, indtaste den gnskede bemaerkning i feltet Indtast bemarkning samt klikke pa £ndr

Bemeaerkning.

Nedenfor et eksempel, hvor bemaerkningen Ekstra udgifter er opdateret pa forbruget pa medarbejder
300.

Owverblik m Ny linje Log Feriepenge Pension

Yderligere funktioner

Gem til n2ste opdatering Gem og fasthold Nulstil Print/PDF Excel

Fold ZEndr B ki Indtast {Ekstra udgifted il

PTotal . " Total*s

Forbrug
Medarbejder & Bemarkning & DEK DEK
Samiet resultat 9062864 9.062.654
| | 300  Christensen, Harry ! ® 1 35115 | 35115
343 Moler, Peter e S9007 59.00%
346  Henriksen, Thorvald & 2389 2389
aaT Arbimmadas unn Stahlmaistar | ieifay QAR TTA AR TTA

Overblik - Ny linje Log Feriepenge Pension
Yderligere funktioner =l

Gem til neste opdatering Gem og fasthold Nulstil Print/PDF Excel

Fold sammen Andr Bemarkning | ...Indtast bErnaarkmng...|- |
PTotal | " Total*®
Forbrug
Medarbejder = Bemzrkning = DKK DKK
Samlet resultat 9.062 864 90628564
7300 Christensen, Harry " Ekstra udgifier | 35115 35115 'l
7344 Moller, Peter K ' 59003 59.003
346  Henriksen Thorvald & 2389 2389
47 | Arkimedes vnn Glzhimeister | urifar | # WRTTN | AR TTN

Bemaerkningerne pa prognose og forbrug kan som navnt opdateres pa justeringsniveau Medarbejder,

men de kan ses pa alle justeringsniveaueriLon.

Her vist som et eksempel pa justeringsniveau Medarbejder, Artskonto og Lgnart.
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Mit Forventede Regnskab
Len || @rig Drift || Fardigmeld profitcenter | | Indstillinger | Profitcenter | 2010040001 Dueslaget v | Regnskabsdr|[ 2022 v |

EEE] see[ o+ FIEIE

PTotal .. = Total**

Forbrug

Medarbejder = Artskonto = Lenart = Bemezrkning = DKK DKK
Samlet resultat 9062884 9062864
300  Chrislensen, Harry Ferispenge Feriepenge brugt Eksira udgifier 71 71
Udb. 6 ferisuge ar-2 Eksira udgifter 539 539

Feriepenge Hale Ferieforpl tilgang Ekstra udgifter 4.154 4154

Lenninger (HR) AFTEN/MNATTILLEG 17-06 Ekstra udgifter 44 44

FAST LON, PENS.GIV. Ekstra udgifter B.706 8706

FRITVALGSTILLEG Ekstra udgifter 126 126

FRITVALGSTILLEG Ekstra udgifter 394 394

FUNKTIONSLEN Eksira udgifier 474 474

FUNKTIONSLEN Ekstra udgifter 182 182

FUNKTIONSLEN, EJ PENS.GIV Ekstra udgifter 2275 2275

FUNKTIONSL@N, EJ PENS.GIV Ekstra udgifter -160 -160

ELIMITIANSE AN DENE AR/ Estes udniar ann P

Hvis du ¢nsker at fjerne bemaerkningen igen, skal du markerede linjen, taste # i feltet Indtast

bemaerkning samt klikke pa Z£ndr Bemaerkning.

Qverblik Indberetning My linje Log Feriepenge Pension

Yderligere funktioner O]

Gem til neste opdatering Gem og fasthold Nulstil Print/iPDF Excel

7
Fold sammen | | Zndr Bemarkning | ._Indtast bemzerkning. [# | |

Len =]

FTotal = Total*®
Forbrug

Medarbejder = Bemazrkning = DKK DKK
Samlel resultal 9062864 9062864

| 300 | Christensen, Harry " Eksira udgifter 35115 35115 |
344 Maller, Peler ik I 59003 59.003
346 | Henriksen, Thorvald 2.389 2.389

346770 346.770
435.134 438.134
477 RaG 477 Raa

347 Arkimedes von Stahimeister, Lurifax

348 | Larsen. Simone Helle

LRI R

240 | Rentesn Rn

Nar du eendrer bemaerkning, ma du ikke indtaste belgb/opdatere en justering samtidigt.
Hvis du anvender knappen Nulstil efter indtastning af gemte justeringer, vil bemaerkninger pa

prognose og forbrug ikke blive nulstillet.

Ved manedsload samt natlige opdateringer bliver de indtastede bemaerkninger bibeholdt, sa du fortsat

kan se dem.

Der dannes ikke en log over &ndringer pa bemaerkninger, og du kan derfor ikke se, hvad bemaerkningen
var for ndringen. Men du kan se bemaerkningen ved sidste manedsload i historikrapporterne. Det er
ikke muligt at se bemaerkningerne pa forbrug og prognose i de gvrige MFR-

rapporter/forbrugsrapporter.
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Oversigt — historikdetaljer (kan vare tilkgb)
Hvis du har rollen Systemansvarlig budget, kan du tilga rapporten Oversigt — historikdetaljer. |

rapporten kan du se, hvem og hvornar de enkelte profitcentre er faerdigmeldt.

Ved hver manedsload gemmes sidste maneds faerdigmeldinger, sa du kan se detaljerne i rapporten.

Historik Foretrukne Personaliser View Hjsxlp

Forside @konomi (Controller) Min @konomi Budget og Bevillinger Budget og Bevillinger - KMD Rapportadministration

Oversigl Administration Budgetlz=gning Tillz=gsbevillinger og omplaceringer Forventet regnskab Rammer
<
» Rapporier
b Prognose
Profitcentar®® Feerdigmeldt aktuel*® | Feerdigmeldt historisk,
- MFR s =
Administration e X-kabing Kommune @
Oversigt * Mogletal ¥ Aroejdsmarked [- ]
. - * Rekker } Arbejdsmarked - fs=ll @
Oversigt - detaljer
* Profitcenter ¥ Administration og ud - ]
Oversigt - historikdetaljer =
g ! [¥ Fri= kendategn } Specialenhed - ]
| EEmEIER » Jobcenter - ]
’ B'ugem.svr‘ ¥ KompetenceCenter X-k - ]
* Dag i manad
4 ¥ Barn og Ungdom L ]
* Dato
v } Bam og ungdom - f=l - ]
- ¥ Dagtilbudsafdeling L ]
¥ Familieafdelingen L ]

Medarbejderjusteringsniveauer (kan vzere tilkgb)

Med rollen Mit__Forventede_ Regnskab_ Justeringsniveau_via_ Min__@konomi,

kan du tilga funktionaliteten Medarbejderjusteringsniveauer.

Du tilgar funktionaliteten via Min @konomi -> Budgetopfelgning -> Medarbejderjusteringsniveauer.
Medarbejderjusteringsniveauer anvendes til at inddele medarbejderne i grupper, som kan vises i MFR

Justering og overbliki justeringsniveau Medarbejder i Londelen samt FOA132 MFR Rapport.

Grupperingerne oprettes i Medarbejderjusteringsniveauer -> Vedligehold niveauer

Public—KMDA/S
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Historik Foretrukne Personalizer View Hijzlp

Forside

Ekonomi (Controller)

Min @konomi Budget og Bevillinger Budget

Budgetopfelgning Cversigt

Opfelgning

Lenopfalgning (KLP)

Mit forventede regnskab (MFR)
Indstillinger
MFR Justering og cverblik
MFR Total rapport (FOA130)
MFR Rapport med historik (FOA...

Las bruger op

-

Svrig drift

b Len

« Medarbejderjusteringsniveauer
Vedligehold niveauer

Kontrolrapport

For hvert styringsniveau skal du definere, hvilke medarbejdere, som tilhgrer de enkelte

styringsniveauer. Det kan du ggre ud fra Ansattelsesforhold, Medarbejderkreds, Stillingskategori,

Bilag og fakiuraer

Mine rapporter

Vedligehold niveauer

Medarbejder Styringsniveau - Generel

Medarbejder | Kort

N - - ¥ | Mellem beskriv ¥
Styringsniveau beskrivelse

[#]
W | 10101 Mined forud | Manedslen forud
M | 10102 14 dage 14 dages len
B | 20102 Funktionser Funktionser
W | o010 Stilling Stilling
W | 30102 Profitcenter Profitcanter
W | 20101 Mined bagud | Manedslen bagud

|:||:| Side ljl af1 |:":|

Overenskomst og/eller Profitcenter.

Vedligehold niveauer

Medarbejder Styringsniveau - Generel

Mellem beskriv ¥

Medarbejder Kort -
Styringsniveau beskrivelse
(=]
M | 1.01.01 Mined forud
M | 10102 14 dage
W | zo1.02 Funktioneer
W | 20101 Stilling
W | 30102 Profitcenter
W | 40101 Maned bagud

|:||:| Sidel:l af1 DD

Manedslan forud
14 dages lan
Funktionser
Stilling
Profiteanter

Ménedsien bagud

Vis alle MA-5Sty. | | Slet MA-Sty. | | Opret og Gem | | #Endr | | Definer manuelle mapninger | | Fortryd

Medarbejder Styringsniveau Mapninger -
Medarbejder Styringsniveau v
1.01.01

1.01.02

2.01.02

3.01.01

3.01.02

4.01.01

|:||:| Sidel:l af1 |:||:|

Generel

Anzssttelsesforhold

-

Medarbejderkreds +7 | Stillingskategori

00

Flera vesrdier i
[
[P Flere veerdier
]

[m N R i R

Overenskomst +7

Flere vardier

0o oo

Profitcenter

000000000C0000000C

-

]

m s i g

m]

Medarbejdere opdateres hver nat med justeringsniveauet, sa du kan se dem i MFR Justering og overblik

pa medarbejderne og lgnrapporten FOA132 MFR rapport.
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Mit Forventede Regnskab
Lan || @vrig Drift || Fardigmeld profitcenter | | Indstillinger F'ro"llcenlerl 1005000001 Arbejdsmarkad - f=llesomrade Vl

MFR Len = MFR Gwrig drift = Samlet MFR | Homr. budget Len | Kormr. budget @wrig Drift | Korr. budget | Budgetjusteringer | Afvigelse
G428 3.000 14.496 1.3468.031 -10.838.262 -9.592.231 1.800  -9.804.92

Yderfigere funktioner [=

Gem il n@ste opdatering Gem og fasthold Mulstil Print/PDF Excel

Fold sammen | | Fndr Bemarkning | ...Indtast be"ns;rkr'ing...l— |

. Sep" - OktA® | % Nou®® | * Total®®

MA-Niveau®®  Medarbejder = Bems=erkning =
_----
Maned forud = Resultat 1.800 1.200 4.500
TA000001 | TAT/Te000001 Resultat 200 200 00 2700

- 000 Q00 ooo 2700
7000007 | TEF/7e000007 = Resuftat [00 200 1.800
- a0 a00 1.800

Mit Forventede Regnskab - Lan

Mit Forventede Regnskab Len FOA13Z2

Info Filter || Indstillinger || Variabelskarm | | Print/PDF || Excel || Gem || Excel uden topinfo

i

Weelg antal rsskiker -

¥ Kaolonner

- ELEE MA-Miveau = | Frofitcentsr = Medarbejder = | Artskonto®*
¥ Rzkker

* MA-Mivazu

* Profitcenter

* Medaroeider

* Artshonto

* MA - kreds
* Frie kendetegn

Samlet resultat
Maned forud  Resultat
Arbejdsmarked - feellesomride | TR7/79000001 10810000 | Lenninger (HR)
TET/Te00000T 10810000  Lenninger (HR)
Bomenes Hus Ssgaard, Peder 10810000 Lenninger (HR)

Medarbejderjusteringsniveauet vil fremga i FOA181 Lon med historik efter manedsload.

¥ Farventet
forbrug ..
Hele arat

DKK
4582
4582
2.700
1.800

= Afvigelse=s=

DK
-4.582
-4.582
-2.700
-1.800

| kontrolrapporten kan du kontrollere/se, hvilket MA-niveau de enkelte medarbejdere er opdateret

med:
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Historik Forefrukne Personaliser View Hjzlp

Forside @konomi (Controller) Min Bkonomi Budget og Bevillinger Budget og Bevillinger - KMD Rapportadministration

Budgetopfalgning Cversigt Bilag og fakturaer Mine rapporter

Opfalgning
Lenopfelgning (KLP) Kontrolrapport

« Mit forventede regnskab (MFR)
MFR - Len med historik FOA181 CHECK rapport

Indstillinger
Info Filter || Indstillinger || Variabelskarm | | PrintPDF || Excel || Gem || Excel uden topinfo
MFR Justering og overblik
. ) '
MFR Total rapport (FOA130) Feriode Prognose Justeringer**
= e
MFR Rapport med historik (FOA... forbrug & | {Variabel lan)
Jar-Gep  kend: len
3 = Kolonner
Las bruger op Moot MA-Niveau = | Medarbejder= old#* i il lenklasse = DKK DKK DKK
* Megle
» @rig dri Samist resuitat 7800 875 4792 183 1648
@urig dritt * Rakker
) Lon R Funktionsr | Benstsen, Sofie 01 | Manedslan bagud | KONTORFUNKTIONER 34082 53737
o . Daviz, Richard 01 | Manadslon bagud | KONTORFUMKTIONER 41.302 82720
~ Medarbejderjusteringsniveauer Medarbejder - —
oot * Sillingskategori il lonklasse Goodfeliow, Leise Very 01 | Manedslon bagud | KONTORFUNKTIONER 41.805 82.484
igenold niveauer * Frie kendetegn Maned forud | Andersen, Karla Brunhilde 00 | Minedslon forud | PAEDAGOG, DAG 109.350 54.272
Kontrolrapport * Ans=ttalzasforhold aus. aus 00  Ménedslan forud | BIELIOTEKAR 124.121 86.857
* Astskonts Sirkanfaldt, Orlz 00 | Manedslon forud | STEDFORTR/EDER, DAG. 102.403 50912
* Bamarkning Slomsterbarg, Anne-Greth Lundal | 00 M3nadslen forud | LERER 128.314 54856
00 | Minedslon forud | TEWN.SERVICELEDER 88748 44.208

* Bogferingspericds Beomholt, Herdis

Las/Las op for enhedsbrugere af budget (Kan vare tilkgb)
Hvis du er "enhedsbruger af budget” (som er enrolle), har du mulighed for at tilga funktionaliteten

|as/I3s op for de profitcentre, du er autoriseret til, hvis du far tildelt folgende forretningsrolle:

Mit forventede Regnskab_ via_ Budgetmedarbejder__enhed

38

Public = KMDA/S



