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ALEXANDRA
INSTITUTT

Planlaegningsassistenten

Velkommen til din nye planlaegningsassistent, som kan hjeelpe dig med planlaegningen i dag-til-
dag-kalenderen, fx ved sygemeldinger eller nar du vil i gang med at planleegge morgendagen.

Planlzegningsassistenten overholder altid disse regler, nar den kommer med forslag:

Kompetencekrav pa ydelsen respekteres

Laste besgag flyttes ikke, hverken borgerbesgag eller interne besag
Interne besgag flyttes ikke til andre ruter

Besag starter ikke far medarbejderens madetid

Besag overlapper ikke, og der afsaettes tid til transport

Den fors@ger ogsa at overholde tilladte tidsband/tidsrum og slut pa medarbejderens arbejdstid.
Herudover tager den hensyn til bl.a. medarbejderkontinuitet, transporttid og hvid tid/ventetid.

Assistenten vil preesentere forskellige forslag for dig, som du kan se og vurdere, for du evt. god-
kender et af dem. Efterfelgende kan du selv rette planen til eller bede om nye forslag.

Sadan gor du:

1. Vis dag-til-dag-kalenderen pa Planleegningsfanen og find de ruter, du vil planlaegge
2. Aktivér assistenten ved at klikke pa [Ali nedre hajre hjerne. (Klik igen for at deaktivere).
3. Kiik i tiekboksen i bunden af hver rute for at vaelge, hvordan ruten skal indga:

a. [ Ignorer rute

b. [xI Planlaeg pa ruten (forvalgt hvis ruten har en medarbejder som er pa arbejde)

c. [ (veelges med hgjreklik). Flyt rutens besag til andre ruter (forvalgt for ruter
uden medarbejder)

4. Start assistenten ved at veelge en af de tre planlaegningsfunktioner:
a. = Optimér de valgte ruter uden at eendre raekkefolge pa besgg
b. Optimér de valgte ruter hver for sig ved at eendre reekkefelge pa besgg
C. Optimér ved at flytte rundt pa besgg pa tveers af de valgte ruter
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Forslag | Status Ny medarbejder hos borger | Besagstidspunkt mndret vasentligt | Transport (minutter) Hvid tid (minutter) | Besog pd p-plads Besog uden for tidsrum | Omkostning I’
#1 (Priori... Fardig - Mulig lasning fundet 0 8 449 256 0 1 1147
#2 (Pririt...  Fardig - Mulig lesning fundet 0 1 487 313 ] 1 1742
Umndret Fardig - Mulig lasning fundet 0 [ 439 608 0 4
Organisatorisk fokus | | Geografisk Team | Bl = HNElE] « | @ admin [ |

Nu gar assistenten i gang. | en tabel kan du se forslag til nye planer og hvordan de scorer pa
forskellige mal. Beregningen tager 10-60 sekunder, og undervejs viser den dig, hvor langt den
er naet. Det er muligt at pause, genoptage og helt stoppe beregningen med 1w,

Samtidig deles alle ruter i to kolonner: Til venstre (nedtonede) ses besagene, som de ligger nu;
til hgjre vises det nye forslag, nar du klikker pa det i tabellen, s& du kan sammenligne. Hvis du
holder ALT-tasten nede og klikker pa et besgg, viser assistenten, hvor besgget er flyttet hen.

Der laves ingen sendringer, fgr du godkender et forslag enten pr. rute () eller i sin helhed (7).
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Hvis den ikke kan finde et lovligt forslag: P-plads

Hvis assistenten ikke kan finde et lovligt forslag pga. manglende medarbejderressourcer, vil den
lzegge besag ud over arbejdstiden.

For at undga det, kan du bruge en sakaldt p-plads, som er en seerlig slags rute beregnet til mid-
lertidig placering af besgg.

For at lave en p-plads opretter du en ny rute. Du seetter hverken fast medarbejder eller trans-
portform pa ruten, men du seetter flueben i feltet “P-plads”. Herefter viser du denne rute sam-
men med de ruter, du gnsker at planlaegge for.

Hvis en p-plads er vist, kan assistenten smide besgg over pa den, hvis det til gengaeld er muligt
at lave en lovlig plan med resten. (Enkelte besgg tillades dog for fleksibilitetens skyld at ga en
smule ud over arbejdstid). Brug den sadan:

1. Find p-pladsen i ruteveelgeren og vis den sammen med de gvrige ruter
2. Start planleegningen
3. Handtér bagefter besgg pa p-pladsen manuelt

@vrige muligheder:

e Hvis du kun vil optimere én enkelt rute:

o Via knapperne [t hederst pa hver rute har du hurtig adgang til to af planleeg-
ningsfunktionerne. Den farste optimerer ruten uden at bytte rundt pa besag; den
anden optimerer ruten ved at bytte rundt pa reekkefalgen.

o Du kan efterfalgende klikke pa [Al-knappen til venstre, hvis du vil have assisten-
ten til at saette fluebenene i alle ruterne igen.

e Huvis du trykker pa nederst til hgjre, aktiverer du hjeelpetekster som dukker op, nar du
holder musen over knapper og tabellers kolonnenavne. Tryk igen for at fierne dem.

e Pa denne knap vaelger du din aktuelle planleegnings-/arbejdssituation: | Dagig planiogning |¥).
Det kan have indflydelse pa assistentens prioriteringer.
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