Udbud og Indkab

Regler generelt og i Albertslund

(Varer og Tjenesteydelser)

Oktober 2024

A
Azxx@g ° -
i = = :
o Y. -
0 % ?% % 8 = Albertslund Kommune
1 < d Den bieredygLige by for bornene, del granae og fieliesskaber




Rammer for udbud qg/indkieb
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 Udbudsloven ‘
e Albertslunds Kommurres Indkabspolit

\‘s

» Forvaltningsloven
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Teerskelveerdi(er)

» Varer og tjenesteydelser 1.644.638,- kr.

Fastsaettes for to ar af gangen af Konkurrence- og Forbrugerstyrelsen:
Teerskelveerdier (kfst.dk)

Tzerskelvaerdier for varer og tjenesteydelser skal ledere (og medarbejdere)
kende og huske.

Kontraktsum inkl. optioner! Altsa er taerskelvaerdien for en 4-arig kontrakt
med 1+1 option = 274.106 kr. (1.644.638 kr. / 6 ar)

For varekategorier er taerskelvardien gaeldende for hele kommunens kob.
For tjenesteydelser er det en vurderingssag om taerskelvardien er gaeldende
for hele kommunens kob.

Vurdering af opgavens omfang og afgraensning inden proces opstartes

Undtagelser skal droftes med Udbud og Indkeb (Okonomi og Stab)



Indgaelse af kontrakter - hvilke udbudsregler geelder?

Varer og tjenesteydelser

EUudbud,
Over 1.644.638 kr. udbudslovens
afs. II

Klar Graense - Annonceringspligt,

overskridende udbudslovens afs.
Interesse* I\

Forventet aftalesum

Under 1.644.638 kr. Kob pa

markedsmaessige
vilkar, udbudslovens

8193

Over kr. 500.000

Ikke klar

greenseoverskridende Indhente tilbud for

Under k indkeb over
nder kr. 500.000 100.000,- kr.

Saglig forvaltning

*At et udbuddet har klar graenseoverskridende interesse betyder, at en potentiel leverandor i et andet EU-medlemsland har
en reel interessere i at indga en kontrakt.

Albertslund Kommune




EU-udbud (over teerskelvaerdien)

Kommunerne gennemforer EU-udbud pa folgende mader:

Processer overordnet ens

 Falg/forklar princip
Kompleksitet/volumen
« Markedssituation

Forpligtende aftaler

Frivillige aftaler Lelond v w8

Udbud via SKI

Udbud via
andre
samarbejder

« Seerlig kommunal situation
« Kompleksitet/volumen
« Markedssituationen

Kompleksitet/volumen Egne udbud
Markedssituationen

Hvis man kan anvende ovenstdende SKI/VIF og kommunens andre gaeldende

aftaler skal man ikke tzenke pa udbud, da udbudspligten er handteret pa
forhand!

Der kan vaere miniudbud indenfor SKI



Aftaler og kontrakter - hvilke?

« Start med at kigge 1 kommunens indkebssystem

hvis ingen i din afdeling/enhed har adgang yil indkebssystemet man rette
henvendelse til it-helpdesk@albertslund.dk

« Ved tvivl om kontrakter sperg Udbud og Indkab
indkoeb@albertslund.dk

« Fa adgang til SKI.dk ved at kontakte indkoeb@albertslund.dk

Nye indkebsaftaler meldes ud til brugere af indkebssystemet (mails og som
nyhed i system)

Alle kontrakter for keb af varer og tjenesteydelser (bortset fra IT-kontrakter

samt kontrakter vedr. kob af ydelser ift. enkeltpersoner) skal pa sigt styres
inde 1 indkobssystemet (Contract-management) Kontrakter vedr.

Undtagelser ift. brug af aftaler skal droftes med Udbud og Indkeb (Okonomi
og Stab)
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Tilbudsindhentning
(under teerskelveerdien) i

Markedsdialog
o Teknisk dialog
« Fastlaeggelse af behov/krav “

 Tilbudsindhentning hos 2-3 leverandore

‘f
« HUSK dokumentation iSBSYS! “.@

o Skaerpet fokus pa dokumentation og proceg\ved
tilbudsindhentning over 500.000,- kr.
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Regler for indkeb i det offentlige

Udbudsloven — generelle principper:

Ligebehandlingsprincippet

Gennemsigtighedsprincippet

Proportionalitetsprincippet

Gelder for alt hvad det offentlige udbyder

Principper kan ogsa overfores til tilbudsindhentning, da de i bund og grund er god
forvaltningsskik.
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Indkabspolitikken
i)

Vi indhenter konkurrencedygftide tilbixd ved yijke-
udbudspligtige opgaver.”

“Vores mal er min. 80% compliance pa indgdaede aftdler pa alle
organisatoriske niveauer.”

« Vi tilslutter os forpligtende SKI-aftaler | “
« Viarbejder for at styrke forpligtend dk@ edA Q.. re offentlige

organisationer. A \ ’
‘nnem ‘f' 0g WX

« Visager et oget samarbejde blandt andes
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Udbudslovens 8193

§193 En ordregiver skal forud for indgaplg¢ af yare- ;‘ \
tjenesteydelseskontrakter uden klar graenseg erskrid e interesSe, jf. 3

11, sikre sig, at indkegbet foregar pa mérkedsmaessige vilkar. Defte kan
eksempelvis ske, ved at ordregiveren

1. gennemforer en markedsafdeekning og pia grundiqg af derfne indhentep ét
tilbud,

2. indhenter to eller flere tilbud eller

3. annoncerer pa ordregiverens hjemmeside ellsy i overensstempielse\jjied
de regler, der er indfort i medfor af § 101, stk. 2.

Stk. 2. "
En ordregiver, der indhenter flere end try

Ibyfd/skali fo¥binde d
tilbudsindhentningen kort begrunde, hvoNar/d¢rsdiey "{ d‘l}.

end tre, og samtidig oplyse tilbudsgiverne o
hgjst vil blive indhentet.
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Udbudslovens 8193 - fortsat

Stk. 3. Modtager en ordregiver mere eifft¥ét tilbud, sk rdregiver i
samtidigt underrette alle tilbudsgivgfe,om ¥aylken be tning der er
truffet angaende tildelingen. Ordregite)a ska ter qrimodming
underrette om begrundelsen for beslutringen.

Stk. 4. Ordregiveren skal i fornedent omfarg kunne dokumenteyg,|4
kobet er foregaet pad markedsmaessige vilkarNf. stk. 1. “

Stk. 5. En ordregiver, der foretager et indkob efter dejy e bestemmelse,
skal handle i overensstemmelse med de fory al gs el gv pri 5
v et ¢ l
ana zn [principy

om saglighed, okonomisk forsvarlig forvgliny
varetagelse af uvedkommende hensyn, lig&D&
proportionalitetsprincippet.
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Star man overfor et udhud.
»

« Star man med opgaver over 300.00Q,- kr. ) nog
naermer sig taerskelverdierne?

e Star man med en kontrakt som\ddlgberandenfof de naste

11/ ar?

« Kontakt Udbud og Indkeb tidligt 1 protessen ift.rad og “
vejledning (udbud@albertslund.dk)

f

|
 Prioritering ift. kommunens udhudsplan " '
« Kan vi joine andre kommuner?

« Eventuel ekstern bistand til proces:
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Husk at sikre habiliteteR!

Gelder udbud, indkeb og ved indgaelse af samarpejdsaftagder (og ang

-

t aftaler)
» Inhabilitet - direkte personlig interesse i en giyen sag. Kamv&refofonomigk eller andre
former for interesse, bl.a. familiser eller Vey$kabelig #€latiom, def kan pavirke

objektiviteten. Det er ikke kun gkonomiske tFanksaktionek, den\ .\dgdr en risiko; alle
former for personlige interesser skal overvejes.

» Eget ansvar for at vurdere habilitet og informere om potentiel inhabilitet
— Selvvurdering
— Rapportering
— Afbrydelse af deltagelse
Husk skriftlig dokumentation!

» Kontakt Udbud og Indkeb eller Jura, hvis der er tviyl gim habilitet¢
vejledning (udbud@albertslund.dk / jura@albertslund.dk)
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