Albertslund Kommune
Plejeboligomradet

Procedure Plejeboligomradet

Emne: Nggler i Humlehusene

Humlehusene personale:
Nggler udleveres afhaengig af ansaettelsesstedet.

Nggler udleveres pa farste arbejdsdag
Der kvitteres pa blanketten Nagler til arbejdspladsen.
Den nye medarbejder skal have besked pa at nggler skal afleveres tilbage ved fratraedelse.

Blanketten Nggler til arbejdspladsen, skal udfyldes med falgende oplysninger:

Fornavn og Efternavn

Cpr. Nr.

Afdeling

Antal udleverede nggler

Systemnr. Eks. RA 714 i Humlehusene 1 og CO116P i Humlehusene 7

Ngglens meerke og nr. f.eks..ME og/eller A i Humle 1, H eller HJ i Humlehusene 7.
Dato for udlevering (udfyldes af personen der udleverer)

Administrativ medarbejder/Leder noterer i acadresag: Nggler Humlehusene 1 + 7, nr.
13/12711, hvilke nggler, der er udleveret/afleveret.

Generel aftale om nggleudlevering:

Alle ansatte: A-nggle i Humlehusene 1

Hjeelpere: HJ-nggle i Humlehusene 7

Assistenter: ME-nggle i Humlehusene 1 og H-nggle i Humlehusene 7

Humle Beboere:
3 nggler kan udleveres til beboerne hvis det gnskes.

Beboer/pargrende kan henvende sig til administrativ medarbejder eller leder her udfyldes
blanketten: Nagler til beboere

Blanketten Nggler til beboere, skal udfyldes med fglgende oplysninger:
Fornavn og Efternavn pa beboeren

Afdeling

Bolignr.

Antal udleverede nggler

Ngglens systemnummer

Ngglens meerke og nr.

Dato for udlevering

Underskrift (Beboer, eller pararende, eller personale)
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Bemeerk: Ved fraflytning eller dadsfald er personalet pa afdelingerne ansvarlige for at fa

indhentet ngglerne.

Bemeerk! der er erstatningspligt, hvis ngglerne bliver veek.

Bestilling af Nggler:

Nggler bestilles ved henvendelse til RAdhusvagtens nggleansvarlige.

Ekstra nggler opbevares i nggleskabe.
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