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Opret bolig eller plads 
Fase Forklaring Navigation 

Gå til 
administration 
af bolig/plads 

Find ”Bolig og plads”-fanen.  
 

 

 

Fremsøg enhed 
du vil oprette 
bolig eller plads 
på 

Fremsøg den enhed, hvorpå du 
ønsker at oprette en bolig eller plads 

 

 
Se boliger på 
enheden 

Klik på ”Vis boliger” 
  

Opret bolig Klik på det blå plus og Vælg ”Opret 
bolig”  

Udfyld 
informationer 
om bolig 

Her angives den startdato, hvor 
boligen starter med at være 
beboelig. Slutdato angives hvis 
enheden kun er til rådighed for 
beboelse i en begrænset periode. 
 

 

 

Udfyld adresse og evt. etage for 
boligen 

 
Vælg pladstype, alternativ pladstype 
og målgruppe for boligen. 
 

 

 
Oplysninger om boligen: 
 
Bolignummer*: 
En entydig identifikation af den 
enkelte bolig på enheden. To boliger 
på en enhed kan ikke have samme 
nummer. Udtrykker fx 
etage/gang/dørnummer 
 
Lejemålsnummer*: 
En reference til boligselskabets 
entydige identifikation af en bolig. 
Benyttes typisk for ældreboliger 
 

 
 

Tomgangshusleje-dato 
Angiver den dato, hvor kommunen 
skal betale husleje fra, hvis boligen 
står tom.  
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Udfyldes med de forskellige priser 
for husleje, vand, varme osv.  

 
 

Udfyld boligens faciliteter ved at 
sætte flueben.  

 

 
Gem bolig Gem bolig. 

 
Tilføjelser til 
bolig 

Efterfølgende kan der tilføjes flere 
oplysninger på den nyoprettede 
bolig eks. Vedhæftninger og 
kontaktoplysninger. 
 
Klik ind på boligen og tilføj 
information vha. at kortene. 

 


