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SYSTEMATIC

NAVIGATIONSSEDDEL

Akut og ekstra aftale — opret (APP)

Fase Forklaring Navigation
Borgers Du kan oprette en “Ekstra aftale” eller en ”Akut aftale” i D
overblik borgeroverblikket, ved at klikke pa plusset. Android: 10S:
Udfyld Varighed:
15 minutter
informa-
. Android: Veelg varighed ved at klikke i checkboksen ud for O 30 minutter .
tionerne . 15 minutter
det gnskede antal minutter. O 45 minutter e
O 60 minutter o e

10S: Klik pa varighed og veelge i hjulet forneden det gnskede O Andet

antal minutter. eller

Kommentar:

Kommentar om hvad besgget gar ud pa, og hvorfor borger
skal have bespget.

Leverandgr*
Her udfyldes hvilken leverandgr (organisation) der skal
levere bespget. I0S - SBG:

10S: Er for udfyldt med et forslag ellers klik i feltet for at
sgge efter en anden leverandgr.

KUN ved Ekstra aftale n
Start* (Startdato for besgget)

10S:
10S: Klik pa feltet og veelge i hjulet forneden den gnskede
dato. Start *
KUN ved Ekstra aftale
Tidsrum* (Tidsrum for besgget) 10S:
10S: Klik pa feltet. Der dbnes nu en liste over mulige iy
tidsrum. Vaelg et tidsrum og tryk OK. '
Ydelse
Her tilfgjes den ydelse der skal udfgres ved besgget
(Ydelser der er tilgaengelige er opsat af kommunen) 10S:
10S: Klik pa feltet. Der dbnes nu en liste over mulige Yelelear *

Ydelser, det er ligeledes muligt at sgge i ydelser. Klik pa
den ydelse du gnsker og klik pa "tilbage”.

Opret aftalen | Opret ekstra aftale ved at trykke pa fluebenet

Bonusinformation: Ekstra aftale vises nu pa et kort pa borgerens overblik. Ekstra aftale vises ogsa pa
brugeroverblikket under kortet ”Fzellesopgaver”. Akutte aftaler vises med r@d bjaelke.
Herfra kan du flytte opgaven til egne opgaver og markere den som leveret.
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NAVIGATIONSSEDDEL

Akut og ekstra aftale — opret (WEB)

SYSTEMATIC

“ekstra aftale”

"QOpret akut aftale” eller ekstra aftale,
hvorved det valgte dukker op til
udfyldelse.

Fase Forklaring Navigation
Fremsgg Fremsgg den borger, der skal oprettes Q @\
borger akut eller ekstra aftale pa.

"QOpret akut Pa borgeroverblikket pa den aktuelle

aftale” eller borger trykker du pa det bla plus. Vaelg

4+ Opret ekstra aftale

4+ Opret akut aftale

Udfyld kortet
"akut aftale”
eller “ekstra
aftale”

Velg varighed, leverandgr og eventuel
kommentar.

Vealg en eller flere ydelser ved at klikke
pa "Tilfgj ydelser”, klik pa "Tilfgj” og
herefter pa “Gem”. De ydelser, der kan
vaelges som akutte eller ekstra, er opsat
af kommunens systemadministrator.

Ekstra aftaler kan angives med tidsrum
og kan bruges, indtil ydelser er visiteret
og planlagt.

Kortet ”Akutte
og ekstra
aftaler”
fremgar pa
borgeroverblik

Kortet "Akutte og ekstra aftaler” viser de

akutte og ekstra aftaler. De akutte er

markeret med rgdt, og ekstra aftaler har

bestemt tidspunkt.

Og de dukker op pa Mit overblik, hvis du
er logget ind pa den organisation, der er
sat pa som leverandgr. Du kan “tage
opgaven”, og dermed vaelge at udfgre
den/vise andre, at du gor det.

Akutte og ekstra afta

er
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SYSTEMATIC

NAVIGATIONSSEDDEL

Bestil ydelser fra et forlgb (app)

Fase

Forklaring

Navigation

Fremsgg borger

S¢g efter den
borger, der skal
have booket en
aftale via et forlgb.

Q Q

Aben ydelseskort
pa borgers liv

Find forlgbsydelsen
du vil booke fra. Klik
pa de tre prikker og
veelg Bestil ydelser

-

Mikkel Asmussen Kristensen, 46 ar
1 019

~  Social sagstyper

Beskyttet beskaeftigelsesydelse (§ 103)
Leverandor: Enghuset
Aty periode: 24.05.19

<]

A 29.05, Rediger forlob
4 Forebyggelse og SundhsdsfrsmmN Afslut forlob

Idraet Bestil ydelser

Find de gnskede
ydelser

Seet flueben i de
ydelser som du
gnsker at tilfgje.

Klik derefter pa
fluebenet.

[~ R

Mikkel Asmussen Kristensen, 46 ar
1709726019

Enghuset (Handicap - Fagcenter for socialpsykiatri)

Q?‘J 05.19

O opfeigning (Fsill)

O Terapisamtale

NADA

Idraet

[ Motivationssamtale

3 ' 048%814.42

Bestil ydelser og sa
er de nu klar til
planlaegning

Bestil ydelserne via
de tre prikker, og
efterfglgende kan
du nu arbejde med
planlaegningen af
de tilfgjede ydelser.

motivationsforlgb
Leverandgr: Enghuset
Aktiv periode: 29.05.19 - ..

NADA

Antal gange, 10 gange
Leverander: Enghuset
Aktiv periode: 29.05.19 -

Idreet

Antal gange, 10 gange
Leverandgr: Enghuset
Aktiv periode: 29.05.19 - ..

Supplerende
navigationssedler

- Book en individuel
ydelse

- Book et hold
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NAVIGATIONSSEDDEL

Book borger pa flydende hold (WEB)

SYSTEMATIC

Fase

Forklaring

Navigation

Velg
ydelse

Nar en borger er bevilget en holdydelse, sa
fremkommer denne i borgeres kalender
under "“ydelser”

Valge ydelsen ved at klikke pa denne. Der
fremkommer nu en oversigt over ledig hold,
man kan booke borgeren ind pa.

~ Ydelser

0 af 10 booket

Velg
hold

For at tilmelde borgeren pa det det gnskede
hold, veelges funktionen ”Tilmeld” pa holdet

TILMELD

ZAndre
tidpunkt

Nu fremkommer en liste over alle datoer,
hvor holder er oprette og ledigt.

Det er nu muligt, at vaelge en dato ved at
seette flueben i boksen ud for datoen.

Herefter er det muligt, at @endre
tidspunktet, sa det passer til den tid,
hvorpa borgere skal komme.

Dette ggres ved at skrive oven i det
foreslaet tidspunkt.

10.12.2018 12:00

Tilmeld

Nar du har valgt de gnskede datoer og
tidspunkter, sa kan du booke borgeren ind
pa holdene pa de gnskede datoer og
tidspunkter ved at klikke pa “Tilmeld”

Borgerne er hermed booket ind pa holdene
pa den gnskede tid.

TILMELD
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NAVIGATIONSSEDDEL

Book en individuel ydelse (WEB)

SYSTEMATIC

Fase

Forklaring

Navigation

Fremsgg borger

Seg efter den borger, der
skal oprettes
kalenderaftale pa.

Q @

Aben borgerens
kalender

Pa borgeroverblikket pa
den fremsggte borger,
findes i venstre side
menupunktet
"Kalender”

Tryk pa dette

n Mit Overblik

Borger

Helhedsvurdering
Borgers liv

Sag

Kalender

¥4 Ekstern kommunikation

Find den
gnskede ydelse
i venstre side
under
overskriften
"Ydelser”

Klik pa ydelsen og
fortseet i hgjre side af
skaermen.

Forudsaetning for at
kunne booke ydelser: der
kan kun bookes ydelser,
hvis de er tildelt til
borgeren (bestilt pa
ydelsesoversigten) eller
er inkluderet i et forlgb
(bestilles via kalenderen)
OG, hvis de er opsat af
systemadministrator til
at kunne bookes.

Book ydelsen

Seet medarbejder pa
aftalen (dig selv eller
andre)

Veelg dato og tidspunkt

Klik pa Book

Booking: Genoptraening af funktionsnedsaettelse (FSIII) (Genoptraening - Fysioterapeut)

0]

Genopizening af funktionsnedszettelse (FSII) (Genoptraening - Fysiot 13.07.2018

13.07.2018

*10:00 x

~10:30 X

FORTRYD FIND LEDIG TID BOOK
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NAVIGATIONSSEDDEL

Book enkelt aftale med en borger (APP)

SYSTEMATIC

Fase Forklaring Navigation
Find kalender Du kan se en borgers kalender ved at klikke pa kalender-
pa borger ikonet pa borger-overblik. Her ses borgerens
kalenderaftaler.
Se borgers Som udgangspunkt ser du et udsnit af borgerens kalender
kalender for de kommende dage. Du kan vzelge at se hele
borgerens kalender ved at abne kalendervisningen. Det g
gor du ved at prikke pa det “hvide omrade”.
Nu kan du bladre frem og tilbage i borgerens kalender og
se planlagte aftaler. OBS der vises ikke CuraPlan aftaler for
mere end hgjst et par uger.
Se dine egne Du kan se dine egne kalenderaftaler ved at prikke pa ”Min
kalenderaftaler | kalender” ikonet i borgers kalendervisning.
Opret aftale og | For at oprette en aftale skal du retur til Android:

udfyld
bookingen

kalenderoverblikket.

Her kan du oprette aftaler via Plusset.

Under kortet Enkeltaftaler kan du se, hvilke enkeltaftaler
du kan booke med borgeren. Veelg den enkeltaftale, du
gerne vil booke, ved at klikke pa den.

Udfyld nu booking med dato og tidspunkt for
enkeltaftalen, varighed, hvor aftalen foregar osv.
Du kan tilfgje/aendre tekst til titel pa aftalen.

Klik herefter pd fluebenet i hjgrnet, sa er aftalen gemt og
vil fremga i borgerens kalender og i kalenderen pa den
medarbejder, der har oprettet aftalen. Pa leveringsdagen
fremgar aftalen pa medarbejderens kort: aftaler i dag.

Bemaerkning: Nogle enkeltaftaler kraever, at der oprettes
en dertilhgrende ydelse. Hvis dette kraeves, vaelg den
ydelse, der er knyttet til enkeltaftalen. Disse er opsat af
systemadministrator i kommunen.

E Opret aftale

10S:

Dpret aftale

Veelg aftale type

Bonusinformation:

Fra plusset pa Borgeroverblikket kan du oprette andre former for aftaler (Ekstra aftaler og Akutte aftaler)
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SYSTEMATIC

NAVIGATIONSSEDDEL
Book enkelt aftale (WEB)
Fase Forklaring Navigation
Find borgers | Du kan se borgers kalender ved at klikke pa () Kalender
kalender kalender-ikonet i venstre-menuen.
Se borgers Vaelg hvilket “format” du gnsker at se borgers
kalender kalender i. )
Dag m Maned
Hvis du har behov for en listevisning over borgers
kommende aftaler inden for en opsat periode, m
kan du veelge at se dem pa en liste. Der er et max c
pa periodevisningen. 13.08.2018 -> 19.08.2018 -
OBS der vises ikke CuraPlan aftaler for mere end
hgjst et par uger.
Velg Under kortet enkeltaftaler kan det ses, hvilke

enkeltaftale

enkeltaftaler der kan bookes med borgeren. Valg
den enkeltaftale, du gerne vil booke. (mulige
enkeltaftaler opsaettes af din kommune)

‘ ~ Enkeltaftaler

Velg
medarbejder
og find tid i
kalender.

Hvis der skal knyttes en medarbejder til aftalen,
skal du angive hvilken medarbejder. Du kan
angive en/flere medarbejder/medarbejdere og
deres kalenderaftaler vil fremga i
kalendervisningen. Du kan ogsa veelge alle
medarbejdere, der er tilknyttet din login-
organisation.

Du kan ogsa vaelge at give aftalen en anden titel.

Find passende tid i borgers og de valgte
medarbejderes kalendere ved at klikke pa det
sted i kalenderen, aftalen skal ligge.

Alternativt kan du angive dato og tid nederst pa
siden. Her kan du ogsa tilfgje en note til aftalen og
registrere, hvor aftalen skal finde sted.

Ons, August 15

Book

”"BOOK” for at booke enkeltaftalen.

Hvis du ikke har medarbejder pa aftalen, vil du fa
at vide, om du gnsker at gemme uden
medarbejder.

Bonusinformation;

Nar du booker enkeltaftale, kan du bruge "Find Ledig Tid” hvis du gnsker, at Cura skal hjaelpe med at finde naeste
ledige tid. Dette kraever dog, at du eller andre har opsat reservationsblokke i Igsningen.

Som udgangspunkt booker du en enkeltaftale én gang. Du har dog mulighed for at planlaegge enkeltaftaler i en

seriebooking, hvis aftalen skal gentages flere gange i et fast mgnster.
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NAVIGATIONSSEDDEL

Book et forlgb (WEB)

SYSTEMATIC

Fase

Forklaring

Navigation

Fremsgg borger

Seg efter den borger, der skal
have booket en aftale via et
forlgb.

Q @

Aben borgerens
kalender

Pa borgeroverblikket findes i
venstre side menupunktet
"Kalender”.

Klik pa dette.

M Vit Overbli

2 Borger

€2 Helhedsvurdering

Q) Borgers liv
@ s
[0 Kalender

B Ekstern kommunikation

Find den gnskede
forlgb i venstre side
under overskriften
"Forlgb”

1. Find forlgbet og klik
pa de 3 prikker

2. Velg “Bestil ydelser”

3. Szt fluebenide
gnskede aktiviteter

4. Klik pa ”"Bestil ydelser”

5. Klik pa den gnskede
ydelse eller hold i
forlgbet og fortseet i
hgjre side af skeermen

6. Navigér ind i borgers
liv, og bestil
ydelserne via de tre
prikker

7. Hvisdeteren
individuel ydelse, kan
du laese mere pa
navigationssedlen
”Book en individuel
ydelse

8. Hvis du gnsker at
booke et hold, kan du
lsese mere pa
navigationssedlen
"Book et hold”

Forudseaetning for at kunne
booke ydelser/hold via et
forlgb: kan kun bookes, hvis
forlgbet er tildelt til borgeren
(bestilt pa ydelsesoversigten)
OG, hvis de er opsat af
systemadministrator til at
kunne bookes.

Enkeltaftaler

Ydelser

Forleb

Supplerende
navigationssedler

- Book en individuel ydelse
- Book et hold
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NAVIGATIONSSEDDEL

Book et hold (WEB)

SYSTEMATIC

Fase Forklaring Navigation
Fremsgg Seg efter den borger, der skal oprettes Q @\
borger en kalenderaftale pa.
Aben Pa borgeroverblikket pa den A Vit Oversie
borgerens fremsggte borger, findes i venstre
Borger
kalender side menupunktet “Kalender” ’ _
Tryk pé dette Helhedsvurdering
Borgers liv
Sag
Kalender
¥4 Ekstern kommunikation
Vealg 1. Klik pa hold-ydelsen og fortsaet i Ryghold
Leverander : Genoptraening - Syd/vest(:
holdydelse, hgjre side af skaermen. 0 af 15 booket
hold og
tilmeld 2. Veelg det rigtige hold og Klik
- ” TILMELD
Tilmeld
Forudsaetning for at kunne booke hold:
Der kan kun bookes hold, hvis de er
tildelt til borgeren (bestilt pa
ydelsesoversigten) eller er inkluderet i
et forlgb (bestilles via kalenderen) OG,
hvis de er opsat af systemadministrator
til at kunne bookes.
Desuden skal der vaere opsat hold.
Tilmeld Seet flueben i de datoer, du gnsker
Holdet borgeren tilmeldt pa. e
) @
Klik "Tilmeld”. .
o
Bemaerk, at der vises max deltagere pa &
holdet og teelles ned pa bookinger for
borgeren - ogsa antal gange, borger har @
tildelt (resterende)
10 Januar 2019



NAVIGATIONSSEDDEL

Booking - Find ledig tid (WEB)

Forudsaetning:

For at ”Find ledig tid” virker, skal der vaere oprettet reservationer pa medarbejderne. Brug

navigationsseddel for "Reservationer”.

SYSTEMATIC

Fase Forklaring Navigation
Fremsgg Fremsgg borger, der skal bookes en aftale pa Ck
borger og ga ind i borgerens kalender

Valg en Velg en enkeltaftale ud fra kortet Enkeltaftaler

enkeltaftale

og klik pa det. Pa den made fremkommer

kortet "Booking” under kalenderen. ‘ Bookmg:
Find ledig For at finde en ledig tid for den forestaende
tid booking trykkes pa ”Find ledig tid”. EIND LEDIG TID
Bemaerkning: Det er selvfglgelig ogsa muligt at
booke, hvis du i forvejen ved, hvornar
enkeltaftalen skal ligge. Indtast
informationerne tryk "Book”.
Navigationssedlen til dette forlgb hedder
"Book enkeltaftale via WEB”.
Udfyld for Du kan finde en ledig tid ved at indtaste
"Find ledig | medarbejder(e), hvilke datoer enkeltaftale ma m
tid” ligge pa og varigheden af aftalen. Herefter
trykkes "Find ledig tid”
Find den tid | ”Find ledig tid” er aben, og du har mulighed for
som se o
borgeren medarbejder/medarbejdere/organisationens
skal have ledige tider for netop den enkeltaftale/ydelse, —
“find ledig du vil booke, HVIS den er lagt ind i en

tid” er aben

reservationsblok.
Valg den tid, som passer borgeren.

Ledige
tidspunkter
ses

Klik pa den pa den gnskede ledige tid.
Den valgte tid bliver sat under kortet
"Booking” Tryk pa book for at booke aftalen.

BOOK

11
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NAVIGATIONSSEDDEL

Booking - Reservationsblokke til “Find ledig tid”

SYSTEMATIC

Fase

Forklaring

Navigation

Intro

Med Reservation kan du bruge funktionen
Find ledig tid og samtidig vise hvilke dage i
din kalender, som er reserveret til specifikke
opgaver (aftaler).

Opret reservationer

For at oprette reservationer skal du have
reservations-administrationsrettigheden.
Klik pa indstillinger i venstre side af skeermen
og vaelg Reservationer.

Mit Owerblik

Lokationer

Udstyr

L
o
&
a

Reservationer

Opret
reservationsdefinition

Nar du klikker pa reservationer, kommer
kalenderen frem.

1. Velg den bruger, som du gnsker at
arbejde med.

2. Klik pa Tilfgj definition

3. Sa abner reservationsdefinition

A Mit Overblik

] Lokationer
Reservationer
& Udstyr

B Reservationer Lone Jgrgensen (ck319) %

TILF@J DEFINITION

Hvis du skal lave en ny, klik pa Tilfgj Ny.

Nu dbner dialogen Tilfgj definition.

Udfyld felterne. Det er her, du angiver, hvilke
enkeltaftaler og/eller ydelser, der skal ligge i
blokken.

Sa kommer du tilbage til kalenderen.

dialogen
Opret | dialogen kan du se eksisterende Reservations definition
reservationsdefinition | definitioner.

o888y

TILF@J NY

Tilfgj Blok

1.Klik pa tilfgj blok

2. Veelg den reservationsdefinition som du
gnsker at bruge

3. Veelg ugedag og tidsrum

5. Tilfgj evt ekstra tidsblok hvis du gnsker
at reservere samme type blok pa flere
tidspunkter i Ipbet af ugen.

6. Marker om der skal udrulles pa
helligdage, seet startdato og
gentagelsesmgnster

7. Klik pa gem.

8. Ga retur til mit overblik

Find ledig tid

Det er nu muligt at bruge ”Find ledig tid” pa
de aftaler/ydelser, der er lagt ind i blokke hos
medarbejdere.

Se navigationsseddel for “find ledig tid”

12
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NAVIGATIONSSEDDEL

SYSTEMATIC

Booking — Seriebooking i borgers kalender (WEB)

Fase Forklaring Navigation
Serie | "Borgers kalender” er det muligt, at booke en
booking i enkelt aftale eller som en raekke aftaler i en serie. E e
borgeres Aben borgerens kalender.
kalender
Vaelg "Enkelt | Det er muligt via “Enkeltaftaler” og "Ydelser” at
~ Enkeltaftaler A
aftale” eller | foretage en serie booking. Start med at klikke pa eller Ydelser
Ydelser den enkelt aftale eller den ydelse du gnsker at
booke pa.
Udfyld Vaelg.hvilke(n) medarbejder(e) der skal vaere i Trine Kirkegaard Svendsen (trine) X
medarbejder | med i seriebookingen.
Husk at du kan sgge medarbejder inden for egen
organisation eller i hele kommunen. For at sgge i
hele kommunen, skal du fjerne fluebenet i Egne
checkboksen ud for "Egne”.
Udfyld Marker "Serie” for at oprette en seriebookning. ok
kortet Udfyld titel pa booking. B
”"Booking” Udfyld Startdato* - hvornar bookingen starter.
Udfyld herefter fglgende: Gentagelse
e Start gentagelse (Uger) ex. anden uge fra .
nu
e Gentagelse ex. Hver uge Ugedage
e Ugedag, Starttidspunkt® og Sluttidspunkt*
Vurder om der skal udrulles pa helligdage.
Vurder om der skal udrulles pa antal gange
eller pr. en dato.
OBS! Det er ogsa muligt, at oprette en note pa
bookingen.
Tilfgj Det er muligt, at tilfgje flere gentagelses
Gentagelse | perioder.
Tilfgj Der er ligeledes muligt, at tilfgje en eller flere
tidsblok tidsblokke, sa man kan rulle ud pa flere
forskellige dage.
Velg Du skal nu veelge, om besgget skal afholdes i Eget Egethjem () Hospital () Dageenter () Andet
lokation hjem, Hospital, Dagcenter eller Andet.
Book Klik pa ”Book”, nar alt er udfyldt. Bookingen vises
herefter i kalenderen. BOOK
13 Januar 2019




NAVIGATIONSSEDDEL

Booking — Seriebooking i egen kalender (WEB)

SYSTEMATIC

til og hvilke(n) medarbejder(e) der skal vaere i
med i seriebookingen.

Indtast en lokation og evt. udstyr til aftalen

Klik pa ”Opret aftale”.

Herved dbnes kortet “Booking”

Fase Forklaring Navigation
Serie booking | | ”"Min kalender” er det muligt, at booke en .
i egen aftale som enkelte aftale eller som en raekke
kalender aftaler i en serie.
Dette ggres med udgangspunkt i “Opret aftale”
Udfyld Under kalenderen kan du oprette en aftale. .
aftalen Valg den organisation, som aftalen skal bookes

Irine Kirkegaard Svendsen (trine) X

OPRET AFTALE

Udfyld herefter fglgende:

e Start gentagelse (Uger) ex. anden uge fra
nu

e Gentagelse ex. Hver uge

e Ugedag, Starttidspunkt* og
Sluttidspunkt*

Vurder om der skal udrulles pa helligdage.
Vurder om der skal udrulle pa antal gange
eller pr. en dato.

OBS! Der er ogsa muligt, at oprette en note
pa bookingen.

‘ Booking:
Udfyld kortet | Marker "Serie” for at oprette en seriebookning. O Eneer -
“Booking” Udfyld titel pa booking. =
Udfyld Startdato*
Gentagelse

Ugedage

Tilfgj
Gentagelse

Det er muligt, at tilfgje flere gentagelses
perioder.

Tilfgj tidsblok

Der er ligeledes muligt, at tilfgje en eller flere
tidsblokke, sa man kan rulle ud pa flere
forskellige dage.

Book

Klik pa “Book”, nar alt er udfyldt. Bookingen
vises herefter i kalenderen.

14

Januar 2019




NAVIGATIONSSEDDEL

Forlgbsoverblik (WEB)

Forudseaetning:

For at fa et “Forlgbsoverblik”, skal forlgbet veaere oprettet, bestilt og booket pa borgeren.

SYSTEMATIC

Fase

Forklaring

Navigation

Fremsgg borger

Seg efter
borgeren enten
via CPR-nummer
eller direkte fra
et kort.

Q @

Borgeroverblik

Klik pa det
gnskede forlgb
pa kortet ”Aktive
forlgb” pd
borgerens
overblik

Aktive forlgb

Genoptraeningsforiab

Visning af forlgb

Forlgbet dbnes
og der vises
bestilte
ydelser/hold
samt alle
bookede
ydelser/hold pa
forlgbet.

Genoptraeningsforia

8

| I I
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NAVIGATIONSSEDDEL

Levering af hold

SYSTEMATIC

og registrering af SKS-koder pa §140 (web)

Navigation

Fase Forklaring
Dit personlig Find kortet "Hold i
overblik dag”.

Veelg det hold du vil
levere

Ydelsesoverblik

Borgere med ikke planlagte ydelser 10

Hold i dag
KOL-hold 13:30 - 14:00 ~

Blandet hold 08:00 - 10:00 v

"Holdoversigt”-fanen
abnes, og der vises et
"Hold i perioden..”-
kortet.

Find dit hold pa kortet
og klik pa det.

Hold i perioden 17.03 - 18.03

Registrering af
Fremmgde og SKS-
koder

Der abnes et nyt kort
"Levering af hold”,
hvor du finder alle
borgere, der er
tilmeldt dette hold.

Levering af hold

KOL-hold

Klik pé en af Tg?p?_l:?aﬂj.ussc-r. (Single - Team Mordvest{sygepleje - Nord) = v
borgerne.

”n ”
| feltet "Fremmegde Fremmade og kersel X

kan du vezelge mellem
status “Fremmgdt” og
“Udeblevet”.

| feltet SKS-koder star
de SKS-koder, der er
knyttet til holdet af
systemadministrator.
Klik pa pilen i hgjre
side af feltet, hvis du
vil skifte SKS-koderne.

Fremmadt
Udeblevet

Ukendt

ZZ0169 Vurdering af behov for foranstaltninger i hjemmet forud for udskrivning, BLNR Aktivitetstraening af fysisk funktion v

FORTRYD

AFLYS +/ GEM ANDRINGER

Bemaerk: Status "Fremmg@dt” og ”"Ukendt” indberettes der
SKS-koder for, mens “Udeblevet” udelades.

Levering af holdet

Klik pa de 3 prikker
gverst i kortet.
Veelg "Lever”.

B I

Levering af hold

KOL-hold

Jeppe Rasmussen (Single - Team Nordvest(sygepleje - Nord)

-

SKS-+koder

16
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SYSTEMATIC

NAVIGATIONSSEDDEL

Levering af ydelse og registrering af SKS koder pa §140 ydelse (APP)

Fase Forklaring Navigation
Dit personlige Ga& pa kortet ”Aftaler i dag” og vaelg den | §
overblik borger du gnsker at registrere pa, ved at
klikke pa borgeren.

Borgeroverblikket Ga pa borgerens ”Aftaler i dag”- kort og
find aftalen.
Abn aftalen ved at trykke pa den.

Valg og registrering | Tryk pa de 3 prikker ud for aftalens navn
af SKS-koder ved § | (gra bar).
140 - ydelser Vealg menupunktet “vaelg SKS-koder”

Veelg SKS-koderne ved at saette flueben i Android:

de relevante tjekbokse for Android, for <
I0S szettes flueben ved at klikke pa e
teksten. e =

Gem ved at trykke pa det gverste flueben | |Os:
for Android, for 10S klik pa OK.
Bemaerk: SKS-koderne er opsat af v
systemadministrator pa de enkelte

ydelser.

FEE)

Levering af ydelsen | Tryk pa de gverste 3 prikker (grgn bar) og
vaelg menupunktet “Lever ydelser”.

Gert Hansen, 79 r
1806380011

Nu kan du se, at slideren pa aftalen pa
borgerens ”Aftaler i dag”-kort er grgn og
at der vises gront flueben.
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NAVIGATIONSSEDDEL

Nedlzeg et hold (WEB)

SYSTEMATIC

Fase

Forklaring

Navigation

"Holdopsaetning”

Log ind pa Cura og vaelg menupunktet
"Holdopsaetning”.

Du skal have sikkerhedsrollen "Booking
administrator” for at ga ind pa
”"Holdopseetning” menupunktet.

ES LineLine

&5 Egne organisationer

Holdopsaetning

Eb Log ud

Kortet
"Holdtyper”

Pa kortet “Holdtyper” vaelger du den
holdtype, du gnsker.

Pa kortet “Holdtyper” findes alle
holdtyper, som er konfigureret i jeres
system.

Kortet ” Aktive
hold”

Pa kortet ”Aktive hold” veelger du det
hold, du gnsker at nedlaegge og klikker
pa det for at abne kortet “Detaljer for
holdet”.

Pa ”Aktive hold”-kortet finder du ogsa
alle aktive hold af samme type.

Aktive hold

KOL-hold

Hver uge: Torsdag (08:30 - 09:30)
Lokation: Medelokale 1
Leverander: Team Nordvest

OPRET NYT HOLD

Kortet " Aflys”

Ga ned i bunden af kortet.
Klik pa knappen "Aflys”. Kortet ”Aflys”
abnes.

Detalier for KOL-hold

KOL-nolg

Medsiokale 1 (3.9)X

Mariene Sagaard (ck2s0) X

Pa kortet ”Aflys” veelger du en arsag til
nedlaeggelsen af holdet.

Klik pa knappen ”"AFLYS”.
Bemaeerk, at der ikke er hjaelp til at fa

borgere, der ER booket pa holdet, pa en
venteliste.

aler aflyses.
1 eller giv besked til berorte borgere

FORTRYD

AFLYS

18
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NAVIGATIONSSEDDEL

Opsatning af hold (WEB)

SYSTEMATIC

Fase Forklaring

Log ind pa Cura Du skal have sikkerhedsrollen “Booking
og Vxlg administrator” for at komme ind pa
menupunktet "Holdopsaetning”-menupunktet.

"Holdopsaetning”

| kortet
"Holdtyper”
veelg et hold du

Pa kortet “Holdtyper” findes alle
holdtyper, som er konfigureret i jeres
system. Om det er et hold med

Navigation
EB] LineLine

& Egne organisationer

Holdopszetning

Eb Log ud

vil oprette tilknyttede SKS-koder (§ 140) er ogsa
angivet i konfigurationen.
Velg det hold, du vil oprette ved at
klikke pa det. Herved kommer kortet
”Aktive hold” frem foroven.
| kortet ”Aktive P3 ”Aktive hold”-kortet finder du ogsd _
hold veelg alle aktive hold af samme type i din Aktive hold
”OPRET NYT organisation. ]
HOLD” ke
Udfyld de Du kan under feltet "Ugedage” oprette Opret nyt hold .

forskellige felter.

flere dage med forskellige tidspunkter.
Du kan saette flere medarbejdere pa et
hold, og de vil alle fa den pa deres
overblik pa dagen.

Ved at fjerne flueben ud for “egne” kan
der vaelges medarbejdere, lokaler og
udstyr udenfor egen login-organisation.

OBS:

Set et flueben i boksen ”Mulighed for
forleengelse”, hvis du gnsker at
forlaenge holdet eller have mulighed for
det senere — det kan ikke @&ndres.

Klik herefter pa “Gem”.

udfyldirelevante felter,

Kortet ”Aktive
hold” vises.

Det nye hold vises nu i kortet ”Aktive
hold” og du kan nu oprette flere hold af
denne type.

Kortet vises nu ogsa pa dit overblik, nar
du vaelger menupunktet
"Holdoversigt”.

Aktive hold

Nytiheldiduikan
KOL-hold books
Hver uge: Man &.11:00) Tirsdag (10:00 - 11:00)
Onsdag (10:00 - 11:00) Tor 0 - 11:00) Fredag
(10:00- 11:00)
Lokation: Traeningslokale Nexusgade

Leverandgr: Nexusgade
2 aftaler oprettet

OPRET NYT HOLD
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NAVIGATIONSSEDDEL

Skift holdansvarlig(e) (medarbejdere pa holdet)

SYSTEMATIC

Fase

Forklaring

Navigation

"Holdopsaetning”

Log ind pa Cura og vaelg menupunktet
"Holdopsaetning”.

Du skal have sikkerhedsrollen "Booking
administrator” for at ga ind pa
"Holdopsaetning”-menupunktet.

Kortet
"Holdtyper”

Pa kortet “Holdtyper” vaelger du den
holdtype, du gnsker.

Pa kortet “Holdtyper” findes alle
holdtyper, som er konfigureret i jeres
system.

Kortet ” Aktive
hold”

Pa kortet ”Aktive hold” veelger du det
hold, du gnsker at skifte den eller de
ansvarlige for og klikker pa det — herved
abner kortet ”Deltaljer for holdet”.

Pa ”Aktive hold”-kortet finder du ogsa
alle aktive hold af samme type.

ES LineLine

&5 Egne organisationer

Holdopsaetning

Eb Log ud

Aktive hold

KOL-hold

Hver uge: Torsdag (08:30 - 09:30)
Lokation: Medelokale 1
Leverander: Team Nordvest

OPRET NYT HOLD

Kortet "Detaljer
for holdet”

Find feltet “medarbejder”.

Fjern den medarbejder, der skal fjernes,
ved at Klikke pa x-ét ved navnet.

Sgg den nye medarbejder.

Afslut opdateringen ved at veelge
"Opdater booking”.

Ved at fjerne flueben ud for “egne” kan
der vaelges medarbejdere, lokaler og
udstyr uden for egen login-
organisation.

| Detaljer for KOL-hold

KOL-hold

Team Nardvest X

Madelokale 1 (g, g) X

Marlene Sogasrd (ck280) X

AFLYS oPDﬂER BOOKING
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