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Hele vejen rundt om KIK

Klubpladser til bern med sarlige behov

Administrativ visitationsprocedure

Den administrative visitationsprocedure er gaeldende i forhold til klubpladser for bgrn med szerlige
behov i Albertslund Kommunes klubber med klub i klubben! (i det falgende kaldet KIK). Visitations-
proceduren er udarbejdet i et samarbejde mellem klubberne, PPR og Skoler og Uddannelse i 2016 i
forbindelse med afdaekning af opgave- og informations-flow relevante interessenter imellem.
Proceduren er revideret i januar 2020 med yderligere preeciseringer.

Lovgrundlag
Pladserne i Albertslund Kommunes KIK er oprettet efter Dagtilbudslovens § 66 og drevet som led i
kommunens forpligtelse efter Dagtilbudsloven § 4, stk. 2 med tilhgrende bekendtggrelse.

Af Dagtilbudsloven § 67 fremgar det, at det er kommunalbestyrelsen, der traeffer afggrelse om opta-
gelse i klubtilbud og andre socialpseedagogiske fritidstilbud. Det omfatter ogsd pladser i de navnte
KIK, og denne afggrelse kan ikke indbringes for anden administrativ myndighed.

Det betyder, at kommunens afggrelse om afslag pa plads i KIK eller anvisning af en anden plads end
den foraeldrene gnsker, er endelig.

Malgruppe

Albertslund Kommune r@der over et antal klubpladser til bsrn med saerlige behov2. Det praecise antal
fastsaettes af Kommunalbestyrelsen og administreres af afdelingen for Skoler og Uddannelse, Klubad-
ministrationen. Pladserne er forbeholdt bgrn med szerlige behov, som overvejende er bgrn, der mod-
tager undervisning i Albertslund Kommunes specialklasser/gruppeordninger for bgrn (fra 4. klasse og
op) med gennemgribende udviklingsforstyrrelse.

Visitation

Et barn opfylder principielt visitationskriterierne til én af disse klubpladser til barn med szerlige behov,
nar barnet er visiteret til specialklasse i Albertslund Kommune, og foraeldrene ved optagelsen i én af
disse specialklasser har fremsat gnske om en sddan klub-plads. Det skal dog bemaerkes, at foraeldrene
til hver en tid kan fremsaette gnske om en klub-plads i KIK, s& laenge barnet gar i specialklasse i
Albertslund Kommune (fra 4. klasse og op).

Konkret indskrivning - efter forudgdende visitation til KIK - sker enten ved overgang fra Albertslund
Kommunes SFO’er én gang arligt i perioden fra 1. maj til 1. august eller Isbende, nar foreeldre hen-
vender sig til klubberne/PPR med gnske om plads eller en anden kommune henvender sig med en
forespgrgsel.

1 Tidligere benaevnt som specialgrupper i pt. Klub Svanen, Klub Storagergard og Klub Bakkens Hjerte.

2 Pt. 30 pladser, hvortil de pagaeldende klubber far seerlig gkonomisk bevilling.
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1. Ansggning eller indstilling til plads i KIK sker enten via

e den sagsansvarlige psykolog i PPR eller
e efter ansggning fra foraeldrene (via den aktuelle klubs leder ved henvendelse hertil)

N&r indstillingen til klub-plads i KIK foretages af den sagsansvarlige psykolog i PPR, er der allerede
foretaget en PPV (paadagogisk psykologisk vurdering) af barnet, herunder at det er vurderet af PPR,
at barnet opfylder kravene i forhold til malgruppen.

Hvis foraeldrene henvender sig direkte til klubbens leder med gnske om en plads i KIK, skal det i fgr-
ste omgang sikres, at barnet er indenfor malgruppen. Barnet ér i malgruppen, hvis barnet har plads
i en af kommunens specialklasser/gruppeordninger for elever med gennemgribende udviklingsfor-
styrrelse. Hvis barnet har plads i en anden type specialklasse eller kommer fra en udenbys special-
klasse, skal der foreligge en PPV (Paedagogisk Psykologisk vurdering) af barnet i Albertslund Kom-
mune, som dokumenterer at barnet har saerlige behov, som bedst imgdekommes ved en plads i KIK.

Det er klubbens leder eller anden ansvarlig i klubben, der sammen med foraeldrene udfylder og
fremsender ansggningsblanket til visitationsudvalget (i begge tilfeelde - se 0gs§ afsnit om ansog-
ningsblanket). Ansggningsblanketten underskrives af forseldremyndighedsindehaveren.

Hvis barnet bor i en anden kommune (udenbys barn), skal et betalingstilsagn fra bopalskommunen
foreligge. Hvis et betalingstilsagn fra padgaeldende kommune ikke fglger med indstillingen, s& skal
Klubadministrationen sikre, at der indhentes et sddan (se ogs§ afsnittet om betalingstilsagn).

I alle tilfaelde sker indstillingen via ansggnings- eller indstillingsskema, som sendes til visitationsud-
valgets formand i Klubadministrationen.

Hvis der er flere ansggere til pladserne i KIK behandles ansggningerne efter flg. kriterier:

1. Bgrn med bopeel i Albertslund, der modtager undervisning i én af Albertslund Kommunes spe-
cialklasser/gruppeordninger.

2. Bgrn med bopeel i Albertslund, der gdr i specialklasser i andre kommuner, og som har et behov,
der svarer til de gvrige bgrn, der gar i KIK.

3. Bg@rn med bopael i andre kommuner, der modtager undervisning i en af Albertslund Kommunes
specialklasser/gruppeordninger.
Hvis 2 bgrn “star lige” i forhold til ovenstaende, indhenter visitationsudvalget en psykologfaglig
vurdering fra den psykologfaglige leder af PPR i den pdgaeldende kommune.

Der vil ved visitationen blive lagt vaegt pa oplysninger fra barnets SFO/fritidshjem, foraeldrenes eller
skolens oplysninger om barnet, samt evt. gvrige foranstaltninger og undersggelser.

Opfylder barnet kriterierne for optagelse i KIK og disse pladser i den pageaeldende klub er fyldt op, kan
barnet enten indskrives i KIK p& merindskrivning3, optages pa venteliste og/eller tilbydes plads i et
tilsvarende KIK-tilbud i kommunen, hvor der er plads.

Nar der er en afklaring pa den forventede ventetid, gives der besked fra formanden i visitationsudval-
get i Klubadministrationen til relevante parter om ventetiden - herunder den sagsansvarlige PPR-
psykolog/den indstillende myndighed samt til forzeldrene.

3 Muligheden for merindskrivning skal aftales med den pageeldende leder i klubben. Hvis der gares brug af merindskrivning, skal den pagzeldende klub kompenseres gkonomisk via PPR (se afsnit
om merindskrivning).



Administrativ koordinator i Klubadministrationen, som har formandsposten, administrerer ventelisten,
og det er Klubadministrationens opgave - i samarbejde med kommunens Pladsanvisning - at meddele
foreeldrene beslutning om afslag pa plads, nummer pa ventelisten, forventet ventetid og/eller tilbud
om en alternativ plads (se afsnit om Pladsanvisningen).

Visitationsudvalget bestar af:

e Administrativ koordinator i Klubadministrationen, formand
e Lederne fra klubber med KIK-grupper
e En repraesentant for PPR’s ledelse

Visitationsudvalgets formand har ansvaret for, at der indkaldes til mgde i visitationsudvalget.
Visitationsudvalget mgdes mindst en gang arligt ndr re-visitationerne og nye visitationer er faerdigbe-
handlet pd skolerne og i PPR. Klubadministrationen rekvirerer (via systemet TEA) i denne forbindelse
et samlet overblik over bgrn i specialklasserne 1 gang arligt til KIK-visitationsudvalget.

Mgdet vil derfor oftest ligge i februar eller marts. Dette mgde skal kortlaagge, vurdere og placere det
aktuelle antal bgrn og unge, der har behov for en plads i kommunens KIK i det kommende skolear.
Dette mgde skal ligeledes danne rammen for en overordnet organisering af gruppernes stgrrelse og
placering for det kommende skolear.

Visitationsudvalget mg@des ligeledes, nar der opstar akut behov ved ansggninger om optagelse i KIK.

Visitationsudvalget saetter fokus pa forskellige elementer og kriterier for den arlige fordeling af plad-
ser, og der tages derfor stilling ud fra fglgende elementer og kriterier:

e De unges szerlige behov - herunder strukturbehov, socio-emotionelle behov, diagnoser, fysiske
rammer m.m.

 Venskaber og tilknytning til barnets lokalomrade

e Afstand til skole og hjem (er der mulighed for at transportere sig pd egen hand)

e De fysiske rammer i klubberne

e Den eksisterende alders- og kgnsfordeling i KIK

e Personaleressourcer

Visitationsudvalgets medlemmer skal Igbende vaere i dialog om brugen af og behovet for KIK-plad-
serne, herunder fglge op pa eventuelle ledige pladser til brug for bgrn pa venteliste.

Et medlem af visitationsudvalget kan til hver en tid indkalde alle eller nogle af medlemmerne i visita-
tionsudvalget til mgder efter behov.

Det er KIK-ledernes ansvar at oplyse eventuelle interesserede foraeldre om proceduren for optagelse
i klubbens KIK eller venteliste, nar de henvender sig med en ansggning.

Vejledningsforpligtelsen i forhold til at give foraeldre kendskab til KIK-tilbuddene ligger ogsa i PPR-
regi, nar man bliver bekendt med, at tilbuddet kan veere relevant for det pagaeldende barn.

Nar visitationsudvalget har truffet beslutning om plads samt fordelingen af pladserne i de forskellige
KIK, sker fglgende:

e Hvis barnet bor i Albertslund Kommune, far forzeldrene tilbud om plads p& normal vis via Pladsan-
visningen. Barnet kan fgrst benytte pladsen, nar foraeldrene har returneret tilbuddet i underskrevet
stand.



e Hvis barnet bor i en anden kommune (udenbys barn) fremsender Pladsanvisningen tilbud om plads
til foreeldrene og standardkontrakt til den indstillende myndighed. Barnet kan fgrst benytte plad-
sen, ndr standardkontrakten og pladstilbuddet er returneret i underskrevet stand. Dette vil ogsd
fremga af brevet til foraeldrene.

Klubadministrationen sikrer, at der sker konkret opkraevning fra andre kommuner vedr. udenbys
bgrn i Albertslund Kommunes KIK (se eventuelt afsnit om betalingstilsagn og opkraevninger for
udenbys bgrn).

Det er visitationsudvalgets ansvar at sikre, at kommunens centrale pladsanvisning far alle de oplys-
ninger, der er relevante for at kunne udfaerdige et tilbud til forseldrene/indstillende myndighed i anden
kommune om plads i KIK.

En gang arligt skal ske re-visitation af alle bgrn i KIK-grupperne (se eventuelt afsnittet om visitations-
udvalg ovenfor). Re-visitationen sker pa et visitationsudvalgsmgde. Fgr en re-visitation kan finde sted
for udenbys bgrn, skal Klubadministrationen sikre, at der er sendt anmodning om betalingstilsagn til
relevante kommuner.

Administrativ visitationsprocedure
Revideret januar 2020



Indstilling eller ansggningsblanket

Indstilling fra sagsansvarlig psykolog
Fra den sagsansvarlige psykolog modtager visitationsudvalget en indstilling til plads i KIK. Indstillingen
behandles i henhold til denne visitationsprocedure.

Ansggningsblanket (Bilag 1)

Fra foreeldrene modtager klubben en ansggning om optagelse i KIK-gruppen, som videresendes til
visitationsudvalget. Ansggningsblanketten kan af klubben rekvireres via Klubadministrationen.
Visitationsudvalget tager med udgangspunkt i visitationskriterierne i denne visitationsprocedure stil-
ling til indstillinger og ansggninger.

Merindskrivning i KIK

Klubbernes KIK-grupper er normeret til 30 pladser (pr. 2020) fordelt pa 3 KIK-grupper. Klubberne far
ved regnskabsarets start tildelt en Ignsum og et @vrigt driftsbelgb til KIK-grupperne svarende til de i
alt 30 bgrn. Hvis der i perioder er mere end 30 bgrn indskrevet i KIK-grupperne, kan Klubadministra-
tionen anmode PPR om betaling for ekstra personaledaekning svarende til 3 timer pr. uge pr. barn ud
over de 30 bgrn samlet set.

Klubadministrationen konsulterer med PPR, hvis der er et gkonomisk anliggende mellem klubberne og
PPR ifm. merindskrivning ud over de 30 bgrn.

Pladsanvisning og administrative retningslinjer
Det er som udgangspunkt visitationsudvalgets formand, der koordinerer ind- og udmeldelser m.v.
med kommunens Pladsanvisning.

Indmeldelse — tilbud om plads i KIK (Bilag 2)

Pladsanvisningen har en central rolle i visitationen af bgrn til plads i KIK. Det er kommunens pladsan-
visning, der efter anvisning fra visitationsudvalget, fremsender konkret tilbud om plads i KIK til for-
aldrene, som de skal acceptere. Nar foraeldrene har accepteret tilbuddet, kan barnet starte i KIK.

Pladsanvisningen skal - s3 snart et tilbud er bekraeftet af foraeldrene - sgrge for at indberette indmel-
delsen i Institutionssystemet.

Brev om venteliste

Pladsanvisningen sender efter anvisning fra visitationsudvalgets formand brev til foraeldrene om, at
barnet optages pa venteliste til KIK, hvis der ikke p@ ansggningstidspunktet er plads i den gnskede
KIK-gruppe/KIK-klub.

Visitationsudvalget administrerer ventelisten iht. nservaerende procedure.

Brev om, at barnet ikke kan indskrives i KIK (Bilag 3)
Hvis barnet ikke er indenfor malgruppen og derfor ikke opfylder kriterierne for plads i KIK, sender
visitationsudvalgets formand brev til foraeldrene med en begrundelse for afslaget pd deres ansggning.

Udmeldelse

Udmeldelse af barn fra KIK kan til hver en tid foretages af foraeldrene via Den Digitale Pladsanvisning
med Nem-ID.

Hvis visitationsudvalget ved re-visitationen konstaterer, at et barn er overflyttet til andet tilbud, sa
KIK-tilbuddet ikke laengere er relevant, sa skal foreeldrene partshgres efter de forvaltningsretlige prin-
cipper og der skal traeffes en afggrelse om udmeldelse.
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Udmeldelse ved barnets fyldte 18. ar (Bilag 4)

Det fremgar af tilbudsbrevet fra pladsanvisningen, at tilbuddet geelder frem til barnets 18. ar, hvoref-
ter barnet udmeldes af KIK. Visitationsudvalgets formand sikrer, at foraeldrene modtager en afggrelse
om udmeldelse med ca. 3 maneders varsel og med virkning fra barnet fylder 18 ar.

Udmeldelse, hvis pladsen ikke anvendes (Bilag 6)

Det vurderes, hvorvidt pladsen er relevant for barnet, hvis barnet ikke kommer i KIK i en periode.

I fgrste omgang kontaktes foraeldrene af KIK-lederen, som forhgrer sig om barnets fortsatte indmel-
delse i KIK-gruppen.

KIK-lederne skal vejlede foraeldrene om, at de selv kan udmelde deres barn via Den digitale Pladsan-
visning, hvis foraeldrene ytrer, at deres barn ikke laengere gnsker at ggre brug af tilbuddet.

Husk at der er notatpligt — ogsa i forhold til den vejledning der gives - og at notatet sendes til visita-
tionsudvalgets formand, som sikrer arkivering i kommunens elektroniske arkiv.

Hvis det ikke er muligt at f& kontakt med forzeldrene, eller der er uklarhed omkring barnets fortsatte
behov for KIK-tilbuddet, skal der sendes en partshgring (bilag 5) til foraeldrene omkring den mang-
lende brug af tilbuddet. Partshgringen skal indeholde de oplysninger, der har givet anledning til, at
det nu skal undersgges, om tilbuddet fortsat er relevant for barnet sammen med en forklaring af
hvorfor der partshgres og hvad der undersgges.

P& baggrund af oplysningerne i sagen - herunder foraeldrenes svar pa partshgringen - skal det vur-
deres om tilbuddet fortsat er relevant.

Hvis det vurderes, at tilbuddet ikke laengere er relevant - eller at barnet ikke lsengere er i malgruppen
for tilbuddet - skal visitationsudvalget traeffe en afggrelse om at udmelde barnet. Afggrelsen skal leve
op til de forvaltningsretlige krav om begrundelse og henvisning til reglerne. Det skal ogs% fremg§ af
afggrelsen, at den ikke kan paklages.

Klagevejledning
En afggrelse, foretaget af visitationsudvalget, kan ikke indklages til anden administrativ myndighed.
Via afggrelsesbrevene vil information, om at der ikke er klageadgang, fremga.

Betalingstilsagn og opkreevninger for udenbys bgrn

Nar visitationsudvalget har taget stilling til optagelse i KIK af et barn, der er bosat i en anden kom-
mune, skal visitationsudvalgets formand sikre, at der indhentes et betalingstilsagn fra bopaslskom-
munen.

P& baggrund af betalingstilsagnet kan klubadministrationen opkraeve en takst for det pdgeseldende
barn via barnets bopaelskommune. Klubadministrationen fremsender faktura hertil.

Bopalskommunen kan ikke afvise, at give et betalingstilsagn, hvis betingelserne i gvrigt er opfyldt.
Hvis der ikke foreligger et betalingstilsagn sendes faktura alligevel til bopaelskommunen, og en beta-
ling af fakturaen ma betragtes som tilsagn om betaling, med mindre bopaelskommunen aktivt siger
fra.

Udmeldelse af udenbys bgrn
Der er 3 maneders opsigelsesvarsel, nar andre kommuner opsiger en plads for bgrn, der er bosat i
deres kommune og indskrevet i Albertslund KIK-grupper.



BILAG 1 - Ansggnings-/indstillingsblanket

Ansggning/indstilling om optagelse i KIK-gruppe
(Klub i Klubben)

Oplysninger om barmet

Bdavin:

Adrmgge:

Fessannumemen Earnels SF0vskole:

EBnzke om klubtilbud

Benovsdaio: Bame=rioning=r:

MEvn pl @nsies dubdibud:

Hwis der ikks er plsds i det enskede filbud wil en plads i et tilsvarende tilbud vere

mieressant (sa=t X) Ik infenessant (se=t X

Oplysninger om for&ldre m.v.

Mor Fareldremyndighedeindzhaver (Mvis |3, 581X

Bdavin:

Adregge:

Farsonnumemsr

TILTENET. E-malBdrasss:
Far Foreldremyndighedsindehaver (hvils @, swt X
Bdavin:
Adregge:

Fassannumemer

[ Su ndhedsmassige oplysninger m.v.

Forelgger der en peEdagoglsk-psykologlsk vundenng a7 bamet (foretaget af PER | bopeElskommunen) ?

Hyls |3, St X

| Dato og underskrift - forzlderivarge

Do oy Uindesiatft Dafico0 Lindarsars

gy @

-
-

W PUN|s)d



BILAG 2 - Tilbud om plads i KIK

Journalnr -
Barn cpr :
Dato

Hermed tilbydes plads til dit barn

wnavn_barnws

1 winst_navis

witist vejnavies ¢inst hmsnre winst husbogsts winst etagews winst siddornrs
witist postnrs winst postdiste

fra den «indm_datow.

Hvis du er interesseret i tilbuddet, skal everste eksemplar underskrives og returneres til
Pladsanvisningen inden 5 hverdage.
Kopien er til eget brug og skal ikke returneres.

Er du ikke interesseret i tilbuddet, bedes du kontakte Pladsanvisningen inden 5 hverdage.

Inden «navn barny starter, bedes du tage kontakt til klubben for at aftale, hvordan I far den
bedste start.

Udmeldelse af institutionen skal ske via digital pladsanvisning med 1 maneds varsel til den 1.
eller 15. i en maned.

Dato Underskrift

Venlig hilzen
Pladzanvisningen

Information til forzldre:

Indskrivningen i klubbens gruppeordning gelder til barnets fyldte 18. &, hvorefter udmeldelze af
ordningen vil finde sted.

I vil modtage brev om udmeldelzen ca. 3 méneder far bamet fylder 18 ar.

Manglende brug af den tildelte plads kan resultere 1 en udmeldelse. Hvis pladsen ildce benyttes over
en l=ngere periode vil visitationkudvalget foretage en konkret vurdering af. hvorvidt barnet fortsat
opfylder betingelzerne for bevilling af plads 1 klubbensz gruppeordning. Bamets foreldre vil altid
blive hort, inden der treeffes en siddan afporelze,



BILAG 3 - Afslag, nar barnet ikke opfylder kriterierne for en plads i KIK

Mavn, adresse

Anszsagning til (klubbens navn) specialgruppe

Klubbernes visitafionsudvalg har modtaget ansagning om optagelse i Klub
(klubbens navn) specialgruppe vedr. (barnets navn) med ansket start den
{dato).

Vi giver afslag pa ansegningen, da (barmets fornavna) ikke opfylder kriteriemne
for optagelse | specialgruppe.

Vi l=gger vaegt pa, at [heskriv barnet og grunden til, at barnet fkke
opfylder betingalzerna]

Vi er cpmaerksomme pa, at [beskriv eventuelle forhold, som taler i mod
resultatet — eller argumenter foraldrene kommer med].

Det farer ikke til en s=ndret vurdering, fordi [beskriv og forklar].

Om specialgrupperme:

Forudsastningen for en plads i én af kommunens 3 specialgrupper i kKlub er, at
bamet modtager specialpeedagegisk bistand | specialklasse.

Vi vedizgger uddrag af de relevante regler.

Med venlig hilsen
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Uddrag af reglerne w
c
Dagtilbudsloven, jf. Lov nr. 324 af 15. august 2019 c:i

fritids- og klubfilbud, herunder det nedvendige antal pladser | dagtilbud 30

timer om ugen fil barn omfattet af § 11, stk. &, og obligatonsk keringstilbud 25

timer om ugen fil bern omfattet af § 44 a samt andre socialpedagogiske

fritidsfilbed. Kommunalbestyrelzens forpligtelse til at sarge for det nadvendige =
antal pladser i frifids- og Kubtilbud m.v. anses for opfyldt, nar pladserne stilles :
il radighed i det fidsrum, hvor kommunens elever i folkeskolen har behov

herfaor.

Stk 2. Kommunalbestyrelsen skal sikre, at bern og unge under 18 r, der har

behov for stetie | et dag-, fritids- eller klubfilbud m.v. for at kunne trives og

udvikle sig, tilbydes en sadan stette i tilbuddet.

Stk 3. Dag-, friids- og Kubtilbud m_v. fil bem og unge under 13 ar, der pa

grund af betydelig og vangt nedsat fysisk eller psykisk funktionsevne har et

sarhigt behov for statie, behandling m_v., der ikke kan daskkes gennem ophold

i et af tilbuddene efter denne lov, opreties efter bestemmelseme i lov om

social senvice.

& 4. Kommunalbestyrelsen skal sorge for det nedvendige antal pladser i dag-, A
i

§ 65, Klubtiloud og andre socialpsedagogiske fritidstiloud fil stemre bam og
unge skal i samarbejde med bemene og de unge skabe aktiviteter og
samvaerzformer, der fremmer den enkelies alsidige udvikling, sehvsteendighed
og forstaelse for demokrati. Klubtilbud m.v. skal som led heri bidrage fil at
udvikle barns og unges evne til at indga i forpligtende relationer og
f=llesskaber.

Stk 2. Klubfilbud m.v. indgar i kommunens generelle frifidstilbud fil starme barn
og unge og skal efter kommunalbestyrelsens beslutning ogsa kunne rette sit
arbejde mod starre bern og unge med behov for stette. Akdiviteterne i
filbuddene skal afspejle malgruppens alder og bredde.

Stk 3. Klubfilbud m.v. skal give siame barn og unge kendskab il avrige
aktivitets-, kultur- og friidstilbud, 53 bermene og de unge bliver i stand il selv
at filrettelz=gae deres friidsliv, nar de ikke er i kubfilbud m.v.

Stk 4. Klubfilbud m.v. skal stetie de storre barn og unge i deres fremtidige
muligheder pd uddannelsesomradet og pa arbejdsmarkedet.

Stk 5. Kommunalbestyrelsen fasissstter retningslinjer, der sikrer bems og
unges indflydelse pa indholdet i det enkelte tilbud. Kommunalbestyrelsen kan
beslutte, at regleme om foraeldrebestyrelzer, jf. §5 14-16, skal finde
anvendelse pa visse tilbud.

& 67. Kommunalbestyrelsen fraeffer afgerelse om optagelze i klubfilbud og
andre socialpsedagogiske fritidstilbud til starre berm og unge efter § 66, stk 2-
5. Afgerelsen kan ikke indbringes for anden administrativ myndighed.

Stk 2. Kommunalbestyrelsen kan beslutte, at selvejende, udliciterede og
private klubfilbud helt eller delvis selv skal tresffe afgarelse om optagelse i
klubtilbuddet.
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BILAG 4 - Udmeldelse ved barnets fyldte 18. ar

Mawvn

Udmeldelse af specialtilbud i klub

Dit barn — fnavnj, cpr.nr. foooo-oood] — udmeldes af (klubbens navn)
specialiibud med virkning fra den {Dato).

IUdmeldelsen sker fordi [navn) fylder 18 ar den [dato]. Specialtilbuddet i
kKlubben er et filbud efter dagiilbudslovens § 66, jf. § 4, stk. 2, for barn og unge
op til 18 &r. [navn] opfylder derfor ikke befingelseme for bevilling af tilbuddet
nar [navn] er fyldt 18 ar.

Afgarelsen om udmeldelse kan ikke paklages, jf. dagtilbudslovens § 70, stk 2.

Vi vedlz=gger kopi af de relevante regler.

Med venlig hilsen
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Uddrag af reglerne
Dagtilbudsloven, ji. lov nr. 824 af 15. august 2019

§ 70. Kommunalbestyrelsen kan ikke opsige barn og unge, der er optaget i et
Klubtilbud eller andet socialpaedagogisk fritidstilbud.

Stk 2. Kommunalbestyrelsen kan efter en konkret vurdering treeffe afogrelse
om udmeldelse af et klubtilbud m_v. Afgarelsen kan ikke indbringes for anden
administrativ myndighed.

Stk 3. Kommunalbestyrelsen kan beslutte, at selvejende, udliciterede og
private klubtilbud selv skal frafie afgerelse om udmeldelse af klubfilbuddet.
Stk. 4. Kommunalbestyrelsen skal fastsaetie og offentliggsre retningslinjer for
udmeldelse af bam og unge af et Kubtilbud m.v.

Stk. 5. Selvejende, udliciterede og private kKlubtilbud med
udmeldelseskompetence, jf. stk. 3, skal fastsestte og offentliggare
retningslinjer for udmeldelse af barn og unge af tilbuddet.

13



BILAG 5 - Partshgring ifm. manglende benyttelse af plads

Mawvn

Partshering vedrerende manglende brug af plads i specialtiloud i klub

Albertslund Kommune har faet oplyst af [klubbens navn), at dit barn — [navn],
[Foonor-xoock] ikke har benyttet den bevilgede plads i [tilbud] | perioden
[dato] til [dato].

Vi har desuden fast oplyst af [hvem], at [her skrives eventuelle uddybende
bemarkninger til fravarsperioden]. |

Vi vedlagoer kopi af [der hvor oplysningerne stfir]

For, at afklare om dit barn fortsat opfylder betingelserne for bevilling af
specialtiibuddet skal vil bede dig om, at oplyse om dit barn fortsat har behov
for den szerlige statte tilbuddet indeholder?

Hvis du mener, at dit barn fortsat har behov for en plads i specialtibuddet
beder vi dig om, at oplyse hvorfor dit barn ikke har benyttet pladsen i perioden
[dato] til [dato]?

Vi skal i den forbindelse ogsa bede dig om, at oplyse om eventuelle a=ndringer
i dit barns behov for statte siden den oprindelige visitation til tilbuddet, som
kommunen ikke allerede er bekendt med.

Vi skal modtage dit svar senest 14 dage efter moditagelsen af dette brev.

Hvis vi ikke harer fra dig inden for fristen, vil der, jf. retssikkerhedslovens § 11
b, blive trufiet afgerelse pa baggrund af de foreliggende oplysninger om dit
barns manglende brug af pladsen, grundlaget for den oprindelige visitation fil
tilbuddet og [andet]. Vi skal gere opmaerksom pa, at det kan betyde, at dit
barn bliver udmeldt af specialtilbuddet.

Hvis du mener, at dit barn ikke lzengere har behov for pl_adsen har du mulighed
for, at udmelde dit barn vi den digitale pladsanvisning pa www boroer.dik

Vi vedlazgger uddrag af reglerne om partsharing og oplysning af sagen.

Med venlig hilsen

14

BERN, SUNDHED &

WWwoy| pun|sjiaqly

SN

[



Uddrag af reglerne

Forvaltningsloven, jf. lovbekendtgerelse nr. 433 af 22. april 2014

&19. Kan en part ikke antages at vaere bekendt med, at myndigheden er i besiddelse
af bestemte oplysninger om en sags faktiske grundlag eller eksteme faglige
vurderinger, ma der ikke treeffes afgarelse, far myndigheden har gjort parten bekendt
med oplyzningerne eller vurderingeme og givet denne lejlighed il at fremkomme med
en udtalelze. Det geelder dog kun, hvis oplysningeme eller vurderingerne er il ugunst
for den pagasldende part og er af vaesentlig betydning for sagens afgarelse.
Myndigheden kan fastsastte en frist for afgivelzen af den nsevnte udtalelze.

Stk 2. Bestemmelsen i stk. 1 gaelder ikke, hvis

1) det efier oplysningernes eller vurderingernes karakier og sagens beskaffenhed ma
anses for upetmnkeliot at tre=ffe afgerelse i sagen pa det foreliggende grundlag,

2) udsztielse vil medfore overskridelse af en lovbestemt frist for sagens afgarelse,

3) partens interesse i, at sagens afgarelse udsettes, findes at burde vige for
vaesentlige hensyn til offentlige eller private interesser, der taler imod en sadan
udsasttelse,

4) parten ikke har ret til aktindsigt efter reglerne i kapitel 4 med hensyn til de
pageeldende oplysninger,

5) den patasnkie afgarelse vil berare en videre, ubestemt kreds af personer,
virkzomheder m_v., eller hvis forelz=ggelsen af oplysningerne eller vurderingerne for
parten i avrigt vil vaere forbundet med vasentlige vanskeligheder, eller

&) der ved lov er fastsat seerlige bestemmelser, der sikrer parten adgang til at gere sig
bekendt med grundlaget for den patsenkie afgorelse og til at afgive en udtalelse fil
sagen, inden afgerelzen frafles.

Stk 3. Vedkommende minister kan efter forhandling med justitsministeren fastzsetie
regler om, af na2rmere angivne sagsomrader, hvor bestemmelseme i stk. 2, nr. 1 eller
3, i almindelighed vil finde anvendelse, ikke skal vaere omfatiet af bestemmelsen i stk
1.

Retssikkerhedsloven, jf. lovbekendtgerelse 1345 af 23, november 2016

£ 10. Myndigheden har ansvaret for, at sager, der behandles efter denne lov, er oplyst i
filstreekkeligt omfang fil, at myndigheden kan tra=ffe afgorelse.

& 11. Myndigheden kan anmode personer, der seger om eller fr hj=lp, om

1) at medvirke til at fa de oplysninger frem, som er nadvendige for at afgare, hvilken
hjs=lp de er berettiget til, og

2) at lade =sig undersege hos en la=ge eller blive indlagt til cbhservation og behandling
som led | sagsbehandlingen.

Stk 2. Personer, der far hjzslp, har pligt til at oplyse om sendringer, der kan have
betydning for hjsslpen.

£ 11 b. Hvis borgeren ikke medvirker, jf. & 11, stk. 1, nr. 1 og 2, eller ikke giver
samtykke fil, at myndigheden kan indhente oplysninger, jf. § 11 a, stk. 1, skal
myndigheden behandle sagen om hjz=lp pa det foreliggende grundlag, medmindre
oplysninger kan indhentes uden samtykke, f. §11a stk 2, 00§ 11 ¢
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BILAG 6 - Afgorelse om udmeldelse, hvis pladsen ikke benyttes

Mawvn

Udmeldelse af specialtilbud i kKlub

Dit barn — fnavn], cpr.nr. Doocox-xxxx] udmeldes af (klubbens navn)
speciaiilbud med virkning fra (daro).

Udmeldelsen sker, fordi vi vurderer, at [barnets na,{-'n] ikke l&=ngere opfylder
betingelserne for bevilling af den tildelte plads i specialtilbuddet.

Vi la=gger vegt pa, at [barnets navn] ikke har benyttet tibuddet i perioden
[dlaro] til [dlaro], og at der ikke er oplysninger i sagen, som kan godtgare, at
[barnets navn] fortzat har behov for den sasrlige statte tilbuddet indeholder.
Vi laegger i den forbindelse vaegt pa dine oplysninger om, at [skriv de
oplysninger fra forseldrenes svar pa partshoringen, som taler for, at der
ikke lzengere er behov].

Vi l==goer ogsa vaegt pa, at [skriv eventuelle andre relevante oplysninger —
eksempelvis oplysninger om at barnet har faet er andet tilbud].

Vi er cpmaerksomme pé dine oplysninger om, at [her skrives eventuelle
bemaerkninger fra partshoringssvaret som taler for, at der fortsar er et
behov]. Det farer ikke til en &ndret vurdering, fordi [beskriv hvorfor det ikke
a&ndrer resultater].

Du kan ikke kKlage over afgarelsen, jf. dagtilbudslovens & 70, stk 2.

Vi vedla=goer kopi af de relevante regler.

Med venlig hilsen
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Uddrag af reglerne

Dangtilbudsloven, ji. Lov nr. 824 af 15. august 2015

§ 70. Kommunalbestyrelsen kan ikke opsige barn og unge, der er optaget i et
Klubtilbud eller andet socialpsadagogisk fritidstilbud.

Stk 2. Kommunalbestyrelsen kan efter en konkret vurdering traeffe afgsrelse
om udmeldelse af et klubtilbud m.v. Afgaralsen kan ikke indbringes for anden
administrativ myndighed.

Stk 3. Kommunalbestyrelsen kan beslutte, at selvejende, udliciterede og
private klubtilbud selv skal treeffe afg@relse om udmeldelse af klubtilbuddet.
Stk 4. Kommunalbestyrelsen skal fastseetie og offentligoare retningslinjer for
udmeldelse af bam og unge af et klubtilbud m.v.

Stk 5. Selvejende, udliciterede og private kiubtilbud med
udmeldelseskompetence, jf. stk. 3, skal fastsastte og offentligoare
retningslinjer for udmeldelse af bamn og unge af tilbuddet.
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Klub i klubben

"Hele vejen rundt”

BZRN, SUNDHED & VELFARD
Klubadministrationen
Hedemarkevej 16

2620 Albertslund

27 64 00 84

albertslund@albertslund.dk
Albertslund Kommune www.albertslund.dk
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