Arbejdsgang for ledere 
ved valg af ny tillidsrepræsentant, arbejdsmiljørepræsentant og MEDrepræsentant
Valg af tillidsrepræsentanter

1. I lønportalen (LPA) under ”Vedligehold – ”Ændring af lønoplysninger” – ”Ændring af stamoplysninger” udfyldes oplysninger om den nyvalgte tillidsrepræsentant, hvor der i feltet ”Supplerende oplysninger” skrives, at vedkommende er valgt og for hvilken periode.

2. I lønportalen under ”Ændring af stamoplysninger” udfyldes oplysninger om den afgående tillidsrepræsentant, hvor der i feltet ”Supplerende oplysninger” skrives, at vedkommende er stoppet som tillidsrepræsentant og fra hvilken dato.

3. Papirerne fra den faglige organisation registreres i Acadre eller gemmes i papirform, hvis det ikke er muligt at scanne ind i Acadre.

4. Der skal gives besked til Forvaltningens MEDsekretær om, hvem der er valgt, og hvem der ikke længere er tillidsrepræsentant. 
Valg af arbejdsmiljørepræsentanter og MEDrepræsentanter

1. Papirerne fra den faglige organisation om anmeldelse af arbejdsmiljørepræsentanter eller dokumentation for valg af MEDrepræsentanter registreres i Acadre eller gemmes i papirform, hvis det ikke er muligt at scanne ind i Acadre.

2. Der skal gives besked til Forvaltningens MEDsekretær om, hvem der er valgt, og hvem der ikke længere er arbejdsmiljørepræsentant eller MEDrepræsentant. 

Arbejdsgang for MEDsekretærer 
ved valg af ny tillidsrepræsentant, arbejdsmiljørepræsentant og MEDrepræsentant
På baggrund af besked herom fra den arbejdsplads, hvor en tillidsrepræsentant, arbejdsmiljørepræsentant og MEDrepræsentant er valgt - skal ændringen registres i IPL-handlingsplansystemet – ændringen omfatter sletning af den afgående tillidsrepræsentant, arbejdsmiljørepræsentant eller MEDrepræsentant samt oprettelse af den/ de nyvalgte. 

MEDsekretærer er:
KFF: Ulla Brandt Larsson

SOF: Dorthe Stærkær de la Motte

MTF: Andreas Hedeby Jensen

ØC & CLP: Pernille Carlsen

BUF: 

ForvaltningsMED: Hanne Pedersen

Skole og klubber: Lone Wilhelmsen
Institutionsafdelingen: Paul Aabling
Børne- og Familieafdelingen: Lone Andersen
