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Kandidatoversigten til stillingen

· Klik på stillingsnavnet eller i kolonnen for antallet af kandidater.
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Læs ansøgninger og bilag	

· For at læse ansøgning og bilag skal du klikke på PDF-ikonet ud for hver enkel kandidats navn i oversigten.
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Udskriv ansøgninger og bilag

· Sæt flueben i kolonnen ”Markér”, som er i højre side af –for de udvalgte kandidater.
· Klik på ”Eksportér” – Hvorefter du vælger hvilke informationer du ønsker at få udskrevet.
· Er filen lang tid om at blive skabt, vælg ”Send e-mail” og du vil få besked når PDF-filen er dannet.
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Vurdering af kandidater fra oversigten

· Hold musen over ”Like”-ikonet for at give en hurtig rangering af kandidaten (Synes godt om, Ved ikke, Synes ikke om).
· Hold musen over ”Kommentar”-ikonet for at læse kommentarer eller skrive en ny kommentar.
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Vurdering af kandidat med bedre overblik

· Klik på kandidatens navn og klik på fanebladet ”Evaluering”, hvor du får et bedre overblik.
· Boksen ”Vurderinger” kan benyttes, hvis der er opsat parametre. Du kan ”trække” hver parameter på en skala fra 0-10. Vurderinger vil også kunne ses i kandidatoversigten ved siden af likes og kommentarer. Sammen bliver de også inkluderet når ansøgning og bilag eksporteres fra oversigten. 
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Få vist bestemte oplysninger i kandidatoversigten

· Hold musen over en valgbar kolonne.
· Du får nu vist forskellige muligheder for visning i denne kolonne, ved at scrolle ned med musen.
· Klik på den ønskede information og den vil blive vist i kolonnen ved hver kandidat.
· For sortering på en kolonne, skal man blot klikke på titlen i toppen.

[image: ]
Har du brug for hjælp?

Kontakt Rekrutteringsteamet:

Telefon:   +45 39 57 75 66  
E-mail:   support@emply.net  




Vejledning til Emply	 	Side 1
image1.png
@ FREDERICIAKOMMUNE (= e

L Stillnger « = Projektieder Kandidater Oprettet Frist Vis Markér

28022013 04052013 >





image2.png
L Kandidater (9)
& Helle Kate Pegersen
£ Maria Nielsen

& Wette Ostergaard

Din vurdering

00

00

00





image3.png
70

aa

as

Ansagning modtaget




image4.png
ED
A Wiancaxt | seg ) screenng

a4 Vodaget € Screenng (© 1 samtae (2. 2 samtae (1 T tterencer ©

Avamtene 0
- Kandidater (9) « = O vurdenng
A Hete Kot usersen * @

0
R vara venen

Avsogng roage «
.o w M o ...-.....)




image5.png
vy m——

e




image6.png
Kommentarer

Tilfo] kommentar.

Evaluering

Synes godt om

® Gennemsnit 0

unrderinger

prvathommentar (T

A Gns.vurdering
L JoonErbs

Vurdering (1)
C—

Redigér parametre

70ar10

70ar10

70ar10




image7.png
. vurdering = Din vurdering
[AS—

Nuvaerende arbejdsg.

Titel pa uddannelse

Status.

A

-

- Alder

- — -
-

A

Ansegt ¥ Markér





image8.wmf

