Word — Opdater e-mail signatur

Fase

Forklaring

Navigation

Opret en e-mail signatur, sa du
far Albertslund Kommunes
officielle e-mail signaturi
Outlook

Klik pa Internet Explorer

Opdater Find Medarbejder

Ga pa medarbejdersiden
Aben Find Medarbejder
http://fm.albertslund.net/

Klik pa Rediger egne
oplysninger

Redigér egne oplysninger

Tjek at dine informationer er
korrekte og foretag eventuelle
a&ndringer

Redigé egne oplysninges

Kompetoncet Anrubis

Opi

Klike pa Opdater

Opdatér

Opdater e-mail signatur

Klik pa Word
Word dbnes med et nyt tomt
dokument

vg

Klik pa Albertslund menuen i
veerktgjslinjen gverst

| Albertslund

Klik pa Rediger brugerprofil

[r—
f—

[p—

Rediger
brugerprofil

Dialog boksen ret/opret
brugerprofil

Udfyld Dialog boks

Vejledning

Ret/opret brugerprofiler
Start med at veelge NY og skriv navn pé profil. Udfyld derefter information om profilen via '! *""
n

edenstende felter og rullemenuer. Vzelg GEM og szt profilen

* = obligatorisk.

som STANDARD.

Velg brugerprofil Jeppe Jeppesen -]
Navn | Jeppe seppesen |
Omrade | exonomr & stas =l
Afdeling/decentral enhed | It & Indkob |
Enhed | bigitalisering -]
Signatur design [“abertsiung ==

Gem | Ny | Kapier | get

| Omdab | §tandard| siéop |

Luk

Eortryd

Klik pa Luk




E-mail signatur oprettes nu i
Outlook
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