
Opsæt Outlook 2016 for første gang på PC 
Fase Forklaring Navigation 
Opsæt Office 2016 Klik på Outlook 

 
Opsætning af Outlook tager 
ca. 5-10 minutter 

 

 Klik Opret Forbindelse på 

meddelelse  
 
Bemærk der foreslås at du 
opretter forbindelse til din 
Albertslund Konto 
 
Hvis installationen skal bruges 
privat skal der vælges en 
anden konto. Klik på: 

 
 

 Login til Outlook 
 
Skriv brugernavn på formen 
xxx@albertslund.dk og dit 
Windows Login 
 
Klik OK 

 
 Outlook konfigurerer nu en 

lokal kopi af din postkasse. 
 

 Klik Ja til meddelelsen om 
Outlook skal være din 
standard postkasse 

 
 Klik Accepter 

 
 Opsætningen af Outlook 2016 

er nu færdig 
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