Skema til brug for anmodning om flex/adgangskort
Skemaet skal afleveres til afdelingens flexansvarlige, som opretter medarbejderen i flexsystemet.
Herefter videresendes skemaet til vagten, som indberetter adgangskode og flexbriknummer. 

Skemaet anvendes ved nyansættelser, omplaceringer og arbejdstidsændringer.

	Cpr. nr.
	

	Navn
	

	Lokalenr.
	

	Lokaltelefonnr.
	

	Forvaltning
	

	Afdeling
	

	Ansættelsesdato
	

	Omplaceringdato
	

	Dato for arbejdstidsændring
	


Udfyldes kun for deltidsbeskæftigede:
Ugentlig arbejdstid: _________timer, fordelt således:
	Mandag
	fra kl.
	til kl.

	Tirsdag
	fra kl.
	til kl.

	Onsdag
	fra kl.
	til kl.

	Torsdag
	fra kl.
	til kl.

	Fredag
	fra kl.
	til kl.


Den _____________

Afdelingslederens underskrift: _____________________________________

